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! - - . ASUNTO EL QUE SE INDICA
CUAUTLANCINGO PUEBLA 2021 2024

A TODOS LOS DEPARTAMENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO
PRESENTES

Por medio del presente le envié un cordial saludo, y al mismo tiempo me dirijo a ustedes para hacer
de su conocimiento los siguiente:

CALENDARIO PARA LA RECEPCION Y ENTREGA DE PAPELERIA
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NOTAS GENERALES:

i

e Las requisiciones de materiales y servicios, se recibirdn tnicamente los dizs lunes de cada
semana, {excepto papeleria y téner} en caso de ser dfa inhébil se recibira al siguiente dia
habit. )

e Lasrequisiciones se surtirdn en un tiempo promedio de 2 a 3 dias habiles.

® losrequerimientos para eventos se deberan entregar con minimo de 15 dias habiles antes
de la fecha del evento.

1. Se deberd entregar reporte fotografica en digital del evento, en la oficina de
Adquisiciones, .

2, Una Vez recibido el servicio se deberd firmar el formato de entrega de servicio al
proveedor. .




