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En Cuautlancingo, Puebla siendo las _____________________ horas con ____________________ minutos del 

día _______________________ de __________________ del año Dos mil __________________, los suscritos 

inspectores _______________________________________________________________________________   

adscritos a la unidad operativa Municipal de Protección Civil de Cuautlancingo, Puebla, quien en estos 

momentos se identifican con credencial vigente emitida por el ayuntamiento de Cuautlancingo, con números 

de empleados ____________________________, y con fundamento en lo dispuesto por los artículos 51 y  52 

fracción IX del reglamento de Protección Civil de Cuautlancingo Puebla, se constituyen  en el domicilio sito 

en;_____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

domicilio que ha sido señalado en la orden de visita o solicitud de inspección de fecha 

__________________________de __________________________del año Dos mil _______________ para 

realizar visita al establecimiento y/o  empresa denominada 

“______________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________”, y cerciorándome 

previa y plenamente de ser este domicilio señalado para realizar la visita de inspección,  identificando el 

inmueble por las siguientes características 

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________, 

así como nomenclatura de la calle, además, que por medio de la manifestación de el (la) 

C.___________________________________________________________________________ persona con 

quien se entiende la diligencia, quien en estos momentos se identifica con 

__________________________________, quien dijo tener el carácter de ____________________________, 

acto continuo se le hace saber a la persona con quien se entiende la diligencia, que tiene el derecho a designar 

dos testigos de asistencia en caso de negativa o si los designados no aceptan desempeñarse como testigos, no 

se invalidaran los efectos de la presente y el inspector designara dos testigos.  

En cumplimiento a lo anterior , el (la) C.____________________________________________________ 

designa al primer testigo C.______________________________________________________________ quien 

se identifica con ___________________________ señalando como domicilio el ubicado en 

________________________________________________________________________________________

y al segundo testigo C.________________________________________________________________ quien 

se identifica con ______________________ señalando como domicilio el ubicado en 

_______________________________________________________________________________________,

acto seguido se le informa al visitado que esta obligado a permitir al personal autorizado el acceso, al lugar o 

lugares sujetos a inspección, así como proporcionar toda información que conduzca a la verificación del 

cumplimiento de las disposiciones aplicables, en caso de que se presente una obstaculización y oposición para 

la práctica de la diligencia, se solicitara el auxilio de la fuerza pública y/o la aplicación de las medida de 

seguridad previstas en  el artículo 52 fracción XI y 55 del Reglamento de Protección Civil de Cuautlancingo 

Puebla.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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Se hace constar que el establecimiento y/o empresa denominada 

“___________________________________________________ _______________________”, ___________ 

presenta Programa Interno de Protección Civil, es por ello que se procede a la revisión y verificación física y 

documental siguiente: 

NO 

APLICA 

NO SI  

DOCUMENTACIÓN PARA PROGRAMA INTERNO DE PROTECCIÓN CIVIL APLICA LA 

SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN______________________________________ 

 

   Escrito dirigido a la directora Guadalupe Tlaque Cuazitl, (firmado por el dueño o representante legal.) 

   HOJA DE DATOS GENERALES DEL INMUEBLE. 

   Nombre o razón social. 

   Nombre del propietario o representante legal. 

   Nombre del Perito responsable del Programa Interno De protección Civil. 

   Dirección. 

   Giro Comercial. 

   Información de contacto, teléfono, correo electrónico. 

   Fecha de inicio de operaciones. 

   Información de contacto, teléfono, correo electrónico. 

   Población fija  

   Población flotante. 

   ESTRATEGIAS DE PREVENCIÓN. 

   Comité interno de Protección Civil con nombre cargo, teléfono y firmas. 

   Cronograma anual de Actividades (FIRMADO POR EL PERITO). 

   Directorios. 

   Análisis de riesgos. 

   Inventarios equipo para emergencia. 

   Planos ubicación de equipo para emergencia (lay out). 

   Mantenimiento preventivo o/u correctivo (FIRMADO REPRESENTANTE LEGAL). 

   Capacitaciones aplicables (mostrar evidencia fotográfica de cada capacitación). 

   Realización de Simulacros. (mostrar evidencia fotográfica). 

   ESTRATEGIAS DE RESPUESTAS Y AUXILIO. Metodología y procedimientos. 

   ESTRATEGIAS DE RECUPERACIÓN. Metodología y procedimientos. 

   PERITO CONTRATADO. Cedula del Registro del perito vigente e adscrito al municipio de Cuautlancingo, 

(firmado y con cruce del nombre de la empresa). 

   Carta de corresponsabilidad con firma autógrafa por el perito y representante legal. 

   Cronograma de visitas de seguimiento de las actividades del perito. (FIRMADO POR EL PERITO). 

   ANEXOS. 

   Acta constitutiva (en caso de aplicar) 

   Identificación oficial del representante legal o propietario. 

   Constancia de situación fiscal (actualizada). 

   Dictámenes emitidos por la dirección de Protección Civil del año pasado. 

   Uso de suelo 
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   Contrato de arrendamiento (en caso de aplicar)  

   licencia de funcionamiento (en caso de tenerla) 

   Dictamen estructural emitido por un DRO inscrito al municipio de Cuautlancingo acompañado con registro emitido 

por desarrollo urbano (VIGENTE) y de cedula profesional. 

   Dictamen técnico Eléctrico y/o por unidad verificadora en caso de aplicar (VIGENTE). 

   Póliza de seguro de responsabilidad civil correspondiente al inmueble asegurado y comprobante de pago. 

(VIGENTE) 

   Dictamen de cumplimiento de extintores. 

   Constancia de capacitación en formato (DC-3) con número de registro ante la STPS del agente capacitador. 

   Pago de derechos correspondiente. 

   Dictamen de gas LP o NATURAL. 

   Contrato o manifiesto de entrega transporte y recepción de residuos peligrosos. 

   Registro de los recipientes sujetos a presión ante la STPS. 

   Dictamen por unidad de verificación de los recipientes sujetos a presión. 

   Inventario de materiales peligrosos y sustancias químicas. 

   Hojas de seguridad de materiales peligrosos. 

   Formato de evaluación de simulacro con fotografías. 

   Sistema de alertamiento (auditivo o visual) 

   Ubicación satelital del inmueble impresa y a color. 

   BAJO RIESGO APLICA LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN ___________________ 

   Carta poder simple en caso de gestoría acompañada de INE. 

   Identificación oficial del Propietario. 

   
Documento que especifique los metros cuadrados del inmueble como: Uso de suelo, Contrato de Arrendamiento, 
licencia de funcionamiento o escritura pública.  

   
Fotografías de la señalización de emergencia del establecimiento (rutas de evacuación, salida de emergencias, 
botiquín, etc.). 

   
Fotografía el botiquín abierto y cerrado con material de curación. 

   
Constancias de capacitación en uso y manejo de extintores y primeros auxilios (por agentes capacitador externo), con 

evidencia fotográfica. 

   
PROGRAMA ESPECIAL DE OBRA  

APLICA LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN ___________________ 

   
Escrito dirigido a la directora Guadalupe Tlaque Cuazitl, (firmado por el dueño o representante legal.) 

   
HOJA DE DATOS GENERALES DEL INMUEBLE. 

   
Nombre o razón social. 

   
Nombre del propietario o representante legal. 

   
Nombre del Perito responsable del Programa Especial de obra de Protección Civil. 

   
Dirección. 

   
Giro Comercial. 

   
Información de contacto, teléfono, correo electrónico. 

   
Fecha de inicio de operaciones. 

   
Población fija 

   
PERITO CONTRATADO. Cedula del Registro del perito vigente e adscrito al municipio de Cuautlancingo, 

(firmado y con cruce del nombre de la empresa). 

   
Carta de corresponsabilidad con firma autógrafa por el perito y representante legal. 
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Inventario de equipo de seguridad 

   
Análisis de riesgos. 

   
Comité interno de Protección Civil con nombre cargo, teléfono y firmas. 

   
Cronograma de desarrollo de la obra 

   
ANEXOS. 

   
Acta constitutiva 

   
Documento que ampara la propiedad (escritura pública, título de propiedad etc.) 

   Identificación oficial del representante legal o propietario. 

   Constancia de situación fiscal (actualizada). 

   
Uso de suelo. (vigente) 

   
Factibilidad de agua. 

   
FACTIBILIDAD DE ZONA NO RIESGO EMITIDA POR PROTECCIÓN CIVIL 

   
Estudio de mecánica de suelo  

   
Plano sembrado y firmado por un DRO en disco. 

   
Memoria descriptiva 

   
Póliza de seguro de responsabilidad civil correspondiente al inmueble asegurado y comprobante de pago. 

(VIGENTE) 

   
Dictamen de cumplimiento de extintores. 

   
Constancia de capacitación en formato (DC-3) con número de registro ante la STPS del agente capacitador. 

   
Capacitaciones aplicables (mostrar evidencia fotográfica de cada capacitación). 

   
Memoria fotográfica a color de las medidas de seguridad que debe implementar la empresa, así como fotografías del 

equipo de protección personal. 

   
Pago de derechos correspondiente. 

  

Acto continuo se hace constar los hechos y omisiones que se observaron durante la inspección, así mismo se 

requiere el cumplimiento de la documentación solicitada en el anexo anterior y otros documentos que el 

inspector solicite de acuerdo con el giro de la actividad de la empresa o establecimiento ___________________ 

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________. 
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Así mismo se solicita mediante esta notificación haga entrega de la documentación solicitada en el punto 

anterior en un término de cinco días hábiles a partir de día siguiente de esta notificación y que en caso de 

omisión a la presente se hará acreedor a una SANCIÓN y la CLAUSURA TEMPORAL. ------------------------- 

Como resultado de la presente visita de inspección ocular al sitio referido y análisis, que se hace constar 

en la presente acta los hechos u omisiones que se observan durante la inspección, supervisión o vigilancia dieron 

lugar a la sanción impuesta que en este momento se analizan, por lo anterior, que en virtud de contravenir lo 

establecido en el artículo 136 de la Ley del Sistema Estatal de Protección Civil para el Estado, en su fracción 

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

acto seguido, se otorga al visitado la oportunidad de manifestar a lo que su derecho convenga, quien en este acto 

dijo“______________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________”. 

Enseguida procedo a entregar en poder del visitado acta circunstanciada de visita de inspección, compuesta por 

cinco fojas utilizadas, las que ________ firma y SI recibe la persona con quien entiendo la diligencia manifestando 

quedar debidamente entendida, levantándose esta acta para constancia que se firma por los suscritos inspectores y 

dando por terminada la presente visita de inspección a las ______________________horas 

__________________________minutos del día de su inicio firmando los que en ella intervinieron, advirtiéndoles 

que si alguna persona que interviene en esta acta se niega a firmar lo hará constar el inspector que llevo a cabo la 

visita, sin que esto afecte la misma. 

 

 

_____________________________                                                                       

Nombre y firma del inspector 

 

 

               ___________________________________ 

_________________________   

Nombre y firma del inspector 

Nombre y firma del propietario, arrendador, 

poseedor administrador, apoderado o representante 

legal o persona quien se entendió la presente 

diligencia 

 

_____________________________ 

Nombre y firma del testigo uno  

_________________________ 

Nombre y firma del testigo dos  


