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Fecha: 12 de marzo de 202L

OFICIO: OIC/061/2021

ASUI{ÍO: Se rem¡te lnforme de Auditoría

tIC. ANTONIO HUGO COTZOMI RAMIREZ

DIRECTOR DE ARCHIVO DEt H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTTANCINGO, PUEETA

PRESENTE

Con fundamento en los artículos 168 y 169 fracciones l, ll, lll, V, X y Xxlll de la Ley Orgánica
Municipal; 1,2,4,7,11,16 fracciones l, ll, Vl, Vlll, Xlll, XVll, XXl, XXVI, y XXXV|ll del Reglamento lnterior del
Órgano lnterno de Control del H. Ayuntamiento del Municipio de Cuautlancingo, Puebla; se comunica lo
s¡guiente:

Apercibido de que en caso de incumplimiento se hará acreedor a 100 Un¡dades de Medida de
Actualización (UMA), vigentes al momento del vencimiento del plazo.

No omito informarle que la negativa de entregar la información solicitada o entregar información
falsa y/o alterada, así como los actos de simulación realizados para retardar y obstaculizar la labor
fiscalizadora, serán sancionados conforme a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Código
Penal del Estado Libre y Soberano de Puebla y demás disposiciones aplicables.

Sin otro pa re ro mi más atenta y distinguida consideración, me despidof
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ATENTAMENTE
,,GOBIERNO INCTUYENTE"

t.A.P. GERARD
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AcoRRATRUJILLO ri.r'rl
INTERNO DE CONTROI . *...TITUI.AR DEL ÓRG
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Por medio del presente oficio, se hace entrega del lnforme de Auditoría que deriva de la auditoría
número Al/01/2021, el cual consta de 6 fojas útiles por su anverso y contiene las observaciones y
recomendaciones efectuadas por este ente fiscalizador; las cuales deberán ser atendidas a más tardar el
día 30 de junio de 2021, fecha improrrogable.

Para lo cual, deberá remitir en el plazo señalado, al Órgano lnterno de Control, ubicado en Calle
Uranga número 52, esquína con calle Margaritas, Barrio El Calvario, Cuautlancingo, puebla; la
documentación que pretenda solventar las observaciones formuladas, y la evidencia de la implementación
de las recomendaciones efectuadas, y en su caso, las justificaciones y aclaraciones por las cuales considera
improcedente las recomendaciones formuladas.



CUAUTLANCINGO

INFORME DE

AUDITOR¡A

Dirección de Archivos

Número de Auditoría

A.IOL/2021

Periodo auditado
01 de enero de 2020 al 31 de enero de 2021
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lnrRooucclótr¡
Con fundamento en los artículos 158 y 159 fracciones l, ll, lll, V, Vlll, X, Xll, Xlll y Xxlll de la Ley Orgánica
Municipal; L,2,77,761, ll, Vl, Vlll, Xlll, XVll, XXl, XXVI, y XXXVIll del Reglamento lnter¡or del Órgano lnterno
de Control del H. Ayuntamiento del Municipio de Cuautlancingo, Puebla; y derivado de la(s) auditoría(s)
practicada(s) a la ente auditado en comento, se presenta este informe de auditoría, el cual expone de forma
concísa los rasgos más importantes de la(s) auditoría(s) realizada(s) al ente aud¡tado, así como las

observaciones y recomendaciones f ormuladas.

DATOS GENERALES DE LA AUDITORíA

Concepto Descripción

Número de Aud¡toría At/oLl2O2r
Periodo auditado: 01 de enero de 2020 al 31 de enero de 2021

Fu.nt:ElaboradoporelpersonaldelOICcon¡nformacióndelPlanAnualdeAud¡toríadelOICcorre.pond¡enteal2O21

Tipos de auditoría(s) practicada(s) y su objetivo

Tipo Objetivo
De

cum plimiento:
Ver¡ficar que las actividades realizadai se hayan apegado a los mecan¡smos de control interno
implementados, al Manual de Procedimientos respecl¡vo, y a las demás disposic¡ones

normat¡vas apl¡cables.
FucnEi El¡borado por el personal delOlCcon iñformación del Plan Anual de Auditoría delOlC correspondiente al202l

Leyes, normat¡v¡dad y documentos

Ley General de Archivos

Ley de Archivos del Estado de Puebla

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla

Programa Anual de Desarrollo Arch¡vístico 2020
Programa Anual de Desarrollo Arch¡víst¡co 2021

Manual de Proced¡m¡entos

Manual de Orgenización
Fu.rt:Elaboradoporelperson¿ldelOlcconintormác¡óndelmarcolegal,normat¡voydo.umema¡queriSenalenteauditado

pác. I

Ente Auditado: Direcc¡ón de Arch¡vo

Alcance

Aud¡toría de cumplimiento

Del marco legal, normatívo y documental que rigen a la Dirección de Archivo del Mun¡cip¡o de Cuautlancingo,

se seleccionó el s¡gu¡ente, para verificar su cumplimiento:
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OBSERVACIONES A LA DIRECCION DE ARCHIVOS

INCUMPLIMIENTO DE tA LEY GENERAT DE ARCHIVOS

Observación 2

El titular de la D¡rección de Archivos de Cuautlanc¡ngo, al cierre de la auditoría, omit¡ó realizar las gestiones
necesarias a fin de implementar en su totalidad el Sistema lnstítucional, y creat u^ Archivo de concentración
y un Atchivo histór¡co.

Fundamento legal

ArtÍculos 4 fracción Ll,20,21,31 y 32 de la Ley General de Archivos; 26,27 y 28 de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla; y 13 fracción lll del Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

Recomendación

Se recomienda al titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo, realizar las gestiones necesarias a fin
de que se destinen recursos en 2021, para crear y mantener un Arch¡vo de concentración y un Archivo
histórico, los cuales estén funcionando en su total¡dad antes de la entrega recepción de la Administración
Pública Municipal a celebrarse en octubre de 2021.

Tiempo acordado para la atención de la recomendación

A más tardar el 30 de junio de 2021.

Observación 3

El titular de la Dirección de Archivos de Cuautlanc¡ngo, al cierre de la auditoría, omitió realizar las gest¡ones
necesarias a fin de verificar que todas las unidades administrativas de la Adm¡nistrac¡ón Pública Municipal de
Cuautlancingo, incluyendo a las Juntas Auxilíares, cuenten con un Archivo en trámite, el cual, se encuentre
organizado y se ub¡que en un espacio físico espec¡fico, adecuado y seguro.

Fundamento legal

Artículos 4 fracciones V y Ll, 20, 2\,28 iracciones I y lX, 30 de la Ley General de Archivos; 5 fracción Vll y 26
de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; y 13 fracción lll del Reglamento de la Ley de Archivos del Estado
de Puebla.

pás. 2

FALLAS Y DEFICIENCIAS EN EL CONTROL INTERNO

Observación 1

El titular de la Dirección de Archivos de Cuaut¡ancingo, al cierre de la auditoría, omitió elaborar, aprobar y
publicar el reglamento ¡nterior de la Dirección de Archivos, que norme las funciones, actividades y

obligaciones de los servidores públicos adscritos a la misma.

Fundamento legal

Artículo 6 de la Ley General de Responsabilidades Admin¡strativas

Recomendación

Se recomienda al titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo, elaborar, aprobar y publicar en la
gaceta municipal su reglamento interior; antes de la entrega recepción de la Administración Pública
Mun¡cipal a celebrarse en octubre de 2021.

Tiempo acordado para la atenc¡ón de la recomendación

A más tardar el 30 de junio de 2021.
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Recomendación

Se recomienda al titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo, realizar las gestiones necesarias a fin
de verificar que todas las unidades adm¡nistrativas de la Administración Pública Municipal de Cuautlancingo,
incluyendo a las Juntas Auxiliares, cuenten con un Archivo en trámite organizado, el cual, se ubique en un
espacio físico espec¡fico, adecuado y seguro; antes de la entrega recepción de la Adm¡nistración Pública

Municipal a celebrarse en octubre de 2021.

Tiempo acordado para la atención de la recomendación

A más tardar el 30 de abril de 2021.

Observación 4

El t¡tular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo, al cierre de la auditoría, omitió emitir las reglas de
operación del Grupo lnterdisciol¡nario que coadyuvará en el análisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentac¡ón que integran los expedientes de cada serie documental.

Fundamento legal

Artículo 54 de la Ley General de Archivos.

Recomendación

Se recom¡enda al titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo, elabora¡ aprobar y publicar en la
gaceta municipal, las reglas de operación del Grupo lnterdisc¡plinario; antes de la entrega recepción de la
Admin¡stración Pública Municipal a celebrarse en octubre de 2021.

Tiempo acordado para la atención de la recomendación

A más tardar el 30 de junio de 2021.

Observac¡ón 5

El titular de la Direcc¡ón de Archivos de Cuautlancingo, al cierre de la aud¡toría, omitió em¡tir: 1) catálogo de
disposición documental;2) Guía simple de archivos; e 3) inventarios documentales.

Fundamento legal

Artículos 4 fracciones Xlll, XX, XXXVII y XXXIX y 13 de la Ley General de Archivos.

Recomendacíón

Se recomienda al t¡tular de la Dirección de Archivos de Cuautlanc¡ngo, emitir:1) catálogo de disposición

documental; 2) Guía simple de archivos; y 3) inventarios documentales; antes de la entrega recepción de la

Admin¡stración Pública Municipal a celebrarse en octubre de 2021.

Tiempo acordado para la atenc¡ón de la recomendación

A más tardar el 30 de junio de 2027 pa¡a el Catálogo de disposición documental.

A máb tardar el 1de octubre de 2021 para la Guía simple de archivos.

INCUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO O PLAN INSTITUCIONAL DE

DESARROLTO ARCHIVÍSTICO 2O2O

Observación 5

El titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo em¡tió el Programa Anual de Trabajo o Plan

lnst¡tucional de Desarrollo Archivístico 2020, en el que se establecen diversos objet¡vos.

pá8 3
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S¡n embargo, al cierre de la auditoría, el titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo omitió cumplir
con los sigu¡entes objet¡vos:

Descripción del objet¡vo ¡ncumplido Producto y/o servkio que deb6 emitirse Fecha en que
debii cumplirse

Propue5ta de Cuadro Generalde Clas¡fic.ción fuchivistica 1. Mindas de trabajo con cada unid¿d Administrativa.
2. Documento con el cuadro d€ clasificación archiüstico. Diciembre 2020

Comantar¡os o \r¿lidec¡ón con el cuadro por el Archivo Geñerel de
Estado.

1. Observácion€! del Arch¡voGeneral del Estado.

2. Minut¿ detrab¿jo,
Curso de ¡ntroducción a la administrac¡óñ de arch¡vos para todas las

áreas dél Ayuntañ¡enio.
1. oe5arro¡lar la presentac¡ón,

2. Ofia¡o a donde se ¡nfoama de{ curso,
Marzo 202O

Comentários o valldación del Plan ¡nst¡tucion¿l de Dg¿rrollo
Archiüstico por parte del Archivo G eneral del Esl¿do.

1. Obseñ¡¿cio¡er del Arch¡vo General del Estado.

2. M¡nutas detrab.jo.
€nero 2020

lnforme del cumplimiento o avance del Plan Anual de oesarrollo
Archivist¡co 2020.

1. Formatos de avance. Diciembre 2020

Fundamento legal

Artículos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos.

Recomendacíón

Se recomienda al titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo, cumplir con
mencionados y em¡t¡r el producto y/o servicio correspond¡ente.

Tiempo acordado para la atenc¡ón de la recomendación

A más tardar el 30 de abril de 2021.

los objet¡vos antes

INCUMPLIMIENTO AL INFORME ANUAL QUE DETALTE EL CUMPL¡MIENTO DEL

PROGRAMA ANUAT DE TRABAJO O PLAN INSTITUCIONAL DE DESARROTTO

ARCHTVÍSTTCO 2o2o

Observación 7

El titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancin8o, al cierre de la auditoría, omitió elaborar el informe
anual que detalle el cumplimiento del Programa Anual de Trabajo o Plan lnstituc¡onal de Desarrollo
Archivístico 2020.

Fundamento legal

Artículos 26 de la Ley General de Archivos.

Recomendación

Se recomienda al titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo, elaborar el informe anual que detalle
el cumplimiento del Programa Anual de Trabajo o Plan lnstitucional de Desarrollo Archivístico 2020.

Fundamento legal

Artículos 26 de la Ley General de Archivos.

Tiempo acordado para la atenc¡ón de la recomendación

A más tardar el 30 de abril de 2021.

Di.aembre 2020

DEFICIENCIAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO O PLAN INSTITUCIONAL DE

DESARROLLO ARCHIVíSTICO 2021

Observación 8

El titular de la Dirección de Archivos de Cuautlanc¡ngo emitió el Programa Anual de Trabajo o Plan

lnstitucional de Desarrollo Archivístico 2021, en el que se establecen entre otros los s¡gu¡entes objetivos:

pá8 4
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5in embargo, la programación de los objetivos antes mencionados no contempló el plazo para la Entrega
Recepción de la Administración Pública Municipal a celebrarse a más tardar el día 15 de octubre de 2021.

El cumplimento de los objet¡vos señalados, es importante para llevar a cabo de manera correcta la Entrega
Recepción de la Administración Pública Municipal de Cuautlancingo, a celebrarse en octubre de 2021. Sin

embargo, el cumplimiento de dichos objetivos se realizará del mes de junio al mes de diciembre de 2021,
plazo que sobrepasa la fecha en que se realizará la Entrega Recepción.

Fundamento legal

Artículos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos.

Recomendación

Se recomienda al titular de la Dirección de Archivos de Cuautlancingo, modificar los plazos para el
cumplimiento de los objetivos del Programa Anual de Trabajo o Plan lnstitucional de Desarrollo Archivístico
2O21, a fin de que el cumpl¡miento de los mismos, se realice antes de la Entrega Recepción de la
Admin¡stración Pública Municipal de Cuautlancingo, a celebrarse en octubre de 2021.. Asimismo, se

recomienda, aprobar dicho programa o plan.

Tiempo acordado para la atenc¡ón de la recomendación

A más tardar el 30 de abril de 2021.

DEFICIENCIAS EN LA CONTRATACIÓN DEt PERSONAL DE tA DIRECCIóN DE

ARCHIVOS

Observación 9

Existe incumplimiento al principio que r¡ge el servicio público en el Ayuntamiento de Cuautlancingo
denomlnado "Competencia por mérito y equidad de género" contemplado en el artículo 8 fracción Xll del
Código de Ética de los Servidores Públicos del Ayuntam¡ento de Cuautlancingo, Puebla; y 63 bls de la Ley

General de Responsabilidades Administrat¡vas.

Fundamento legal

Artículos 8 fracción Xll del Código de Etica de los Servidores Públicos del Ayuntamiento de Cuautlanc¡ngo,
Puebla; y 63 bis de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Recomendación

Se recomienda al titular de la Dirección de Recursos Humanos del Ayuntamiento de Cuautlancingo
¡mplementar Controles lnternos y acciones tendientes a evitar el incumplimiento de la normatividad
mencionada.

Tiempo acordado para la atención de la recomendación

A más tardar el 30 de junio de 2021.

Núm. Descripción del objetivo Fecha de cumplimiento
1 Asignar folio clasificatorio a cada uno de los expedientes generados por el

Ayuntamiento de acuerdo con la normatividad vigente.
Junio-d¡c¡embre 2021

2 Ordenar, organizar, foliar y coser los expedientes que genera el
Ayuntamiento.

Junio-diciembre 2021

3 Elaborar el catálogo de disposición documental y la guía de archivo
documental.

Enero-diciembre 2021

4 Elaborar proyecto de Reglamento de Archivo del Municipio de
Cuautlancingo.

Agosto-diciembre 2021

pác. 5




