CUAUTLANCINGO

GOBIERNO INCLUYENTE
AYUNTAMIENTO 2018 - 2021

COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO

Numero de sesion: CT-009S0/20

En el Municipio de Cuautlancingo, Puebla, siendo las 12:00 horas del dia once de mayo del
dos mil veinte, en la Sala de Cabildo, ubicada en el Complejo de Seguridad de este
Municipio, mismo que tiene como domicilio Av. México-Puebla esquina con Camino
Nacional S/N, Cuautlancingo, Puebla; con el propésito de desarrollar la novena sesion
ordinaria del Comité de Transparencia del H. Ayuntamiento de Cuautlancingo,
Administracion 2018-2021 lo anterior con fundamento en los articulos 43 y 44 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los articulos 20, 21 y 22 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Puebla, sometiéndose a
consideracion de los presentes la siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de los asistentes;
2. Declaracion de Quérum legal;

3. Presentacion y resolucion de los “Lineamientos para presentar una posible
inexistencia de informacién ante el Comité de Transparencia del H.
Ayuntamiento de Cuautlancingo”, mismos que se anexan a la presente sesion;

4. Votacion del comité; y

5. Cierre de Sesion.

Punto 1. Lista de los asistentes.

Q
g <
5 & §§ §
Constitucional y Presidenta del Comité de Transparencia de este H. Ayuntamientg, la=C. 5 & g g
Maria Guadalupe Daniel Heméandez; instruye al C. Teofilo Reyes Cotzomi Ramirez,
Secretario Técnico del Comité de Transparencia a realizar el pase de lista a los asistentes Ay

quienes contestando de viva voz: . 7 ;\\\ =
1. C. Maria Guadalupe Daniel Hernandez Presem
2. C. Teofilo Reyes Cotzomi Ramirez Presente T~
3. C. Lorena Varela Tepox Presente
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Punto 2. Declaracién de Quérum legal.

Con relacion al segundo punto de la orden del dia el C. Secretario General, el C. Teofilo
Reyes Cotzomi Ramirez en su caracter de Secretario Técnico de este Comité sefala que
toda vez que se encuentran presentes los tres integrantes que conforman el Comité de
Transparencia de este H. Ayuntamiento, se declara que existe Quérum legal para llevar a
cabo la sesion.

Punto 3. Presentacion y analisis de la posible declaratoria de inexistencia de
informacion.

Reunidos con el fin de analizar y resolver sobre los “Lineamientos para presentar una
posible inexistencia de informacién ante el Comité de Transparencia del H.
Ayuntamiento de Cuautlancingo” que tienen por objeto conceder mayor certeza al
solicitante de que la informacién solicitada y declarada como inexistente ante este comité
ha sido confirmada después de un arduo trabajo de busqueda por parte de los sujetos
obligados y demas servidores publicos que conforman el H. Ayuntamiento de
Cuautlancingo, toda vez que se busca que con estos lineamientos se regule la busqueda
de inexistencia de informacién y esta ultima contenga soporte de pruebas materiales.

A causa de lo anterior, este comité procede a analizar los lineamientos propuestos por lo
cual se pronuncia el siguiente:

CONSIDERANDO e 8- 2

-——— Que la Ley de Transparencia y Acceso a la.Informacion Publica del Es?

Puebla establece que el Comité de Transparencia adoptara sus resoluciéngs Q“’ éy R 4
mayoria de votos. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad?g. > A4 »f‘ dg

derecho de acceso a la informacién;
-——— Que el Comité de Transparencia expedirda una resolucién que confirme la
inexistencia del documento cuando la informacién no se encuentre en los archivos del..
sujeto obligado.

-—---——- Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del éé) sy
S&TSFS
4y

ANALISIS DE FONDO

Derivado del proceso que sufren las solicitudes de informacion para ser respondidas en
tiempo y forma a los solicitantes, dentro de este, siendo que la Unidad de Transparencia de
Cuautlancingo turna las solicitudes al sujeto(s) obligado(s) que de acuerdo a sus
obligaciones descritas en la “fabla de aplicabilidad de los sujetos obligados del H.
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Ayuntamiento de Cuautlancingo” o bien de acuerdo a sus facultades o funciones como
servidor publico, presume que pueden responder la solicitud, sin embargo, esto puede
recaer en el supuesto de ser pronunciada inicamente bajo argumentos como inexistencia
de informacién por parte del sujeto obligado poseedor o creador de esa informacién dejando
asi, una laguna de veracidad y credibilidad al solicitante.

Es por tal motivo que este Comité de transparencia velara por el cumplimiento de
uno de los principios rectores de la Transparencia, “la certeza”, misma que implica el otorgar
seguridad y certidumbre juridica a los solicitantes o particulares, siendo en este caso del
actuar de este comité al confirmar la inexistencia de informacion, toda vez que los
“Lineamientos para presentar una posible inexistencia de informacion ante el Comité de
Transparencia del H. Ayuntamiento de Cuautiancingo” es generar mayor certeza al
solicitante de que se realiz6 una bisqueda correcta en todo documento relacionado con el
tema de solicitud y a su vez el comité verificara de esta forma que el sujeto(s) obligado(s)
cumple con una debida y fundada bisqueda, siendo al mismo tiempo que este ultimo
expresara sus argumentos fundamentados con pruebas materiales y_ electronicas o
virtuales ante este comité, mismos que deberan cumplir una serie de requisitos para poder
presentarse ante el comité como una posible inexistencia y posterior en sesion se
desahogaran sus pruebas que bajo un analisis se determinara declararla como inexistencia
total o parcial o bien desechando.

Se crea los lineamientos para presentar una posible inexistencia de informacion
ante el Comité de Transparencia del H. Ayuntamiento de Cuautlancingo que cuenta con
tres capitulos; el primer capitulo incluye las disposiciones generales que regiran al
instrumento en mencion, el capitulo segundo se encuentra dividido por dos secciones, la
primer seccién describe los requisitos que debe integrar el sujeto obligado para sqlziicﬁg(
ante el comité de transparencia que sesione y resuelva su solicitud de posible ineg!% eneia’;
de informacion, por consiguiente la seccién dos de este capitulo se enlistan mét
busqueda y localizacion de informacion tendiente a inexistente y por ultimo el terc'é%péa DI .
se conforma por dos secciones que engloban temas de la importancia que
documento de caracter publico y asi mismo las obligaciones de los sujetos obligados para j
resguardar la informacion. ALY

TS

Bajo esta premisa, el multicitado lineamiento contiene los elementos minimos que\X
permiten demostrar materialmente ante el Comité de Transparencia y ante los ciudadanos |
o solicitantes que se realizé una bisqueda exhaustiva y minuciosa en un tiempo, modo y \ L
lugar, generando de esta forma un mecanismo con criterio de busqueda unificada con \/
efecto de generar certeza. Aunado lo anterior el lineamiento presentado ante este Comité
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armoniza los criterios, requisitos y demas articulados de las disposiciones en materia
aplicables al tema de inexistencia de informacion vigentes hasta el momento de esta sesion.

Por lo anterior expuesto y fundado, este comité pone a consideracion lo siguiente:
Punto 4.- Votacién del comité ’
Los integrantes de este Comité de Transparencia y una vez expuestc los motivos,
argumentos y fundamentaciones del tema objeto de esta sesion se procede a la votacién

el tema: “Lineamientos para presentar una posible inexistencia de informacién ante
el Comité de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de Cuautiancingo”

1. C. Maria Guadalupe Daniel Hernandez _ A Favor
2. C. Teofilo Reyes Cotzomi Ramirez A Favor
3. C. Lorena Varela Tepox A Favor

Derivado de lo anterior, este comité APRUEBA los “Lineamientos para brésentar una
posible inexistencia de informacién ante el Comité de Transparencia del Honorable
Ayuntamiento de Cuautlancingo” por unanimidad y RESUELVE:

Primero.- La entrada en vigor de los lineamientos para presentar una posible inexistencia
de informacién ante el Comité de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de
Cuautlancingo sera al dia siguiente después de su publicacion en el estrado del Honorable
Ayuntamiento de Cuautlancingo.

Segundo.- A la Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
del H. Ayuntamiento de Cuautlancingo: CANGS o

. Publicar en los estrados del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo en
que no exceda los cinco dias habiles contados a partir del cierre de seBige
lineamientos para presentar una posible inexistencia de informacién ante e @y i
de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo; .

Il.  Publicar la presente sesion y su anexo en la Plataforma Nacional de Transparencia; <

lll.  Girar oficio a todos los sujetos obligados del H. Ayuntamiento de Cuautlancingocon ~ & & g
objeto de dar a conocer el contenido de esta sesion y anexar copia simple deco\ \
lineamientos para presentar una posible inexistencia de informacion ante el Comité
de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo, y

IV.  Presentar a mas tardar en cuatro sesiones ordinarias de este comité una propuesta |
de formato de las bitacoras de busqueda descritas en el lineamiento que se anexa \\

a la presente sesion para uso de los sujetos obligados.
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Punto 5.-Cierre de sesion

No habiendo otro punto que tratar se da por concluida la sesion del Comité de
Transparencia, siendo las 13:30 horas del dia de su inicio; firmando al calce los que en
ella intervinieron. Doy fe, Secretario del Comité de Transparenc1a del H. Ayuntamiento
de Cuautlancingo, Puebla. S UEE

C.LOR \

VOCAL DEL COMITE DE TRANSPARWCW
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Lineamientos para presentar una posible inexistencia de
informacion ante el Comité de Transparencia del Honorable a:
Ayuntamiento de Cuautlancingo AT

CAPITULO UNO
DISPOSICIONES GENERALES

Primero.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para todos
los servidores publicos del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo y tienen por
objeto establecer los criterios con base en los cuales los sujetos obligados
presentan ante el Comité de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de
Cuautlancingo la solicitud para sesionar respecto de la declaratoria de inexistencia
de informacion.

Segundo.- La interpretacion de este lineamiento y demas ordenamientos que %'
deriven del mismo, corresponde al Comité de Transparencia del Honorable ./ =
Ayuntamiento de Cuautlancingo por conducto de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica de Cuautlancingo.

Tercero.- Para efectos del presente lineamiento, se entendera por:

I.  Archivo: Conjunto organico de documentos, sea cual fuere su forma y
soporte material, producidos o recibidos por una persona fisica o juridica o
por un organismo publico o privado en el ejercicio de sus funciones o
actividades. ,

ll. Bitacora de busqueda: Es el registro escrito de las acciones o actividades
en la que bajo un disefio plasman el desarrollo de las antes mencionadas
bajo una estructura cronolégica sefalando lugar y fecha.

lll. Busqueda exhaustiva: Es la accién para hallar ciertos archi*{""‘*%n

documentos a través del seguimiento, la persecucion, la inspeccion 57 6’ Sz

con detenimiento atendiendo a los mas pequefios detalles, la m% i) YN c‘:’ é

profunda que a su vez conlleva a un esfuerzo y un agotamiento de todasdasiiy o & & & &

instancias probables donde pudiera localizarse el objetivo de busqueda = ; c‘? 55 A

a su vez implica: " v S
(8]

a. Una revision fisica, misma que comprende la busqueda interna de ‘
documentos dentro de cada folder, carpeta u expediente en su -
posesion del sujeto obligado segun la forma de orden que lleve cada
sujeto obligado, y
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b. De la revisién en medios electrénicos comprende la busqueda dentro
de los equipos tecnolégicos como o son computadoras, laptops,
tabletas u otros dispositivos que contengan informacion relativa a la
administracion como lo son las memorias de almacenamiento.

IV. Comité: EI Comité de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de
Cuautlancingo.

V. Dato: Es la unidad minima de informacién que se obtiene de unidades
elementales representada en una cifra, letra, palabra para obtener
informacién en concreto.

VIl. Derecho a acceso a la informacion publica: Es el derecho humano que
tiene toda persona por el simple hecho de serlo para acceder, buscar, recibir
y difundir informacion generada o en poder de sujetos obligados en términos
de la ley aplicable.

Documentos: Todo registro material de informacién en posesion de los
sujetos obligados sin importar su fuente o fecha de elaboracién como lo son
de manera enunciativa mas no limitativa los expedientes, reportes, estudios,
actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el
gjercicio de las facultades, funciones y competencias de los sujetos
obligados, sus servidores publicos e integrantes.
Los documentos podran estar soportados en cualquier medio existente como , YRC
lo son: : e
A) Documento fisico: Son archivos que estan soportados en cualquier tipo
de papel 0 sus variables que pueden ser palpables con los sentidos 'y que
representan testimonios de las actividades o hechos de los se ie

publicos o particulares. g’r 5 e«
B) Documento digital: Es el archivo cuyo soporte material se da '% S 5 é?" :’ &
la intervencion de sistemas o dispositivos electrénicos, que pueden: Y 5_9 AT
entendidos por el hombre a través las sefales digitales. Es decur 5 & g&,
contiene atribuciones de origen informéatico o digitalizado y puede 5]

apreciarse de forma visual, sonora, imagen atreves de computadoras;
laptops, tabletas, memorias Universal Serial Bus (USB), discos duros o
demas equipo de almacenaje de documentos no fisicos.
VIl. Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos
de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o
tramite de los sujetos obligados;
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VIIL.

iX.

XL

Xil.

Cuarto.- Del procedimiento que da la Unidad de Transparencia a las solicitudes de
informacién recibidas:

Sujeto obligado: EI Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo, Puebla y
servidores publicos que lo conformen.

Servidor Publico: Los representantes de eleccion popular, los funcionarios
y empleados del servicio publico, y en general toda persona que maneje o
aplique recursos econémicos publicos o desempefie un empleo, cargo o s
comision de cualquier naturaleza en las Instituciones de Gobierno. )
Ley: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Ley Estatal: Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del
Estado de Puebla;

Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo.

Derivado del ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica en
posesion de sujetos obligados, el cual es ejercido por el ciudadano a través
de la solicitud de informacién ingresada y recibida de forma fisica en la Ut apsr,
Unidad de Transparencia o de forma virtual a través del correo electrénico . - % Py
institucional o bien, mediante el sistema INFOMEX u alguno otro medio que

habilite la Ley Estatal para recibirlos. Inmediatamente a recibir |a solicitud, la

Unidad de Transparencia le generara y asignara un numero folio Unico de

identificacion para control interno.

Una vez realizado lo anterior, la Unidad de Transparencia procede a enviar
oficio de requerimiento de informacién respectivo al Sujeto(s) Obllgado(s;
responsable(s) de la creacnon posesuon y resguardo de la |nf"’ 2%

Aplicabilidad de las Obligaciones de Transparencia del Hg
Ayuntamiento de Cuautlancingo” vigente o bien al sujeto(s) obhgado(S):qd@’

de acuerdo a sus facultades y funciones pueda responder la solicitud de .
informacion, esto Gltimo sin tomar en cuenta, si sus obligaciones de
transparencia se encuentran descritas o no en la tabla de aplicabilidad citada——
anteriormente. '\

El Sujeto(s) Obligado(s) debera remitir su respuesta a la Unidad de
Transparencia en el plazo sefalado dentro del mismo, ademas de
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contestarlo con la informacién peticionada o bien a lo que corresponda
debidamente fundado y motivado.

IV. Para finalizar, la Unidad de Transparencia debera responder la solicitud de
informacién al ciudadano(a) en tiempo y forma en base a las respuestas 3
coherentes recibidas por el Sujeto(s) Obligado(s) o si bien si existe un acta 5
de sesién del Comité de Transparencia de Cuautlancingo que resuelva la
solicitud de informacién recibida, la Unidad de Transparencia respondera la
solicitud haciendo referencia.

Concatenado a la posible inexistencia de informacién, si el Sujeto(s) Obligado(s)
considera que la informacién peticionada es tendiente a declararse como
inexistencia de informacion ante el Comité, este debera atender ai tenor del
presente lineamiento.

CAPITULO DOS
SECCION |

DE LA POSIBLE INEXISTENCIA DE INFORMACION ANTE EL COMITE DE
TRANSPARENCIA

Quinto.- Para que sea valida una inexistencia de informacién debera ser sometida
ante el Comité de Transparencia para que sus integrantes de forma conjunta bajo
sesion estudien, analicen y resuelvan confirmando, modificando o desechando Ia
solicitud de inexistencia de informacién, por lo cual debera cubrir los si %

requisitos para hacer la solicitud de posible inexistencia ante el Comité: \ ] g 55 = ¥
& ;
I.  Documento fundatorio: %, A Q&? £
A La existencia de una solicitud de acceso a la informacion; Craeh S5 &
B. A peticién del sujeto obligado o del superior jerarquico; esto a razén 5 &
g

de la &xistencia de documentos que avalan una existencia fehaci
de un resolutivo dentro del area o unidad y este a su vez puede
obra en los expedientes.

H. Unicamente cuando el origen provenga de una solicitud de informacion el
sujeto obligado debera haber solicitado en tiempo la ampliacion de plazo a la

Palacio Municipal S/N.
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Unidad de Transparencia para lievar a cabo la fraccion que precede. Es decir,
al momento de haber recibido el requerimiento de informacién mediante
oficio, dentro del mismo se le especifica el plazo que tiene para responder el
ya mencionado oficio por tal razon el sujeto obligado debe peticionar
mediante oficio a la Unidad de Transparencia una ampliacién de plazo antes
del vencimiento del piazo otorgado; en la peticién de aplicacion de plazo el
sujeto(s) obligado(s) debera justificarlo argumentando que se solicita en
razén de que se encuentra ante una posible inexistencia y por consecuencia
se requiere mayor tiempo para su busqueda.

El no cumplir con solicitar la ampliacién del plazo no es un requisito que
debe detener la solicitud de la posible inexistencia de informacion ante el
comité, sin embargo, este Ultimo dentro de sus puntos resolutivos notificara
al Organo Interno de Control de la omisién por-parte del sujeto(s) obligados)
para que aplique lo que a derecho corresponda de lo estipulado en el
REGLAMENTO INTERNO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE
ESTE H. AYUNTAMIENTO, ASi COMO DEMAS NORMATIVIDAD
APLICABLE EN LA MATERIA, y

ll. Haber realizado una busqueda minuciosa, exhaustiva, razonable,
documentada, comprobable, fundada y motivada al tenor del presente - -
lineamiento.

Lo anterior implica que el sujeto(s) obligado(s) debera sustentar
materiaimente con todo tipo y clase de evidencias en la que este baso su
busqueda para demostrarlo ante el Comité de Transparencia.

Transparencia para que bajo sesion dmman sobre la posible inexistencia de 1:" '
informacion. \a.

numerales o fracciones aplicadas de este lineamiento para cumplir una bisqueda —
minuciosa y exhaustiva de la informacién requerida o si bien este aplicara otras
técnicas no descritas en el presente lineamiento debera describirlo para
conocimiento del Comité de Transparencia.
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Séptimo.- Requisitos que debe integrar el informe de busqueda ante el comité de
transparencia para sesionar ante la posible inexistencia de informacion:

. Antecedentes, que deberan incluir el nimero de folio asignado por la Unidad
de Transparencia al requerimiento de la informacién, asi mismo el del
requerimiento de informacién y de ser existente el de ampliacion de plazo, de
considerarlo util el sujeto obligado podra anexar copia simple de las mismas
de lo contrario bastara simplemente con citarlo;

Il.  Exposicién de motivos congruentes;

. Anexar copias simples de documentos u oficios relacionados al tema si el
sujeto obligado considera que son de utilidad para desahogar en sesién de
Comité.

IV.  Especificar el tipo de bisqueda aplicada;

V. Anexar los formatos de bitacora de busqueda necesarios, en donde se
especificaran los siguientes datos:

A. Especificar de forma cronolégica y desglosada los minutos, horas y
dias dedicados a la busqueda de la informacion;

B. Describir en caso de ser aplicable que sitios en internet, plataformas
virtuales, plataformas digitales, paginas web, correos electrénicos,
equipos tecnolégicos con capacidad de almacenamiento han sido
objeto de ser revisados.

A este se le podran agregar fotografias o capturas de pantalla como
medio de prueba.

C. De haber realizado busqueda en equipo tecnolégico de oficina, debera
describir el nimero de serie o folio de control interno del equig@é“‘““’

VI.  Adjuntar una copia simple del acta de entrega recepcién que recibi@': al
de sus labores, dentro de la cual se avale que dicha informacion a l&:qe
hace referencia no se entregé. '

VIl. De no cumplir con el requisito anterior adjuntar copia simple de
documentos que posea y que corresponda a los siguientes a enunciar:

A. El acta de entrega recepcién que corresponda a la de su area o
unidad;

B. Una carta responsiva que describa la responsabilidad del uso del
equipo tecnolégico de oficina que tiene en posesién para desarrollar
sus funciones;

Palacio Municipal S/N.
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C. Documento que estipule o avale la entrega del equipo tecnolégico de
oficina (computadoras, laptops, tabletas, celulares etcétera) que
recibio para el desarrolio de sus funciones como servidor publico, y

De no existir ninguna de las anteriores debera presentar otro documento
que avale la posesion unica del equipo tecnolégico en su posesion, esto
con la finalidad de tener la certeza de que la blsqueda electrénica se
realiz6 en el equipo correspondiente del sujeto(s) obligado(s).

VIll. De haber requerido el apoyo de ofras unidades administrativas o
dependencias, debera anexar copia simple de los oficios enviados y
recibidos, ademas de recopilarlo en una bitdcora de blsqueda o bien
describirlo dentro de su informe de blusqueda;

IX. Agregar a su informe de blisqueda una leyenda que estipule o siguiente:

“‘Bajo protesta de decir verdad este sujeto obligado buscé minuciosa y
exhaustivamente la informacién peticionada y no existe la intencidn ocultar
o destruir informacién publica”.

SECCION Il
DE LA BUSQUEDA Y LOCALIZACION DE LA INFORMACION

Octavo.- El sujeto obligado debera realizar una blisqueda minuciosa y exhaustlva
de todo documento fisico y digital existente y comprendida dentro del are;; :
este también incluye los equipos tecnolégicos de oficina que le fueron asig
para el correcto ejercicio de sus funciones publicas;

08 U

%, RIS
Noveno.- Cuando el sujeto obligado realice una busqueda ya sea en docun?

fisicos o digitales debera ser de forma minuciosa llevando a cabo una revisién que
derive de lo particular a lo general o de lo general a lo particular segin como lleve
el orden de sus expedientes o carpetas cada sujeto obligado con el fin de detallaria_-
en su exposicién de motivos ante el Comité de Transparencia.

Decimo.- Cuando se trate de documentos fisicos, el sujeto obligado podra
especificar el nimero de expedientes revisados asi mismo, el nimero de carpetas
o0 algun otro segun su forma de orden administrativo.

Décimo primero.- De la revision en documentos digitales el sujeto obligado o el
servidor publico designado debera realizar la busqueda de las carpetas generales
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a los documentos particulares existentes, de no encontrarse la informacion
requerida podria presumirse que se obtiene datos relevantes que pueden ayudar a
la busqueda en otras areas o unidades administrativas.

Los documentos digitales podran encontrarse descritos en las disposiciones
generales y ademas en los documentos que se encuentren en los correos
electrénicos oficiales asignados para cada area, unidad o director con objeto del
desarrollo de sus funciones como medio de comunicacién u otros accesos en
internet a los que tengan acceso como son google drive, plataformas, aplicaciones,
paginas web, etcétera.

Décimo segundo.- El sujeto Obligado podra solicitar mediante oficio apoyo a otras
areas o unidades administrativas del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo
relacionadas con la informacion buscada, con ei objetivo de obtener de otras fuentes
la informacion peticionada en razén de una busqueda exhaustiva y razonable.

Décimo tercero.- El sujeto obligado podra solicitar el apoyo a mediante oficio a las
dependencias publicas de los diferentes érdenes de gobierno relacionados con la
informacion buscada con el objetivo de obtener de otras fuentes la informacion
peticionada.

Décimo cuarto.- El sujeto obligado al momento de pedir el apoyo anterior debera
aportar en caso de su existencia datos que aporten para hacer mas agil su
busqueda con las demas areas o unidades como lo son fechas, nimero de oficio,
folio o aigin otro nimero de identificacion que pudiera aportar.

CAPITULO TRES
SECCION |

Décimo quinto.- Toda la informaciéon contenida en los documentos de archivo,
producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos
obligados, sera publica y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones que establece la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica y de proteccién de datos personales.

Décimo sexto.-Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus
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a los documentos particulares existentes, de no encontrarse la informacion
requerida podria presumirse que se obtiene datos relevantes que pueden ayudar a
la busqueda en otras areas o unidades administrativas.

Los documentos digitales podran encontrarse descritos en las disposiciones
generales y ademas en los documentos que se encuentren en los correos
electrénicos oficiales asignados para cada area, unidad o director con objeto del
desarrollo de sus funciones como medio de comunicaciéon u otros accesos en
internet a los que tengan acceso como son google drive, plataformas, aplicaciones,
paginas web, etcétera.

Décimo segundo.- El sujeto Obligado podra solicitar mediante oficio apoyo a otras
areas o unidades administrativas del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo
relacionadas con la informacién buscada, con el objetivo de obtener de otras fuentes
la informacion peticionada en razén de una blisqueda exhaustiva y razonable.

S )

Décimo tercero.- El sujeto obligado podra solicitar el apoyo a mediante oficio a las
dependencias publicas de los diferentes érdenes de gobierno relacionados con la
informacion buscada con el objetivo de obtener de otras fuentes la informacion
peticionada.

Décimo cuarto.- El sujeto obligado al momento de pedir el apoyo anterior debera
aportar en caso de su existencia datos que aporten para hacer mas agil su
busqueda con las demas areas o unidades como lo son fechas, nimero de oficio,
folio o algun otro nimero de identificacion que pudiera aportar.

CAPITULO TRES
SECCION |

Décimo quinto.- Toda la informacién contenida en los documentos de archivo,
producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos
obligados, sera publica y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones que establece la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica y de proteccién de datos personales.

Décimo sexto.-Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus
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facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las
disposiciones juridicas aplicables.

Décimo séptimo.- Los documentos publicos de los sujetos obligados tendran un
doble caracter:

I.  Son bienes nacionales con la categoria de bienes muebles, de acuerdo con
la Ley General de Bienes Nacionales; y

. Son Monumentos histéricos con la categoria de bien patrimonial documental
en los términos de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueol6gicos,
Artisticos e Historicos y de las demas disposiciones locales aplicables.

Décimo octavo.- No se podra ser negar la informacién creada o desarrollada dentro
de la administracion ni la que se encuentra bajo su resguardo bajo el argumento de
informacion inexistente o alguno otro que niegue su acceso, saivo resoluciéon
fundada y motivada en contrario.

Décimo noveno.- Se presume que toda informaciéon creada o desarrollada de
acuerdo al ejercicio de las facultades, competencias y funciones de cada sujeto
obligado debe existir. En los casos en que ciertas facultades, competencias o
funciones no se hayan ejercido, se debe motivar la respuesta en funcién de las
causas que motiven la inexistencia.

Vigésimo.- Los sujetos obligados que generen, ‘obtengan, manejen, archiven o A -

custodien informacion publica seran responsables de la misma en términos de las a
disposiciones juridicas aplicables. Y

~
SECCION Il g
A
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS ANTE LA™
INFORMACION PUBLICA

Vigésimo primero.- Es obligacion del sujeto(s) obligado(s) custodiar, cuidar,
administrar y conservar la documentacién e informacion publica que por razén de
su cargo adquiera, reciba, transforme o tenga acceso, impidiendo o evitando su
sustraccion, destruccién, ocultamiento o inutilizacion indebida de aquélias.

Vigésimo segundo.- El servidor publico que concluya su empleo, cargo 0 comision,
debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo sustituya, debiendo estar
organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de control y consulta
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archivisticos que identifiquen la funcién que les dio origen en los términos de esta
Ley de Archivo Estatal

Vigésimo tercero.- Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y
conservacion de los documentos de archivo, considerando el estado que guardan y
el espacio para su almacenamiento; asi como procurar integrar los documentos en
expedientes o carpetas.

Vigésimo cuarto.- Deberan contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos para control interno conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles como un inventario o libro de control.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
| publicacién en los estrados del municipio de Cuautlancingo.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones administrativas de caracter municipal

que se opongan al presente Ordenamiento Legal.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para sus efectos. Dado en la Sala
de Cabildo, en el Municipio de Cuautlancingo, Puebla, a los once dias del mes de
mayo de dos mil veinte. La Presidenta Constitucional del Municipio de
Cuautlancingo en caracter de presidenta del Comité de Transparencia del
: Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo. C. Maria Guadalupe Daniel
Hernandez. Rubrica. El Secretario General en caracter de Secretario Técnico g
Comité de Transparencia. C. Teofilo Reyes Cotzomi Ramirez. Rubrica. 5"
2
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archivisticos que identifiquen la funcién que les dio origen en los términos de esta
Ley de Archivo Estatal

Vigésimo tercero.- Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y
conservacion de los documentos de archivo, considerando el estado que guardan y
el espacio para su almacenamiento; asi como procurar integrar los documentos en
expedientes o carpetas.

Vigésimo cuarto.- Deberan contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos para control interno conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles como un inventario o libro de control.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en los estrados del municipio de Cuautlancingo.

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones administrativas de caracter municipal
que se opongan al presente Ordenamiento Legal.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para sus efectos. Dado en la Sala
de Cabildo, en el Municipio de Cuautlancingo, Puebla, a los once dias del mes de
mayo de dos mil veinte. La Presidenta Constitucional del Municipio de
Cuautlancingo en caracter de presidenta del Comité de Transparencia del
: Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo. C. Maria Guadalupe Daniel
Hernandez. Rubrica. El Secretario General en caracter de Secretario Técnico gél
Comité de Transparencia. C. Teofilo Reyes Cotzomi Ramirez. Rubrica.
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