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DATOS GENERALES
NOMBRE(S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

ESTEBAN GRADAS RAMOS

ESCOLARIDAD
NIVEL INSTITUCION EDUCATIVA

LICENCIATURA BENEMÉRITA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEBLA,
BUAP

CARRERA O ÁREA DE CONOCIMIENTO ESTATUS
CONTADOR PÚBLICO Y AUDITOR FINALIZADO

DOCUMENTO FECHA DE OBTENCIÓN LUGAR
TITULO 01/10/2014 MÉXICO

DATOS DEL EMPLEO, CARGO O COMISIÓN
NIVEL/ORDEN DE GOBIERNO ¿ESTÁ CONTRATADO POR HONORARIOS?

MUNICIPAL NO
NOMBRE DEL ENTE PÚBLICO ÁREA DE ADSCRIPCIÓN

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO DIRECCION DE CONTABILIDAD
EMPLEO, CARGO O COMISIÓN NIVEL DEL EMPLEO, CARGO O COMISIÓN

AUXILIAR DE EGRESOS -
FUNCIÓN PRINCIPAL FECHA DE TOMA DE POSESIÓN

• Registro Contable de Obras Públicas del Municipio de
Acatzingo, Puebla.

• Revisión de documentación soporte de los anticipos, pagos
parciales (Estimaciones y Finiquitos de Obra Pública), que cuenten
con toda la documentación justificativa y comprobatoria necesarios

conforme a las normas vigentes y lineamientos del Consejo
Nacional de Armonización Contable (CONAC) y la Auditoria Superior

del Estado de Puebla (ASEP).
• Verificar la correcta aplicación del recurso federal, estatal y
municipal recibido por el municipio, que sea aplicado conforme a las
reglas de operación publicadas en el Diario Oficial de la Federación

(DOF) de cada ejercicio y demás normativas aplicables.
• Supervisar y conciliar la información financiera contable a

fin de emitir Estados Financieros definitivos mensuales, para su
presentación y entrega ante la ASEP.

• Registro de Ingresos, Egresos y Obra Pública, de los
distintos recursos Municipales, Estatales y Federales (Recursos

Propios, Participaciones, FISE, FISM, FORTAMUN, y Otros Fondos
Ramo 33).

• Asesoría y cumplimiento a Pliego de recomendaciones y
observaciones por parte de la Auditoria Superior del Estado de

Puebla y la Federación.
• Asesoría y seguimiento a notificaciones y requerimientos
por parte de la Secretaría de Finanzas y Administración del Estado

de Puebla.

15-10-2021

EXPERIENCIA LABORAL
ÁMBITO/SECTOR NIVEL/ORDEN DE

GOBIERNO
ÁMBITO PÚBLICO

PRIVADO - ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTÓNOMO
NOMBRE DEL ENTE PÚBLICO/EMPRESA ÁREA DE ADSCRIPCIÓN

FONDO 5 DE MAYO, AC CONTABILIDAD
EMPLEO, CARGO O COMISIÓN/PUESTO FUNCIÓN PRINCIPAL
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EJECUTIVO CONTABLE • CONTABILIDAD Y ATENCIÓN A REQUERIMIENTOS.
• REALIZACIÓN DE TODO EL PROCESO CONTABLE

(PAGO A PROVEEDORES, ELABORACIÓN DE PÓLIZAS
DIARIO, PÓLIZAS CHEQUE, TRANSFERENCIAS,

PRESENTACIÓN DE DECLARACIONES MENSUALES Y
ANUALES, PAGO DE IMPUESTOS FEDERALES Y ESTATALES,

ELABORACIÓN DE ESTADOS FINANCIEROS)
• IMPLEMENTACIÓN DE PROCESOS CONTABLES.

• DEPURACIÓN DE CUENTAS.
• CONCILIACIONES BANCARIAS

• REGISTRO CONTABLE PARA EFECTOS FISCALES
SECTOR LUGAR INICIO EGRESO

SERVICIOS FINANCIEROS MÉXICO 01/03/2008 31/12/2013
ÁMBITO/SECTOR NIVEL/ORDEN DE

GOBIERNO
ÁMBITO PÚBLICO

PRIVADO - ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTÓNOMO
NOMBRE DEL ENTE PÚBLICO/EMPRESA ÁREA DE ADSCRIPCIÓN

FINANCIERA SÚMATE SA DE CV SFP ADMINISTRACIÓN
EMPLEO, CARGO O COMISIÓN/PUESTO FUNCIÓN PRINCIPAL

EJECUTIVO DE CONTROL DE GASTOS EJECUTIVO DE CONTROL DE GASTOS (RECURSOS
MATERIALES)

• REVISIÓN DE TODAS LAS FACTURAS PAGADAS EN
LA EMPRESA Y SUCURSALES.

• CONTROL Y PAGO DE RENTAS DE INMUEBLES DE
SUCURSALES Y OFICINAS CENTRALES.

• CONTROL DE PAGOS Y DOMICILIACIONES CFE.
• CONTROL DE TRANSFERENCIAS A PROVEEDORES

POR COMPRAS Y SERVICIOS (SOLICITUD, PAGO Y
COMPROBACIÓN DE FACTURAS).

• CONTROL DE CHEQUES A PROVEEDORES POR
COMPRAS Y SERVICIOS (SOLICITUD, ENTREGA/DEPÓSITO Y

COMPROBACIÓN DE FACTURAS).
• CONTROL DE CAJA CHICA EN OFICINAS

CENTRALES.
• REVISIÓN Y PAGO DE VIÁTICOS MEDIANTE CAJA

CHICA Y TRANSFERENCIA BANCARIA.
• DOTACIÓN DE VIÁTICOS, REVISIÓN DE LOS

MISMOS EN BASE A TARIFAS Y ZONAS AUTORIZADAS, A
TODO EL PERSONAL QUE LO REQUIERE.

• REVISIÓN Y CRUCES DE CASETAS.
• CONTROL DE GASTOS EN CAJAS CHICAS DE

SUCURSALES (MANTENIMIENTOS, SERVICIOS LICENCIAS Y
PERMISOS, PASAJES LOCALES Y FORÁNEOS, ETC.).

• CONTROL DE CAJA CHICA EN OFICINAS
CENTRALES.

• NEGOCIACIÓN CON PROVEEDORES PARA COMPRAS
Y SERVICIOS.

• SUPERVISIÓN DE PERSONAL CONTRATADO POR
OTRAS EMPRESAS DE SERVICIO (LIMPIEZA,

MANTENIMIENTO, VIGILANCIA).
• CONTROL DE GASOLINA A TRAVÉS DE TARJETAS

PARA DEDUCIBILIDAD DE IMPUESTOS (DISPERSIÓN,
SUPERVISIÓN Y COMPROBACIÓN).

• COORDINACIÓN DE AUTOS UTILITARIOS Y DE
PRESTACIÓN (ASIGNACIÓN, MANTENIMIENTO, PAGO DE

CONTROL VEHICULAR Y VERIFICACIONES, VALIDACIÓN DE
FOTO INFRACCIONES, ETC).

SECTOR LUGAR INICIO EGRESO
SERVICIOS FINANCIEROS MÉXICO 01/05/2011 30/09/2015

ÁMBITO/SECTOR NIVEL/ORDEN DE
GOBIERNO

ÁMBITO PÚBLICO

PÚBLICO - LEGISLATIVO
NOMBRE DEL ENTE PÚBLICO/EMPRESA ÁREA DE ADSCRIPCIÓN

GRUPO CONSULTOR SIGE SC CONTABILIDAD
EMPLEO, CARGO O COMISIÓN/PUESTO FUNCIÓN PRINCIPAL
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AUDITOR DE CONTABILIDAD AUDITOR DE CONTABILIDAD
• APOYO EN SOLVENTACIÓN DE OBSERVACIONES
POR PARTE DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE

PUEBLA (ASEP).
• MANEJO DE SISTEMA CONTABLE GUBERNAMENTAL.

• ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE OBSERVACIONES
CONTABLES EN EL SISTEMA CONTABLE PARA SU

CORRECCIÓN MEDIANTE RECLASIFICACIONES Y AJUSTES.
• ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE OBSERVACIONES

CONTABLES PARA SU INTEGRACIÓN Y COMPROBACIÓN
FÍSICA.

• ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE PLIEGO DE
OBSERVACIONES CONTABLES PARA ASESORAMIENTO Y

ORIENTACIÓN A CLIENTES.
• ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE ESTADOS

FINANCIEROS Y RECOMENDACIONES PARA CORRECCIONES
EN SU CASO.

AUDITORIA EXTERNA
• REVISIÓN A ENTIDADES SUJETAS DE REVISIÓN

POR AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA (ASEP),
EN BASE A NORMAS DEL CONAC Y REGLAS DE OPERACIÓN
POR PARTE DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
PUEBLA (ASEP), PARA VALIDAR SU CORRECTA OPERACIÓN

Y REGISTRO.
• LLENADO E INTEGRACIÓN DE FORMATOS POR

INFORMES TRIMESTRALES Y PARCIALES ACOMPAÑADOS DE
DOCUMENTACIÓN SOPORTE SOBRE POSIBLES

IRREGULARIDADES Y DE SU CORRECTA OPERACIÓN Y
REGISTRO, ASÍ COMO ENTREGA DE DICTAMEN FINAL.
• ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE ESTADOS

FINANCIEROS Y RECOMENDACIONES PARA CORRECCIONES
EN SU CASO.

SECTOR LUGAR INICIO EGRESO
OTRO (ESPECIFIQUE) MÉXICO 01/06/2016 30/06/2019
ÁMBITO/SECTOR NIVEL/ORDEN DE

GOBIERNO
ÁMBITO PÚBLICO

PRIVADO - ORGANO CONSTITUCIONALMENTE AUTÓNOMO
NOMBRE DEL ENTE PÚBLICO/EMPRESA ÁREA DE ADSCRIPCIÓN

AUTOBÚSES PUEBLA TLAXCALA CALPULALPAN Y ANEXAS SA DE CV CONTABILIDAD
EMPLEO, CARGO O COMISIÓN/PUESTO FUNCIÓN PRINCIPAL

EJECUTIVO CONTABLE EJECUTIVO CONTABLE
• REVISIÓN DE TODAS LAS FACTURAS PAGADAS EN

LA EMPRESA.
• CONTROL Y PAGO DE RENTAS DE LOCALES Y

VENDEDORES AMBULANTES.
• CONTROL DE PAGOS Y DOMICILIACIONES CFE.

• CONTROL DE PAGO/COBRO DE BOLETOS POR CADA
UNIDAD PARA SALIDA Y PERMISO DE CIRCULACIÓN EN

RUTA.
• CONTROL DE PAGO/COBRO DE ADEUDOS

INFONAVIT POR CHOFERES DE CADA UNIDAD.
• RECEPCIÓN DE EFECTIVO POR TRASLADO DE

VALORES PARA CONTROL, ADMINISTRACIÓN Y PAGO DE LA
NÓMINA A EMPLEADOS.

SECTOR LUGAR INICIO EGRESO
TRANSPORTE MÉXICO 01/02/2016 31/05/2016

ÁMBITO/SECTOR NIVEL/ORDEN DE
GOBIERNO

ÁMBITO PÚBLICO

PÚBLICO - LEGISLATIVO
NOMBRE DEL ENTE PÚBLICO/EMPRESA ÁREA DE ADSCRIPCIÓN

MUNICIPIO DE ACATZINGO, PUEBLA CONTABILIDAD
EMPLEO, CARGO O COMISIÓN/PUESTO FUNCIÓN PRINCIPAL
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CONTADOR DE OBRAS PÚBLICAS ANALISTA CONTADOR, ASESOR CONTABLE, FINANCIERO Y
GUBERNAMENTAL

• REGISTRO CONTABLE DE OBRAS PÚBLICAS DEL
MUNICIPIO DE ACATZINGO, PUEBLA.

• REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN SOPORTE DE LOS
ANTICIPOS, PAGOS PARCIALES (ESTIMACIONES Y

FINIQUITOS DE OBRA PÚBLICA), QUE CUENTEN CON TODA
LA DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA

NECESARIOS CONFORME A LAS NORMAS VIGENTES Y
LINEAMIENTOS DEL CONSEJO NACIONAL DE

ARMONIZACIÓN CONTABLE (CONAC) Y LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA (ASEP).

• VERIFICAR LA CORRECTA APLICACIÓN DEL
RECURSO FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL RECIBIDO POR

EL MUNICIPIO, QUE SEA APLICADO CONFORME A LAS
REGLAS DE OPERACIÓN PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL

DE LA FEDERACIÓN (DOF) DE CADA EJERCICIO Y DEMÁS
NORMATIVAS APLICABLES.

• SUPERVISAR Y CONCILIAR LA INFORMACIÓN
FINANCIERA CONTABLE A FIN DE EMITIR ESTADOS
FINANCIEROS DEFINITIVOS MENSUALES, PARA SU

PRESENTACIÓN Y ENTREGA ANTE LA ASEP.
• REGISTRO DE INGRESOS, EGRESOS Y OBRA

PÚBLICA, DE LOS DISTINTOS RECURSOS MUNICIPALES,
ESTATALES Y FEDERALES (RECURSOS PROPIOS,

PARTICIPACIONES, FISE, FISM, FORTAMUN, Y OTROS
FONDOS RAMO 33).

• ASESORÍA Y CUMPLIMIENTO A PLIEGO DE
RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES POR PARTE DE LA

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA Y LA
FEDERACIÓN.

• ASESORÍA Y SEGUIMIENTO A NOTIFICACIONES Y
REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LA SECRETARÍA DE

FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO DE PUEBLA.
SECTOR LUGAR INICIO EGRESO

OTRO (ESPECIFIQUE) MÉXICO 01/08/2019 14/10/2021
ÁMBITO/SECTOR NIVEL/ORDEN DE

GOBIERNO
ÁMBITO PÚBLICO

PÚBLICO - LEGISLATIVO
NOMBRE DEL ENTE PÚBLICO/EMPRESA ÁREA DE ADSCRIPCIÓN

MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA CONTABILIDAD
EMPLEO, CARGO O COMISIÓN/PUESTO FUNCIÓN PRINCIPAL
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CONTADOR DE OBRAS PÚBLICAS ANALISTA CONTADOR, ASESOR CONTABLE, FINANCIERO Y
GUBERNAMENTAL

• REGISTRO CONTABLE DE OBRAS PÚBLICAS DEL
MUNICIPIO DE ACATZINGO, PUEBLA.

• REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN SOPORTE DE LOS
ANTICIPOS, PAGOS PARCIALES (ESTIMACIONES Y

FINIQUITOS DE OBRA PÚBLICA), QUE CUENTEN CON TODA
LA DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA

NECESARIOS CONFORME A LAS NORMAS VIGENTES Y
LINEAMIENTOS DEL CONSEJO NACIONAL DE

ARMONIZACIÓN CONTABLE (CONAC) Y LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA (ASEP).

• VERIFICAR LA CORRECTA APLICACIÓN DEL
RECURSO FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL RECIBIDO POR

EL MUNICIPIO, QUE SEA APLICADO CONFORME A LAS
REGLAS DE OPERACIÓN PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL

DE LA FEDERACIÓN (DOF) DE CADA EJERCICIO Y DEMÁS
NORMATIVAS APLICABLES.

• SUPERVISAR Y CONCILIAR LA INFORMACIÓN
FINANCIERA CONTABLE A FIN DE EMITIR ESTADOS
FINANCIEROS DEFINITIVOS MENSUALES, PARA SU

PRESENTACIÓN Y ENTREGA ANTE LA ASEP.
• REGISTRO DE INGRESOS, EGRESOS Y OBRA

PÚBLICA, DE LOS DISTINTOS RECURSOS MUNICIPALES,
ESTATALES Y FEDERALES (RECURSOS PROPIOS,

PARTICIPACIONES, FISE, FISM, FORTAMUN, Y OTROS
FONDOS RAMO 33).

• ASESORÍA Y CUMPLIMIENTO A PLIEGO DE
RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES POR PARTE DE LA

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA Y LA
FEDERACIÓN.

• ASESORÍA Y SEGUIMIENTO A NOTIFICACIONES Y
REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LA SECRETARÍA DE

FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN DEL ESTADO DE PUEBLA.
SECTOR LUGAR INICIO EGRESO

OTRO (ESPECIFIQUE) MÉXICO 15/10/2021 14/10/2024

INGRESOS DEL DECLARANTE
Remuneración Neta del Declarante por su cargo público (por

concepto de sueldos, honorarios, compensaciones, bonos y otras
prestaciones) (Cantidades netas después de impuestos).

$10,000.00


