CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA MUNICIPAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO

CODIGOS
FUNCIONES SUSTANTIVAS
SECCION |SUBSECCION [SERIES |SUBSERIES
1s GOBERNABILIDAD
2S SERVICIOS PUBLICOS
3s SEGURIDAD PUBLICA
4S HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
5S DESARROLLO ECONOMICO
6S DESARROLLO SOCIAL
7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
1S GOBERNABILIDAD
1S.0.1 Disposiciones en materia de gobernabilidad
1S.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de gobernabilidad.
1S.0.3 Cabildo
1S.0.3.1 libros de cabildo
1S.0.4 Elecciones y plebiscitos
1S.0.5 Participacion ciudadana
1S.0.6 Justicia
1S.0.7 Vinculacién
1S.0.7.1 Sevicio militar nacional
2S SERVICIOS PUBLICOS
2S.0.1 Disposiciones en materia de servicios publicos
2S.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de servicios plblicos.
2S.0.3 Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion final de residuos
2S.04 Alumbrado
2S5.04.1 Solicitudes
2S.04.2 Sensos
25.04.3 Oficios
2S.05 Vialidades, comunicaciones y transportes
2S.0.6 Tianguis, mercados y centrales de abasto
2S.0.7 Sacrificio controlado de animales
2S5.0.8 Recoleccion y disposicién de residuos sélidos urbanos
2S.0.8.1 Impactos ambintales
2S.0.9 Certificaciones y constancias
2S.0.10 Inhumaciones y exhumaciones
2S.0.11 Registro civil
2S.0.11.1 nacimientos
2S.0.11.2 Matrimonios
2S.0.11.3 Defunciones
2S.0.11.4 Constancias
2S.0.11.5 Copias fieles
2S.0.11.6 Recibos de pago
3S SEGURIDAD PUBLICA
3S.1 Disposiciones en materia de seguridad publica
3S.1.1 direccidn juridica
35.1.1.1 CNDH
35.1.1.2 Puestas
35.1.1.3 Actas judiciales
3S.1.2 Juzgado calificador
35.1.2.1
3S.2 Planes, programas y proyectos
3S.2.1 FORTASEG
3S.2.2 Prevencion del delito
3S8.2.2.1 Prevencion del delito y atencion a victimas
3S.2.3 Centro Estrategico de Seguridad y enmergencia
3S.0.3 Policia municipal
3S5.04 Seguridad vial




3S.05

Bomberos

3S.0.6 Proteccion civil
3S.0.7 Carcel municipal y cereso
4S HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
4S.0.1 Disposiciones en materia de hacienda (contabilidad gubernamental) y patrimonio municipal
4S.0.1.1 Recopilacion de minutas de trabajo que generan ingresos
4S.0.1.2 Oficios
4S.0.2 Planes, programas y proyectos
4S.0.3 Ingresos
4S.0.3.1 Ingresos de ayuntamiento
4S.0.3.2 ISABI
4S.0.3.3 Predial
4S.0.34 Catastro
4S.0.3.5 Coordinacion de publicidad
4S.0.3.6 Giros comerciales
4S.0.4 Egresos
4S.0.5 Contabilidad Gubernamental
Contabilidad del ayuntamiento
4S.0.6 Patrimonio (bienes inmuebles)
5S DESARROLLO ECONOMICO
5S.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo econémico
5S.0.2 Planes, programas y proyectos
5S.0.2.1 Desarrollo economico
5S.0.3 Fortalecimiento econémico
5S5.0.4 Trabajo y prevision social
5S.0.5 Mejora regulatoria
6S DESARROLLO SOCIAL
6S.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo social
6S.2 Planes, programas y proyectos
6S.2.1 Instituto municipal de la mujer
6S.2.1.1 Talleres
6S5.2.1.2 Alerta genero
6S.2.1.3 Platicas a escuelas
6S.2.2 Grupos vulnerables
6S.2.2.1 Orientacion
6S.2.2.2 Salud visual
6S.2.2.3 Programa para combatir a la desnutricion infantil y juvenil
6S.2.24 Programa de inclusion de adultos mayores
6S.2.2.5 Camparfia sobre acciones dlscriminatorias
6S.2.2.6 Viajes recreativos
6S.2.2.7 Acciones discriminatorias
6S.2.3 Instituto municipal de la juventud
6S.2.3.1 PDM 2018/2021
6S.2.3.9 Consejo municipal de la juventud cuautlancingo
6S.2.4 Direccién de desarrollo social y asuntos metropolitanos
6S.2.5 Agricultura y ganaderia
6S.0.3 Salud
6S.0.3.1 Jornadas de esterilizacion
6S.0.3.2 Jornadas de vacunacion antirravica
6S.0.3.3 Transparencia
6S.0.3.4 Expediente personal
6S.0.3.5 Minutas de trabajo
6S.0.3.6 Casa de salud
6S.0.3.7 Dispensarios
6S.0.3.8 Reportes de trabajo
6S.0.3.9 Memorandums
6S.0.4 Educacion
6S.0.4.1 Solicitudes
6S.0.4.2 Eventos municipales
6S.0.5 Cultura y recreacion
6S.0.5.1 Centro cultural
6S.0.5.2 Parqgue ameyal
6S.0.6 Deportes
6S.0.6.1 Ligas deportivas
6S.0.6.2 Apoyos para remodelacion a centros deportivos
6S.0.6.3 Depotivo centenario
6S.0.6.4 Programas




6S.7

Asistencia social

6S.7.1 Alimentos dif
6S.7.1.1 Desayunos para adultos mayores
6S.7.1.2 Desayunos escolares frios y calientes
6S.7.2 Despensas dif
6S.7.2.1 Despensas municipales
6S.7.2.2 Despensas estatales
6S.7.3 Facturas dif
6S.7.3.1 Facturas de pago de escuelas
6S.7.3.2 Facturas de pago 1 modalidad caliente frio
6S.7.3.3 Facturas de pago 2 modalidad caliente frio
6S.7.3.4 Facturas 2018
6S.7.3.5 Facturas 2019
6S.7.4 Actas constitutivas
6S.7.5 APCE
6S.7.5.1 Platicas
6S.7.6 INAPAM
6S.7.6.1 Entrega de tarjetas
6S.7.6.2 Entrega de carta de vinculacion para empacadores
6S.7.7 Unidad de salud
6S.7.7.1 Consulta medica
6S.7.7.2 Consulta psicologica
6S.7.7.3 Fisioterapia y rehabilitacion
6S.7.7.4 Estomatologia
6S.7.7.5 Terapia de lenguaje
6S.7.7.6 Unidadad de traslados
6S.7.8 CAICS
Cuautlancingo centro
La Trinidad sanctorum
San lorenzo Almecatla
Getzemani
Alberto de la fuente
San cristobal Tulcingo
VIVAH 1
16 de septiembre
Benito Juarez
Hustavo Diaz Ordaz
Villa olimpica
Los Ocotes
6S.7.9 Apoyo a centros
6S.7.10 Talleres
6S.7.10.1 Talleres de capacitacion laboral
6S.7.10.2 Talleres diversos para juntas auxiliares
6S.7.10.3 Talleres de integracion familiar y valores
6S.7.10.4 Actividades para el adulto mayor
6S.7.10.5 Talleres recreativos
6S.7.11 Unidad juridica
7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
7S.0.1 Disposiciones en materia de desarrollo urbano y medio ambiente
7S.0.1.1 Reciclaje
7S.0.1.2 Refoerestaciones
7S.0.1.3 Lombricomposta
7S.0.1.4 Conferencias y talleres
7S.0.1.5 Migracion
7S.0.1.6 IMPAM
7S.0.1.7 Verificacion
7S5.0.1.8 Trabajo
7S.0.2 Planes, programas y proyectos
7S.0.2.1 Tramites
7S.0.2.2 Uso de suelo
7S.0.2.3 Llcencias de construccion
75.0.2.4 Licencias de segregacion
7S.0.2.5 terminacion de obras
7S5.0.2.6 Ampliacion
7S.0.2.7 Refrendos
7S5.0.2.8 Inspeccion
7S.0.3 Sefialamiento de perimetro zonas urbanas y rurales
7S5.0.4 Preservacién y conservacion del centro histérico
7S.0.5 Regularizacién de la tierra
7S.0.6 Control y vigilancia de la utilizacién de uso de suelo
7S.0.7 Obra publica
7S5.0.7.1 Expedientes de obra
75.0.7.2 Solicitudes de obra




7S.0.7.3

Padron de contratistas

7S.0.8

Politica ambiental

SECCION

SUBSECCION

SERIES

SUBSERIES

FUNCIONES COMUNES

IC

MARCO JURIDICO

2C

ASUNTOS JURIDICOS

3C

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

4Cc

RECURSOS HUMANOS

5C

RECURSOS FINANCIEROS

6C

RECURSOS MATERIALES

7C

SERVICIOS GENERALES

8C

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

9C

COMUNICACION SOCIAL

10C

CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

11C

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

12C

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

13C

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

1C

MARCO JURIDICO

1C.0.1

Planes, programas y proyectos

1C.0.2

Leyes

1C.0.3

Convenios y tratados internacionales

1C.04

Cdodigos

1C.05

Decretos

1C.0.6

Reglamentos y lineamientos

1C.0.7

Normas oficiales mexicanas

1C.0.8

Acuerdos generales

1C.0.9

Instrumentos juridicos consensuales

1C.0.10

Resoluciones juridicas

2C

ASUNTOS JURIDICOS

2C.0.1

Planes, programas y proyectos

2C.0.2

Representacion legal y registro de firmas acreditadas

2C.0.3

Asistencia consulta y asesorias

2C.0.3.1

Invacién de predios

Rectificacion de medidas y colindancias

Deslindes

Reconocimiento de calles

Reconocimientos de mesas directivas

Entrega de recepcion de mesaas directivas

Mediaciones

Mediaciones condominales

Escrituras

2C.04

Estudios, dictdmenes e informes

2C.0.5

Juicios contra el municipio

2C.0.5.1

Deamadas agrarias

2C.0.5.2

demandas civiles

2C.0.5.3

Demandas |borales

2C.0.5.4

Demandas familiares

2C.0.5.5

Demandas Electorales

2C.0.6

Juicios del municipio

2C.0.6.1

Deamadas agrarias

2C.0.6.2

demandas civiles

2C.0.6.3

Demandas |borales

2C.0.6.4

Demandas familiares

2C.0.6.5

Demandas Electorales

2C.0.7

Procedimientos administrativos

2C.0.8

Amparos

2C.0.8.1

Jucios de amparo directos

2C.0.8.2

Juicios de amparo indirectos

2C.0.9

Interposicién de recursos administrativos

2C.0.10

Opiniones técnico juridicas

2C.0.11

Inspeccién y designacion de peritos

2C.0.12

Notificaciones

2C.0.13

Inconformidades y peticiones

2C.0.14

Derechos humanos

3C

PROGRAMACION, PRESUPUESTACION Y ORGANIZACION

3C.0.1

Disposiciones en materia de programacién y presupuesto

3C.0.2

Planes, programas y proyectos en materia de programacion y presupuesto

3C.0.3

Procesos de programacion y presupuesto

3C.0.3.1

Programas prupuestarios

3C.0.3.2

Programas presupuestarios 2018

3C.0.3.3

Membretes

3C.0.34

Plan de trabajo por area

3C.0.3.5

Formatos de entre de evidencia 2019

3C.04

Andlisis financiero y presupuestal

3C.0.5

Evaluacién y control del ejercicio presupuestal




3C.0.6

Programa anual de inversiones

3C.0.7 Registro de proyectos municipales
3C.0.8 Programas operativos anuales
3C.0.9 Disposiciones en materia de organizacién
3C.0.10 Planes, Programas y proyectos en materia de organizaciéon
3C.0.11 Dictamen técnico de estructuras organicas
3C.0.12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos de organizacién, procesos y procedimientos
3C.0.13 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.0.14 Desconcentracion y descentralizacion de funciones
4C RECURSOS HUMANOS
4C.0.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.0.2 Planes, programas y proyectos
4C.03 Expediente Unico de personal (curriculum, documentos personales, nombramientos, movimientos de
personal, etc.)
4C.0.3.1 DIF
4C.0.3.2 Ayuntamiento
4C.0.3.3 Secretaria de Seguridad Publica
4C.0.4 Registro y control de presupuestos y plazas (plantilla laboral y presupuestal)
4C.0.5 Némina de pago de personal
4C.0.6 Reclutamiento y seleccion de personal
4C.0.7 Acreditacién de personal y expedicién de constancias
4C.0.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades etc.)
4C.0.9 Control disciplinario (sanciones, descuentos, suspensiones)
4C.0.9.1 Descuentos por asitencia
4C.0.9.2 Sanciones
4C.0.10 Estimulos, recompensas y promociones
4C.0.11 Productividad en el trabajo, evaluaciones
4C.0.12 Seguridad Social
Control de prestaciones en materia econémica (sistema de ahorro para el retiro, seguros, becas para
4C.0.13 R " .
trabajadores o hijos de trabajadores, etc.)
4C.0.14 Bajas de personal (jubilaciones, pensiones, finiquitos, retiro voluntario, etc.)
4C.015 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato, condiciones laborales, seguridad e higiene en el
trabajo)
4C.0.16 Actividades sociales, culturales y deportivas
4C.0.17 Capacitacion y desarrollo del personal
4C.0.18 Prestadores de practicas profesionales y/o servicio social
4C.0.18.1 Activo
4C.0.18.2 Finalizado
4C.0.18.3 Baja
4C.0.19 Coordinacion laboral con dependencias u organismos federales, estatales y municipales
4C.0.20 Servicio profesional de carrera
5C RECURSOS FINANCIEROS
Por la naturaleza misma del municipio, y considerando que esta seccién es una funcién sustantiva, se
incluye como 4S
6C RECURSOS MATERIALES
6C.0.1 Disposiciones en materia de recursos materiales
6C.0.1.1 resguardos 5000
6C.0.1.2 reguardos 2000
6C.0.1.3 facturas 2019
6C.0.1.4 Parque vehicular anterior
6C.0.1.5 Parque vehicular 2019
6C.0.1.6 control de calidad de bienes e insumos
6C.0.2 Planes, programas y proyectos
6C.0.3 Licitaciones
6C.0.4 Adquisiciones
6C.0.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.0.6 Contratos
6C.0.7 Seguros y fianzas
6C.0.8 Registro de proveedores y contratistas
6C.0.9 Arrendamientos
6C.0.10 Disposiciones de activo fijo
6C.0.11 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.0.12 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.0.13 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.0.14 Control de calidad de bienes e insumos
6C.0.15 Comision de adquisiciones, arrendamientos, servicios y enajenacion de bienes muebles
7C SERVICIOS GENERALES
7C.0.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.0.1.1 Pargues y jardines
7C.0.1.2 Limpia de Calles
7C.0.1.3 Canales y barrancas
7C.0.1.4 Cuadrillas de servicios
7C.0.1.5 Asistencia personal
7C.0.1.6 reporte semanal general de coordinadores
7C.0.2 Planes, programas y proyectos
7C.0.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.04 Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C.0.5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.0.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
7C.0.7 Servicios de transportacion
7C.0.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.0.9 Servicio postal




7C.0.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.0.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario
7C.0.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de cémputo
7C.0.13 Control de pargue vehicular
7C.0.14 Vales de combustible
7C.0.15 Control y servicios en auditorios y salas
8C TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
8C.0.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.0.2 Planes, programas y proyectos
8C.0.3 Normatividad tecnoldgica
8C.0.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.0.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet del municipio
8C.0.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz
8C.0.7 Disposiciones en materia de informatica
8C.0.8 Administracion Informética
8C.0.9 Control y desarrollo informético y de sistemas
8C.0.10 Seguridad informéatica
8C.0.11 Automatizacién de procesos
8C.0.12 Disposiciones en materia de servicios de informacién
8C.0.13 Instrumentos de consulta
8C.0.14 Procesos técnicos en los servicios de informacién
8C.0.15 Acceso y reservas en servicios de informacién
8C.0.16 Difusién de servicios
9C COMUNICACION SOCIAL
9C.0.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.0.2 Planes, programas y proyectos
9C.0.3 Publicaciones, gacetas y boletines
9C.0.3.1 Boletines de prensa
9C.0.4 Material multimedia
9C.04.1 Video
9C.0.4.2 Fotografias
9C.0.4.3 Perifoneo
9C.0.5 Publicidad y medios de comunicacién
9C.0.6 Agenda oficial
9C.0.7 Encuestas de opinién
9C.0.8 Participacion ciudadana
10C CONTRALORIA MUNICIPAL Y AUDITORIAS
10C.0.1 Disposiciones en materia de contraloria municipal y auditorias
10C.0.2 Planes, programas y proyectos
10C.0.3 Vigilancia y control
10C.0.4 Auditorias
10C.0.5 Quejas y denuncias
10C.0.6 Visitadurias
10C.0.7 Determinacién de responsabilidades e inconformidades
10C.0.8 Aplicacién de medidas y sanciones
10C.0.9 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.0.9.1 Atencion ciudadana
10C.0.10 Contraloria social
10C.0.11 Declaraciones patrimoniales
10C.0.12 Actas de entrega recepcion
10C.0.13 Libros blancos
11C PLANEACION Y EVALUACION
11C.0.1 Disposiciones en materia de planeacién y evaluaciéon
11C.0.2 Planes, programas y proyectos
11C.0.3 Sistemas de informacién estadistica del municipio
11C.0.4 Control y seguimiento a la planeacion
11C.0.5 Evaluacién de programas e indicadores
11C.0.6 Modelos de organizacién
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
12C.0.1 Disposiciones en materia de transparencia, acceso a la informacién y combate a la corrupcién
12C.0.2 Planes, programas y proyectos
12C.0.3 Unidad administrativa de acceso a la informacién
12C.0.3.1 ITAI solicitudes de informacion 2018
12C.0.3.2 ITAI comité de transparencia
12C.0.4 Capacitacion vy difusién de transparencia
12C.0.5 Obligaciones de transparencia
12C.0.6 Solicitudes de acceso a la informacién
12C.0.7 Portal de transparencia
12C.0.8 Gobierno abierto
12C.0.9 Reportes ,informes y evaluaciones
12C.0.10 Comité de trasnsparencia
12C.0.11 Clasificacién de informacién reservada
12C.0.12 Clasificacion de informacién confidencial
12C.0.13 Sistemas, plataformas y aplicativos
12C.0.14 Proteccion de datos personales
12C.0.15 Responsabilidades e infracciones
12C.0.16 Vinculacion institucional
13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
13C.0.1 Disposiciones en materia de administracion de archivos
13C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Administraciéon de Archivos
13C.0.3 Unidad Coordinadora de Archivos
13C.0.4 Grupo Interdisciplinario
13C.0.5 Sistema Institucional de Archivos
13C.0.5.1 |Diagnéstico de Archivos
13C.0.5.2 |Plan o Programa Institucional de Desarrollo Archivistico




13C.0.5.3 _[Instrumentos Archivisticos
13C.0.6 Registro Estatal de Archivos
13C.0.7 Capacitaciones, asesorias,cursos
13C.0.8 Difusion

13C.0.9

Vinculacion archivistica




