CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA MUNICIPAL 2021-2024

GOBIERNO
MUNICIPAL FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO

CUAUTLANCINGO 2021-2024

1S GOBERNABILIDAD
2s SERVICIOS PUBLICOS
3S SEGURIDAD PUBLICA
4s HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
58 DESARROLLO ECONOMICO
6S DESARROLLO SOCIAL
s DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
18 GOBERNABILIDAD
15.0.1 i icit en Materia de
15.0.2 Planes, Programas y Proyectos en Materia de
15.0.2.1 Minutas de presidencia
15.0.3 Cabildo
1803.1 Actas de sesion de cabildo
18.0.3.2 Sesiones ordinarias a cabildo de las juntas auxiliares
15.04 Elecciones y Pleblscitos
15.0.4.1 Elecciones de las juntas auxiliares
15.0.5 Participacién Cludadana
18.0.5.1 Mediaciones para la resolucién de conflictos
15.0.6 lusticia
18.06.1 Puestas a disposicion por faltas administrativas
18.0.6.2 Mediaciones del juez calificador
15.0.7 Vinculacién
18.0.7.1 Servicio militar nacional
18072 Constancia de inexistencia de registro del servicio militar nacional
15.0.8 iacién, Conciliacién y Arbitraje C¢
15.0.9 Coordinacién Intermuniclpal
18.0.9.1 Acuerdos con zonas conurbadas
18.09.2 Minutas de trabajo con las zonas conurbadas
25 SERVICIOS PUBLICOS
25.0.1 Disposicién en Materla de Serviclos Pdblicos
28.0.1.1 mantenimiento a canales y barrancas
280.1.2 Bacheo
25.0.1.3 Servicio de limpia a panteones
28014 Pintura en guarniciones
28.0.1.5 Abastecimiento de agua en instalaciones publicas
28016 Mantenimiento interno a panteones
25.0.1.7 Reportes varios
2502 Planes, Programas y Proyectos en Materla de Serviclos Publicos
25.0.2.1 permisos para inhumacién de restos humanos
25022 Permiso para inhumacion de cenizas
25.0.2.3 Permisos para jardineras de los sepulcros
25.0.3 Alumbrado
28.0.3.1 Servicios de alumbrado

servicio de alumbrado publico.

Revisiones técnicas y/o mantenimientos

Censo y mapas de luminarias del municipio

Solicitud de luminarias

Reporte atendidos a luminarias

reportes atendidos a luminarias

25.0.4 Sacrificio Controlado de Animales

25.0.5 Recoleccién y Disposicién de Residuos Sélidos Urbanos
25.0.5.1 Dictamen ambiental Municipal
25.0.5.2 Permisos de derribo y poda de drboles
25.05.3 Dictamenes de inspeccion y vigilancia
28.0.5.4 Constancias de no adeudo
25.05.5 Pagos e ingresos anuales
28.0.5.6 Contratos de recoleccion de basura
25.0.5.7 Notificaciones de ecologia

25.0.6 Certificaciones y Constancias
25.0.6.1 Sentencia de divorcios

28.0.6.2 Constancia de inexistencia de matrimonio




25.0.6.3

Constancia de origen

28.0.6.4 Constancia de vecindad

28.0.6.5 Constancia de identidad

25.0.6.6 Constancia de dependencia econémica

28.0.6.7 Bitacora de certificaciones

25.0.6.8 Constancia de solteria

25.0.6.9 Constancia de ingresos

25.0.6.10 Constancia de servidumbre de paso

25.0.6.11 Constancia de preexistencia de calle

25.0.6.12 Constancia de rectificacién de medidas y colindancias

25.0.6.13 Constancia de reconocimientos de mesas directivas

25.0.6.14 Constancias de registro civil

25.0.6.15 Constancia de buena conducta
25.0.7 Inhumaciones y Exhumaciones

28.0.7.1 Libro de registro de defunciones

28072 Expedientes de registro de defunciones
25.0.8 Registro Civil

28.0.8.1 Libro de registro de nacimientos

25.0.8.2 Expediente de registro de nacimientos

250.8.3 Libro de registros de matrimonio

25.0.8.4 Expediente de registros de matrimonio

25.0.8.5 Libro de registro de divorcios

25.0.8.6 Expediente de registro de divorcios

25.0.8.7 Libro de reconocimiento de hijos

28.0.8.8 Expediente de reconocimiento de hijos

250.8.9 Libro de control de copias fieles de juntas auxiliares

25.0.8.10 Expedientes de resolucion de rectificacion

25.0.8.11 Expediente de registro de defuncion con traslado
25.09 Tianguis, Mercados y Centrales de Abastos

38 SEGURIDAD PUBLICA

35.0.1 Disposiciones en Materia de Seguridad Pdblica
35.0.2 Planes, Programas y Proyectos
35.0.3 Policfas Municipales

35.03.1 Expedientes de aspirantes a policias

35.0.3.2 Expedientes policfa activos

38033 Tramites CUP

35.0.3.4 Resultados de Control de Confianza

35.0.3.5 Altas y bajas de C5

35.0.3,6 Listado nominal de policias

35.0.3.7 Evaluacion de desempefio de policias

35.0.3.8 culp

35.0.3.9 CUP de elementos activos

35,0,3.10 Reconocimiento policial del mes

35.0.3.11 Expedientes informativos de guardia ciudadana

35,0,3.12 Correctivos Disciplinarios de guardia

35.0.3.13 Altas y bajas de personal de guardia ciudadana

35,0.3.14 Partes de novedades guardia ciudadana

35.0.3.15 Resguardo de equipos de reaprovechamiento

35,0.3.16 Formacion inicial de policias

35.0.3.17 Competencias bésicas de la funcién policial

35,0,3.18 Tramite de licencia oficial colectiva N°38
35.0.4 Prevencitn del Delito

35.04.1 Minutas escolares de prevencién

35.0.4.2 Agradecimientos de prevencion

35.0.43 Entrega de material de prevencion

35.0.4.4 Eventos de prevencion

35.04.5 Cancelacion de reuniones

35.0.4.6 Entrega de alarmas

35.04,7 Reparacion de alarmas

35.0.4.8 Mesas de trabajo

35.04.9 Atenciones ciudadanas

35.0.4.10 Boton de alertamiento

35,04.11 Vecino vigilante

35.0.4.12 Recorrido de proximidad social

35,04.13 Capacitaciones

35.04.14 Actas constitutivas de prevencion del delito
3305 Seguridad Vial

35.0.5.1 Boleta de infracciones

35.0.5.2 Garantias viales

35053 Informes por el departamento técnico

35.0.5.4 Educacion vial

35.0.5.5 Instalacion de sefialética vial

38.0.5,6 Expedientes de dictdmenes técnicos

35.0.5.7 Reportes accidentes

35.0.5.8 salida vehiculos

35.0.5.9 Puesta a disposicion de M.P

35,0,5.10 Plan de trabajo

35.0.5.11 Estado de fuerza

35.0.5.12 revision de documentos

35.0.5.13 PS.O

35,0,5.14 alcoholimetros

35.0.5.15 Bitacora de unidades




35.0.5.16

Parte informativo de novedades seguridad vial

35.05.17 Actas de calificacion vial
35.0.6 Seguridad Piblica
38.06.1 Apoyos de seguridad publica
35.0.6.2 convenios con diferentes dependencias de seguridad Publica
35.0.6.3 Armeria
35.0.6.4 Aduana
38.0.6.5 Minutas de seguridad publica
35.0.6.6 Trabajo coordinado con el M.P
38.0.6.7 Expedientes elementos
35.0.6.8 Incapacidades elementos
35.0.6.9 Permisos elementos
35.0.6.10 Expedientes de victimas del delito
35.0.6.11 Minutas de trabajo de atencion a victimas
35.0.6.12 Recorrido de proximidad social
35.0.6.13 Conformacion de Redes de apoyo de RAV y RAEV
35.0.6.14 Capacitacion continua de seguridad publica
35.0.6.15 Convenios de seguridad publica
35.0.6.16 Resguardo de uniformes para policia preventivo municipal
35.0.6.17 Expediente de baja de personal de seguridad publica
35.0.7 Proteccién Civil
35.0.7.1 Programa interno de proteccion civil
35.0.7.2 Programa especial de proteccién civil
350.7.3 Inspecciones de bajo riesgo
35.0.7.4 Dictamen de factibilidad de zona de no riesgo
38.07.5 Padron de peritos
35.0.7.6 Solicitudes de atencion en materia de proteccion civil
38.07.7 Colaboraciones interinstitucionales
35.0.7.8 Programa especial de obra
38.0.7.9 amparos
35.0.7.10 sanciones
35.08 | Andlisis, planeacién y control policial
35.0.8.1 Reportes de Inteligencia
35.09 Bomberos
35.0.9.1 Reportes de servicios de bomberos
38.09.2 seguridad contra incendios
35.0.9.3 Dictdmenes de medidas preventivas contra incendios
45 [HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
45.0.1 Disposiciones en Materia de Hacienda {C Municipal
45.0.1.1 Licencias de funcionamiento giros comerciales
45.0.1,2 Permisos provisionales de giros comerciales
45.0.1.3 Refrendos
45.0.14 Licencias canceladas
45.02 Planes, Programas y Proyectos
45.02,1 Promover programas de turismo
45.0.2.2 Gestiones de turismo
45.0.2,3 difusién de espacios turisticos
45.0.24 recorridos virtuales
45.0.2,5 coleccién de letras monumentales
Pabell6n turistico
45.03 Ingresos
45.0.3.1 Padrén de comercios e industrias
45.0.32 Inspecciones de giros comerciales
45,033 Reportes diarios de corte de caja para contabilidad
45.0.3.4 Minutas de trabajo con las dreas de recaudacion
45.03.5 Reporte mensual de ingresos del ayuntamiento
45036 Licencia para fraccionamientos (habitacional, comercial e industrial)
45.0.3.7 CFDI Impuesto predial
45.0.3.8 CFDI servicio de limpia

Reporte diario de ingresos

45.0.3.10 Constancias de no adeudo
45.0.3.11 Impuesto Sobre la Adquisicion de Bienes (1SABI)
45.0.3.12 Autorizaciones de publicidad
45.0.3.13 Titulos de propiedad

45.0.3.14 Expedientes de fraccionamientos
45.0.3.15 Cédulas catastrales

45.0.3.16 Claves catastrales

45.0.3.17 Peticiones catastrales

45.0.3.18 Reporte tnico (RUI)

45.0.3.19 Planos certificados

45.0.3.20 Descuentos predial

45.0.3.21 Gestiones empresariales
45.0.3.22 Ejecucion de cobros

45.0.3.23 distribucion tipica para las ferias
45.0.3.24 Feria comercial

45.0.3.25 CFDI registro civi

45.0.3.26 Copias de CFDI universales
45.0.3.27 Constancias de no servicio de ecologia
45.0.3.28 Reportes diarios de predial
45.0.3.29 Descuentos de grupos vulnerables
45.0.3.30 Reportes de hojas de avalio
45.0.3.31 Convenios de ejecucion de cobros




Contabilidad Gubernamental

45041 Ingresos Fiscales
45.0.4.2 Ingresos Federales
45.04.3 Informacion financiera
45.04.4 Egresos Fondo Recursos Fiscales
45.045 Egresos Fondo Recursos Participaciones
45.0.4.6 Egresos Fondo Recursos Federales
45.04.7 Estados Financieros
45.04.8 Auditorias
45.049 documentacién probatoria de las juntas auxiliares
45.0.4.10 Documentacion del personal DIF
450.4.11 Documentacion comprobatoria y justificativa de otros fondos.
45.0.4.12 Adelantos de quincenas
45.0.5 Patrlmonio
45.0.5.1 Baja de activos
45.05.2 Bienes Patrimoniales Municipales
55 DESARROLLO ECONGMICO
55.0.1 Disposiclones en Materla de Desarrollo Econémico
55.0.2 Planes, Programas y Proyectos
55.0.3 Fortaleclmiento Econémica
55.0.3.1 Cursos de capacitacion
55.0.3.2 Eventos Culturales y Econémicos
55.0.3.3 Ferias de fomento a la economia local
58.03.4 Facturas de eventos
55.0.4 Mejora Regulatoria
55.0.4.1 Consejo de Mejora Regulatoria
55.0.4.2 Sistema de apertura rdpida de empresas (SARE)
55.0.5 Bolsa de Trabajo
58.0.5.1 Solicitudes de Empleo
55.0.5.2 Autoempléate
58.0.5.3 Bolsa de atraccion del talento
58.0.5.4 Convenios
65 DESARROLLO SOCIAL
65.0.1 Disposiclones en Materia de Desarrolla Social
68.0.1.1 Convenios de colaboracién de migracién
65.0.1.2 Encuestas de migracion
65.0.2 Planes, Programas y Proyectos
Bienestar social SMDIF
68.0.2,2 Bienestar social PIA
65.0.3 Salud
68.0.3,1 Jornadas de salud
65.0.3.2 Casas de salud
68.0.3,3 Expedientes de la unidad médica del SMDIF
65.0.3.4 Jornada de esterilizacion gratuita
65.0.3,5 Apoyos comunitarios por agresiones caninas
65.0.3.6 Jornada de vacunacion antirrabica
65.0.3.7 control canino de insumos
65.0.3.8 Apoyos en casas de salud
63.0.3.9 control de expedientes
65.0.3.10 Canalizaciones IMM
65,0,3.11 Coordinacién de eventos DIF
65.0.3.12 Reportes de activaciones DIF SALUD
65,0,3.13 Reportes y consultas salud DIF
65.0.4 Educacién
65.0.4,1 solicitudes de apoyos de escuelas
65.0.4.2 Eventos de direccion de educacion
65.0.4.3 Centros de Asistencia Infantil Comunitarios (CAIC)
65.0.4.4 Vinculacion educativa SEDIF
65.04,5 Apoyos a escuelas
65.0.4.6 consejo municipal de educacion
65.0.4,7 participacion escolar
65.0.4.8 eventos escolares
65.0.4,9 solicitudes de apoyos de escuelas SMDIF
65.0.4.10 Control escolar CAIC
65.0,5 Cultura y Recreacién
65.0.5.1 Talleres
68.0.5.2 Expedientes de talleres del SMDIF
65.0.5.3 Constancia de participacion cultural
68.0.5.4 actividades culturales turismo
65.0.5.5 Talleres de igualdad sustantiva de genero
65.0.5.6 Taller de igualdad sustantiva de genero de IMM
65.0.5.7 Orquesta sinfonica infantil y juvenil
65.0.5.8 Capacitaciones de igualdad sustantiva de género
Convenios de igualdad sustantiva de género
65.0.6 Deportes
65.0.6.1 Ligas deportivas
65.0.6,2 Proyectos de deportes
65.0.7 | Asistencia Social
65.0.7.1 MercaDIF

Programa mejorando Hogares

65.0.7.3

Programa de asistencia alimentaria de adultos mayores

65.0.7.4

Orientacién y asesorfa juridica ciudadana




68.0.7.5

Coordinacién de DIF

65.0.7.6 SitraDIF
65.0.7.7 minutas de trabajo de juridico y psicologia DIF
68.0.7.8 APCE (atencion a la poblacién en condiciones de emergencia)
68.0.7.9 Actividades extra de DIF
65.0.7.10 Platicas de derechos de los nifios, nifias y adolescentes
65.0.7.11 Evaluacion de menores en situacion de calle (Supervision de zona)
65.0.7.12 programa alimentario del DIF
65.0.7.13 Evidencia de Beneficiarios de diferentes programas DIF
65.0.7.14 Expedientes de solicitud de apoyo DIF
65.0.7.15 Entrega de apoyos para pequefios agricultores y ganaderos
65.0.7.16 Padrén de beneficiarios de ganaderos
65.0.7.17 padrén de beneficiarios de agricultores
65.0.7.18 Eventos del instituto municipal de la mujer
65.0.7.18 Talleres del instituto municipal de la mujer
65.0.7.20 Platicas informativas de las juntas auxiliares
65.0.7.21 Atencion de asesoria a mujeres
65.0.7.22 Proyecto y eventos del instituto de la juventud
65.0.7.23 Gestiones de juntas auxiliares
65.0.7.24 acciones estrategicas de alimentacion
65.0.7.25 Desarrollo social
65.0.7.26 Jornadas de vacunacién contra el COVID-19
65.0.7.27 Expedientes de solicitudes de grupos vulnerables
65.0.7.28 Expedientes de Instituto de la juventud
65.0.7.28 Apoyos entregados de grupos vulnerables
65.0.7.30 Actas constitutivas de bienestar social
75 DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
75.0.1 Disposiclones en Materla de Desarrollo Urbana y Medio Amblente
75.02 Planes, Programas y Proyectos
78.0.2.1 Programa de regularizacion de predios risticos, urbanos y suburbanos en el régimen de propiedad privada
75.0.3 Regularizacién de la Tierra
75.0.4 Control y Vigilancia de [a Utilizaclén de Uso de Suelo
75.0.4.1 Expediente Unico de acciones urbanisticas
75.0.4.2 Inspecciones y clausuras de obras y uso de suelo
75.0.4.3 Permiso de construccién
78.04.4 preexistencias de construccion
75.0.5 Obra Piblica
Expediente de Obra
78.0.5.2 Solicitudes de Obra
75.0.5.3 Padron de contratistas
78.0.5.4 Evaluaciones Externas
75.0.5.5 Liberaciones de obras
75.0,6 Politica Ambiental
Medio Ambiente
75.0.6,2 educacién ambiental
75063 Administracion Parque Ameyal
75.0.6,4 Mantenimiento del parque Ameyal
75.0.6.5 Permiso de las areas verdes, ciclopista y canchas deportivas.
75.0.6,6 permisos para cerrar calles
75.0.6.7 Mantenimiento de parques y jardines
75.0.6,8 Mantenimiento a camellones, calles y accesos principales
75.0.6.9 limpieza a espacios publicos del ayuntamiento
75,0,6.10 reporte de evidencias de parques y jardines
75.0.6.11 Reportes mensuales de evidencias fotogréficas de parques y jardines
75,0,6.12 Asignacion de banco de tiro
75.0,7 Limites territoriales
75.0.7.1 Inspecciones de limites
7807.2 Expedientes de limites.

ic MARCO JURIDICO
2c ASUNTOS JURIDICOS
3C RECURSOS HUMANOS
ac RECURSOS MATERIALES
5C SERVICIOS GENERALES
6C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
7c COMUNICACION SOCIAL
8C CONTROL DE AUDITORA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
sC [PLANEACIGN, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
10¢ T Y ACCESO A LA 0
11 | ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
12¢ ORGANIZACION
1c MARCO JURIDICO

1C.0.1 Leyes

1€0.2 Reglamentos y Lineamientos
2C | ASUNTOS JURIDICOS

2C0.1 Disposiciones en Materia de Asuntos Juridicos

2C.0.2 Planes, Programas y Proyectos

2C.0.2.1 Convenios celebrados
2003 | Asistencia Consulta y Asesorfas
2C.0.3.1 Rectificacion de medidas y colindancias




2C.0.3.2

Reconocimiento de calles y privadas

2C.03.3

Minutas de fraccionamientos

2C.034

Escrituras de inmuebles del ayuntamiento

2C.03.5

Asesorfas juridicas

2C.0.3.6

Expedientes Juridicos SMDIF

2C.03.7

temas juridicos de seguridad péblica

2C.04

luicios del Municipio

2C.04.1

Demandas agrarias

2C.04.2

Demandas civiles

2C.04.3

Demandas laborales sindicatura

2C.04.4

Demandas familiares

2€.0.4.5

Demandas Electorales

2C.0.4.6

Demandas de seguridad publica

2C0.5

Procedimlentos Administrativos

2C.0.6

| Amparos

2C.06.1

Juicios de amparo directo e indirecto

2C.0.7

Citatorios

[RECURSOS HUMANOS

3C0.1

Disposiciones en Materia de Recursos Humanos

3C.0.1.1

Descuentos de nomina y retenciones

3C.0.2

Planes, Programas y Proyectos

3C03

Expedlente Unico de Personal D

3C.04

Control de Asistencia i y Licencias,

etc)

3C.04.1

listas de asistencia

3C.04.2

Incapacidades

3C.04.3

Descuentos y retenciones

3C.04.4

Finiquitos

3C0.5

Movimientos de personal

3C.0.5.1

Altas de personal

3C.05.2

Bajas personal

3C.05.3

Reincorporaciones y cambios de rea

3C.0.5.4

Expediente de personal adminstrativo de seguridad publica

3C.0.6

Prestadores de Practicas Profesionales y/o Servicio Social

[RECURSOS MATERIALES

AC.0.1

Disposiciones en Materia de Recursos Materiales

4C0.2

Planes, Programas y Proyectos

4C.0.3

Adquisiciones

Requisiciones por unidad administrativa

AC.04

Padrén de Proveedores

SERVICIOS GENERALES

5C.0,1

Disposiciones en Materia de Servicios Generales

5C.0.1.1

Mantenimiento de edificios

5C.0.1,2

Mantenimiento de Inmobiliarias

5C.0.2

Planes, Programas y Proyectos

5C.0.3

Control del Parque Vehicular

5C.0.3.1

Documentacion parque vehicular SMDIF

5C.0.3,2

Servicio mecénico automotriz

5C.0.3.3

control de unidades averiadas

5C.04

Vales de Combustible

Control de combustible

5C.0.5

Movilidad y transporte

Formatos de procedimientos de transportes

Permisos y concesiones

Acuerdos de transportistas y agrupaciones

Acuerdos con autoridad municipal con transportistas

Acuerdos y convenios del municipio con el Estado de Puebla

TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION

6C.0.1

Disposicit en Materia de

6C.0,2

Planes, Programas y Proyectos

6C.03

Servicio a Equipo Informatico por Area

Reportes de equipos

bajas de equipos

COMUNICACION SOCIAL

7¢.0.L

Dit ici en Materia de Ct icacién Social

7C.02

Planes, Programas y Proyectos

7€.03

Publicaciones, Gacetas, Boletines y Material Multimedia

7€03.1

Solicitudes de publicidad y disefio

7€.04

Publicidad y Medios de Comunicacion

7€04.1

Solicitud de publicidad

7€.0.4.2

disefio comunicacion social

7€0.4.3

Autorizacion de publicidad

CONTRALORIA MUNICIPAL Y AUDITOR(AS

8C.0.1

Disposiciones en Materla de Contralorfa Municlpal y Auditorias

8C.02

Planes, Programas y Proyectos

8C0.2.1

Sistema Municipal anticorrupcién

8C.0.2.2

Expedientes de investigacion

8C.0.2.3

substanciacién

8C.0.24

resolucion

8C.0.3

Auditorfas

Auditorias internas

8C.0.4

Quejas y Denuncias

8C.05

Contraloria Social




8C.0.5.1

Cédulas de vigilancia

Células de inspeccién de obras

8C.0.5.3 Reporte a escuelas con desayunador modalidad fria y caliente
8C054 Reporte a desayunadores de adulto mayor
8C.0.5.5 Vigilancia a todas las areas
8C.0.6 Declaraclones Patrimonlales
8C.0.7 Actas de Entrega Recepcién
8C.0.8 Libros Blancos
8C.0.9 Parte de Novedad de Seguridad Publica
8C09.1 Reportes de Seguridad Publica
8C.0.10 Actas de contralorfa
8C.0.10.1 Actas de comparecencia
8C.0.10.2 Actas circunstanciadas
8C.0.10.3 Actas administrativas
9C [PLANEACIGN Y EVALUACION
8c.0.1 D en Materla de Y
9C.0.2 Planes, Programas y Proyectos
9C0.3 Control y Segulmiento a la Planeacién
9C.0.3.1 Plan Municipal de Desarrollo
9C.0.3.2 Manuales de Organizacién y procedimientos
9C.0.3.3 estadisticas de evaluacion del plan municipal de desarrollo
9C.0.4 Evaluaclén de Programas e [ndlcadores
9C.0.4.1 Guia consultiva de desempefio
9C.0.4.2 Formatos de entrega de evidencia (digital) FURA
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