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1S GOBERNABILIDAD

2S SERVICIOS PÚBLICOS

3S SEGURIDAD PÚBLICA

4S HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL

5S DESARROLLO ECONÓMICO 

6S DESARROLLO SOCIAL

7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

1S GOBERNABILIDAD

1S.0.1 Disposiciones en Materia de Gobernabilidad 

1S.0.2 Planes, Programas y Proyectos en Materia de Gobernabilidad

1S.0.2.1 Minutas de presidencia X X X 3 1 X

1S.0.3 Cabildo 

1S.0.3.1 Actas de sesión de cabildo X X X 3 4 X

1S.0.3.2 Sesiones ordinarias a cabildo de las juntas auxiliares X X X 3 4 X

1S.0.4 Elecciones y Plebiscitos 

1S.0.4.1 Elecciones de las juntas auxiliares X X X 1 3 X

1S.0.5 Participación Ciudadana

1S.0.5.1 Mediaciones para la resolución de conflictos X X 3 1 X

1S.0.6 Justicia

1S.0.6.1 Puestas a disposición por faltas administrativas X X X 3 5 X

1S.0.6.2 Mediaciones del juez calificador X 3 5 X

1S.0.7 Vinculación

1S.0.7.1 Servicio militar nacional X X 4 5 X

1S.0.7.2 Constancia de inexistencia de registro del servicio militar nacional X X 3 4 X

1S.0.8 Mediación, Conciliación y Arbitraje Condominal 

1S.0.9 Coordinación intermunicipal

1S.0.9.1 Acuerdos con zonas conurbadas X X 3 6 X

1S.0.9.2 Minutas de trabajo con las zonas conurbadas X X 3 3 X

2S SERVICIOS PÚBLICOS

2S.0.1 Disposición en Materia de Servicios Públicos

2S.0.1.1 mantenimiento a canales y barrancas X 1 3 X

2S.0.1.2 Bacheo X 1 3 X

2S.0.1.3 Servicio de limpia a panteones X 1 3 X

2S.0.1.4 Pintura en guarniciones X 1 3 X

2S.0.1.5 Abastecimiento de agua en instalaciones públicas X 1 3 X

2S.0.1.6 Mantenimiento interno a panteones X 3 2 X

2S.0.1.7 Reportes varios  X 2 3 X

2S.0.2 Planes, Programas y Proyectos en Materia de Servicios Públicos  

2S.0.2.1 permisos para inhumación de restos humanos X X X 3 2 X

2S.0.2.2 Permiso para inhumación de cenizas X X X 3 2 X

2S.0.2.3 Permisos para jardineras de los sepulcros X X X 3 1 X

2S.0.3 Alumbrado

2S.0.3.1 Servicios de alumbrado X 3 2 X

2S.0.3.2 Revisiones técnicas y/o mantenimientos X X 3 2 X

2S.0.3.3 Censo y mapas de luminarias del municipio X 3 2 X

2S.0.3.4 Solicitud de luminarias X X 3 2 X

2S.0.3.5 Reporte atendidos a luminarias X 3 2 X

2S.0.4 Sacrificio Controlado de Animales 

2S.0.5 Recolección y Disposición de Residuos Sólidos Urbanos

2S.0.5.1 Dictamen ambiental Municipal X X 3 3 X

2S.0.5.2 Permisos de derribo y poda de árboles X X 3 1 X

2S.0.5.3 Dictámenes de inspección y vigilancia X X 3 3 X

2S.0.5.4 Constancias de no adeudo X X 3 1 X

2S.0.5.5 Pagos e ingresos anuales X X X 3 1 X

2S.0.5.6 Contratos de recolección de basura X X X 3 1 X

2S.0.5.7 Notificaciones de ecología X X 3 1

2S.0.6 Certificaciones y Constancias

2S.0.6.1 Sentencia de divorcios X X 3 10 X

2S.0.6.2 Constancia de inexistencia X X 3 3 X

2S.0.6.3 Constancia de origen X X 3 3 X

2S.0.6.4 Constancia de vecindad X 3 3 X

2S.0.6.5 Constancia de identidad X 3 3 X

2S.0.6.6 Constancia de dependencia económica X 3 3 X

2S.0.6.7 Bitácora de certificaciones X X 1 3 X

2S.0.6.8 Constancia de solteria X 3 3 X

2S.0.6.9 Constancia de ingresos X X X 3 3 X

2S.0.6.10 Constancia de servidumbre de paso X X 1 3 X

2S.0.6.11 Constancia de preexistencia de calle X X 1 3 X

2S.0.6.12 Constancia de rectificación de medidas y colindancias X X 1 3 X

2S.0.6.13 Constancia de reconocimientos de mesas directivas X X 1 3 X

2S.0.6.14 Constancias de registro civil X X 3 3 X

2S.0.6.15 Constancia de buena conducta X X 3 3 X

2S.0.7 Inhumaciones y Exhumaciones 

2S.0.7.1 Libro de registro de defunciones X X 50 30 X

2S.0.7.2 Expedientes de registro de defunciones X X 5 3 X

2S.0.8 Registro Civil

2S.0.8.1 Libro de registro de nacimientos X X 50 30 X

2S.0.8.2 Expediente de registro de nacimientos X X 5 3 X

2S.0.8.3 Libro de registros de matrimonio X X 50 30 X

2S.0.8.4 Expediente de registros de matrimonio X X 5 3 X

2S.0.8.5 Libro de registro de divorcios X X 50 30 X

2S.0.8.6 Expediente de registro de divorcios X X 5 3 X

2S.0.8.7 Libro de reconocimiento de hijos X X 50 30 X

2S.0.8.8 Expediente de reconocimiento de hijos X X 5 3 X

2S.0.8.9 Libro de control de copias fieles de juntas auxiliares X X X 3 1 X

2S.0.8.10 Expedientes de resolución de rectificación X X 5 3 X

2S.0.8.11 Expediente de registro de defunción con traslado X 3 3 X

2S.0.9 Tianguis, Mercados y Centrales de Abastos

2S.0.9.1 coordinación del comercio X X 3 2 X

3S SEGURIDAD PÚBLICA

3S.0.1 Disposiciones en Materia de Seguridad Pública 

3S.0.2 Planes, Programas y Proyectos 

3S.0.3 Policías Municipales 

3S.0.3.1 Expedientes de aspirantes a policías X X 1 2 X

3S.0.3.2 Expedientes policía activos X X 3 2 X

3S.0.3.3 Tramites CUP X X 3 2 X

3S.0.3.4 Resultados de Control de Confianza X X 3 3 X

3S.0.3.5 Altas y bajas de C5 X X 3 2 X

3S.0.3.6 Listado nominal de policías X X 1 3 X

3S.0.3.7 Evaluación de desempeño de policías X 2 2 X

3S.0.3.8 CUIP X 3 1 X

3S.0.3.9 CUP de elementos activos X 3 3 X

3S.0.3.10 Reconocimiento policial del mes X X 1 1 X
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3S.0.3.11 Expedientes informativos de guardia ciudadana X X 3 5 X

3S.0.3.12 Correctivos Disciplinarios de guardia X X 3 1 X

3S.0.3.13 Altas y bajas de personal de guardia ciudadana X X 3 2 X

3S.0.3.14 Partes de novedades guardia ciudadana X X 3 1 X

3S.0.3.15 Resguardo de equipos de reaprovechamiento X X 3 1 X

3S.0.3.16 Formación inicial de policías X X 1 4 X

3S.0.3.17 Competencias básicas de la función policial X X 1 2 X

3S.0.3.18 Tramite de licencia oficial colectiva N°38 X 2 3 X

3S.0.4  Prevención del Delito

3S.0.4.1 Minutas escolares de prevención X 2 3 X

3S.0.4.2 Agradecimientos de prevención X 2 3 X

3S.0.4.3 Entrega de material de prevención X 3 4 X

3S.0.4.4 Eventos de prevención  X 2 4 X

3S.0.4.5 Cancelación de reuniones X 1 3 X

3S.0.4.6 Entrega de alarmas X 3 3 X

3S.0.4.7 Reparación de alarmas X X 2 2 X

3S.0.4.8 Mesas de trabajo X 2 3 X

3S.0.4.9 Atenciones ciudadanas X 3 3 X

3S.0.4.10 Botón de alertamiento X 2 2 X

3S.0.4.11 Vecino vigilante X 2 4 X

3S.0.4.12 Recorrido de proximidad social X 3 4 X

3S.0.4.13 Capacitaciones X 2 3 X

3S.0.4.14 Actas constitutivas de prevención del delito X 2 3 X

3S.0.5 Seguridad Vial

3S.0.5.1 Boleta de infracciones X X X 3 1 X

3S.0.5.2 Garantías viales X 6 1 X

3S.0.5.3 Informes por el departamento técnico X 3 1 X

3S.0.5.4 Educación vial X 3 2 X

3S.0.5.5 Instalación de señalética vial X 2 3 X

3S.0.5.6 Expedientes de dictámenes técnicos X X 2 3 X

3S.0.5.7 Reportes accidentes X X 9 1 X

3S.0.5.8 salida vehículos X X 6 1 X

3S.0.5.9 Puesta a disposición de M.P X X 9 1 X

3S.0.5.10 Plan de trabajo X X 3 1 X

3S.0.5.11 Estado de fuerza X 3 1 X

3S.0.5.12 revisión de documentos X 3 1 X

3S.0.5.13 P.S.O X 3 1 X

3S.0.5.14 alcoholímetros X X 3 1 X

3S.0.5.15 Bitácora de unidades X 3 1 X

3S.0.5.16 Parte informativo de novedades seguridad vial X X 3 1 X

3S.0.5.17 Actas de calificación vial X X 3 1 X

3S.0.6 Seguridad Pública

3S.0.6.1 Apoyos de seguridad pública X X 2 3 X

3S.0.6.2 Protección a víctimas X X 3 1 X

3S.0.6.3 Armería X X 1 2 X

3S.0.6.4 Aduana X X 1 2 X

3S.0.6.5 Minutas de seguridad pública X X 1 1 X

3S.0.6.6 Trabajo coordinado con el M.P X X 1 1 X

3S.0.6.7 Expedientes elementos X X 1 2 X

3S.0.6.8 Incapacidades elementos X X 1 1 X

3S.0.6.9 Permisos elementos X X 1 1 X

3S.0.6.10 Expedientes de victimas del delito X X 3 5 X

3S.0.6.11 Minutas de trabajo de atención a victimas X X 3 1 X

3S.0.6.12 Recorrido de proximidad social X 3 1 X

3S.0.6.13 Conformación de Redes de apoyo de RAV y RAEV X 3 1 X

3S.0.6.14 Capacitación continua de seguridad pública X 1 2 X

3S.0.6.15 Convenios de seguridad pública X X X 1 2 X

3S.0.6.16 Resguardo de uniformes para policía preventivo municipal X 2 2 X

3S.0.6.17 Expediente de baja de personal de seguridad pública X X X 3 3 X

3S.0.7 Protección Civil

3S.0.7.1 Programa interno de protección civil X X 1 3 X

3S.0.7.2 Programa especial de protección civil X X 1 3 X

3S.0.7.3 Inspecciones de bajo riesgo X X 1 3 X

3S.0.7.4 Dictamen de factibilidad de zona de no riesgo X X X 1 3 X

3S.0.7.5 Padrón de peritos X X X 1 3 X

3S.0.7.6 Solicitudes de atención en materia de protección civil X 1 3 X

3S.0.7.7 Colaboraciones interinstitucionales X 1 3 X

3S.0.7.8 Programa especial de obra X 1 3 X

3S.0.7.9 amparos X 3 5 X

3S.0.7.10 sanciones X 3 5 X

3S.0.8 Análisis, planeación y control policial

3S.0.8.1 Reportes de Inteligencia X 2 4 X

3S.0.9 Bomberos

3S.0.9.1 Reportes de servicios de bomberos X 2 1 X

3S.0.9.2 seguridad contra incendios X 2 1 X

3S.0.9.3 Dictámenes de medidas preventivas contra incendios X X 2 1 X

4S HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL

4S.0.1
Disposiciones en Materia de Hacienda (Contabilidad Gubernamental) y Patrimonio 

Municipal

4S.0.1.1 Licencias de funcionamiento giros comerciales X X X 3 2 X

4S.0.1.2 Permisos provisionales de giros comerciales X X X 3 2 X

4S.0.1.3 Refrendos X X X 3 2 X

SE AGREGO 4S.0.1.4 Licencias canceladas X X X 3 2 X

4S.0.2 Planes, Programas y Proyectos

4S.0.2.1 Promover programas de turismo X 3 2 X

4S.0.2.2 Gestiones de turismo X 3 2 X

4S.0.2.3 difusión de espacios turísticos X 3 2 X

4S.0.2.4 recorridos virtuales X 3 2 X

4S.0.2.5 colección de letras monumentales X 3 2 X

4S.0.2.6 Pabellón turístico X 3 2 X

4S.0.3 Ingresos

4S.0.3.1 Padrón de comercios e industrias X X X 3 2 X

4S.0.3.2 Inspecciones de giros comerciales X X X 3 2 X

4S.0.3.3 Reportes diarios de corte de caja para contabilidad X X X 2 3 X

4S.0.3.4 Minutas de trabajo con las áreas de recaudación X X X 2 1 X

4S.0.3.5 Reporte mensual de ingresos del ayuntamiento X X X 2 3 X

4S.0.3.6 Licencia para fraccionamientos (habitacional, comercial e industrial) X X X 5 5 X

4S.0.3.7 CFDI Impuesto predial X X X 2 3 X

4S.0.3.8 CFDI servicio de  limpia X X X 2 3 X

4S.0.3.9 Reporte diario de ingresos X X X 2 3 X

4S.0.3.10 Constancias de no adeudo X X X 2 3 X

4S.0.3.11 Impuesto Sobre la Adquisición de Bienes (ISABI) X X X 20 30 X

4S.0.3.12 Autorizaciones de publicidad X X X 3 4 X

4S.0.3.13 Títulos de propiedad X X 3 10 X

4S.0.3.14 Expedientes de fraccionamientos X 3 3 X

4S.0.3.15 Cédulas catastrales X X X 3 2 X

4S.0.3.16 Claves catastrales X X 3 2 X

4S.0.3.17 Peticiones catastrales X X 3 2 X

4S.0.3.18 Reporte único (RUI) X X 3 2 X

4S.0.3.19 Planos certificados X X 3 2 X

4S.0.3.20 Descuentos predial X X 2 3 X

4S.0.3.21 Gestiones empresariales X X 1 1 X

4S.0.3.22 Ejecución de cobros X X X 3 2 X

4S.0.3.23 distribución típica para las ferias X X 2 3 X

4S.0.3.24 Feria comercial X X 2 4 X

4S.0.3.25 CFDI registro civil X X 3 5 X

4S.0.3.26 Copias de CFDI universales X 2 3 X

4S.0.3.27 Constancias de no servicio de ecología X X 1 3 X

4S.0.3.28 Reportes diarios de predial X X 2 3 X

4S.0.3.29 Descuentos de grupos vulnerables X 1 3 X

4S.0.3.30 Reportes de hojas de avalúo X 3 2 X



4S.0.3.31 Convenios de ejecución de cobros X X X 3 3 X

4S.0.4 Contabilidad Gubernamental  

 4S.0.4.1 Ingresos Fiscales X X X 3 5 X

 4S.0.4.2 Ingresos Federales X X X 3 5

 4S.0.4.3 Información financiera X X X 3 5 X

 4S.0.4.4 Egresos Fondo Recursos Fiscales X X X 3 5

 4S.0.4.5 Egresos Fondo Recursos Participaciones X X X 3 5 X

 4S.0.4.6 Egresos Fondo Recursos Federales X X X 3 5

 4S.0.4.7 Estados Financieros  X X X 3 5 X

 4S.0.4.8 Auditorias X X X 3 5

 4S.0.4.9 documentación probatoria de las juntas auxiliares X X X 3 5 X

 4S.0.4.10 Documentación del personal DIF X X X 3 5 X

 4S.0.4.11 Documentación comprobatoria y justificativa de otros fondos. X X X 3 5 X

 4S.0.4.12 Adelantos de quincenas X X X 3 1 X

4S.0.5 Patrimonio

4S.0.5.1 Baja de activos X X X 3 3 X

4S.0.5.2 Bienes Patrimoniales Municipales X X 3 3 X

5S DESARROLLO ECONÓMICO

5S.0.1 Disposiciones en Materia de Desarrollo Económico 

5S.0.2 Planes, Programas y Proyectos 

5S.0.3 Fortalecimiento Económico

5S.0.3.1 Cursos de capacitación X 1 1 X

5S.0.3.2 Eventos Culturales y Económicos X X 2 2 X

5S.0.3.3 Ferias de fomento a la economía local X X 5 3 X

5S.0.3.4 Facturas de eventos X X X 2 2 X

5S.0.4 Mejora Regulatoria 

5S.0.4.1 Consejo de Mejora Regulatoria X X 2 1 X

5S.0.4.2 Sistema de apertura rápida de empresas (SARE) X X X 1 1 X

5S.0.5 Bolsa de Trabajo 

5S.0.5.1 Solicitudes de Empleo X 3 1 X

5S.0.5.2 Autoempléate X 1 1 X

5S.0.5.3 Bolsa de atracción del talento X 2 1 X

5S.0.5.4 Convenios X X X 3 1 X

6S DESARROLLO SOCIAL

6S.0.1 Disposiciones en Materia de Desarrollo Social

6S.0.1.1 Convenios de colaboración de migración X X X 3 3 X

6S.0.1.2 Encuestas de migración X 1 1 X

6S.0.2 Planes, Programas y Proyectos

6S.0.2.1 Bienestar social SMDIF X X X 4 7 X

6S.0.2.2 Bienestar social PIA X X X 3 5 X

6S.0.3 Salud 

6S.0.3.1 Jornadas de salud X 3 2 X

6S.0.3.2 Casas de salud X 1 1 X

6S.0.3.3 Expedientes de la unidad médica del SMDIF X 2 2 X

6S.0.3.4 Jornada de esterilización gratuita X X X 2 1 X

6S.0.3.5 Apoyos comunitarios por agresiones caninas X X X 2 1 X

6S.0.3.6 Jornada de vacunación antirrábica X X 1 1 X

6S.0.3.7 control canino de insumos X X 1 1 X

6S.0.3.8 Apoyos en casas de salud X X 1 1 X

6S.0.3.9 Control de expedientes X X 2 2 X

6S.0.3.10 Canalizaciones IMM X 3 3 X

6S.0.3.11 Coordinación de eventos DIF X 3 2 X

6S.0.3.12 Reportes de activaciones DIF SALUD X 3 4 X

6S.0.3.13 Reportes y consultas salud DIF X 3 3 X

6S.0.4 Educación 

6S.0.4.1 Solicitudes de apoyos de escuelas X X 4 3 X

6S.0.4.2 Eventos de dirección de educación X X 3 3 X

6S.0.4.3 Centros de Asistencia Infantil Comunitarios (CAIC) X X 3 7 X

6S.0.4.4 Vinculación educativa SEDIF X X 3 3 X

6S.0.4.5 Apoyos a escuelas X 2 2 X

6S.0.4.6 consejo municipal de educación X 2 2 X

6S.0.4.7 participación escolar X 3 4 X

6S.0.4.8 eventos escolares X 2 2 X

6S.0.4.9 Solicitudes de apoyos de escuelas SMDIF X 3 5 X

6S.0.4.10 Control escolar CAIC X 3 7 X

6S.0.5 Cultura y Recreación 

6S.0.5.1 Talleres X 3 1 X

6S.0.5.2 Expedientes de talleres del SMDIF X X 3 3 X

6S.0.5.3 Constancia de participación cultural X 3 1 X

6S.0.5.4 actividades culturales turismo X 3 2 X

6S.0.5.5 Talleres de igualdad sustantiva de genero X X 1 1 X

6S.0.5.6 Taller de igualdad sustantiva de genero de IMM X 1 3 X

6S.0.5.7 Orquesta sinfónica infantil y juvenil X 3 1 X

6S.0.5.8 Capacitaciones de igualdad sustantiva de género X X 1 1 X

6S.0.5.9 Convenios de igualdad sustantiva de género X 1 1 X

6S.0.6 Deportes 

6S.0.6.1 Ligas deportivas X X 4 2 X

6S.0.6.2 Proyectos de deportes X X 4 2 X

6S.0.7 Asistencia Social

 6S.0.7.1 MercaDIF X X 3 4 X

6S.0.7.2 Programa mejorando Hogares X X X 2 3 X

 6S.0.7.3 Programa de asistencia alimentaria de adultos mayores X X X 3 4 X

6S.0.7.4 Orientación y asesoría jurídica ciudadana X X 2 3 X

6S.0.7.5 Coordinación de DIF X 3 3 X

6S.0.7.6 SitraDIF X 3 5 X

6S.0.7.7 minutas de trabajo  de jurídico y psicología DIF X X 3 5 X

6S.0.7.8 APCE (atención a la población en condiciones de emergencia) X 2 5 X

6S.0.7.9 Actividades extra de DIF X 3 3 X

6S.0.7.10 Platicas de derechos de los niños, niñas y adolescentes X 3 3 X

6S.0.7.11 Evaluación de menores en situación de calle (Supervisión de zona). X 2 2 X

6S.0.7.12 programa alimentario del DIF X 2 5 X

6S.0.7.13 Expedientes de Beneficiarios de diferentes programas DIF X 4 5 X

6S.0.7.14 Expedientes de solicitud de apoyo DIF X X 4 5 X

6S.0.7.15 Entrega de apoyos para pequeños agricultores y ganaderos X X 2 2 X

6S.0.7.16 Padrón de beneficiarios de  ganaderos X 3 4 X

6S.0.7.17 padrón de beneficiarios de agricultores X 3 4 X

6S.0.7.18 Eventos del instituto municipal de la mujer X 3 3 X

6S.0.7.19 Talleres del instituto municipal de la mujer X 3 3 X

6S.0.7.20 Platicas informativas de las juntas auxiliares X 2 1 X

6S.0.7.21 Atención de asesoría a mujeres X X 3 2 X

6S.0.7.22 Proyecto y eventos del instituto de la juventud X 2 2 X

6S.0.7.23 Gestiones de juntas auxiliares X 2 3 X

6S.0.7.24 acciones estrategicas de alimentación X 2 3 X

6S.0.7.25 Desarrollo social X X 2 2 X

6S.0.7.26 Jornadas de vacunación contra el COVID-19 X 2 2 X

6S.0.7.27 Expedientes de solicitudes de grupos vulnerables X 2 3 X

6S.0.7.28 Expedientes de Instituto de la juventud X 3 3 X

6S.0.7.29 Apoyos entregados de grupos vulnerables X 4 3 X

6S.0.7.30 Actas constitutivas de bienestar social X 6 7 X

7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

7S.0.1 Disposiciones en Materia de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

7S.0.2 Planes, Programas y Proyectos

7S.0.2.1
Programa de regularización de predios rústicos, urbanos y suburbanos en el régimen de propiedad 

privada
X X 1 3 X

7S.0.3 Regularización de la Tierra

7S.0.4 Control y Vigilancia de la Utilización de Uso de Suelo

7S.0.4.1 Expediente único de acciones urbanísticas X 5 5 X

7S.0.4.2 Inspecciones y clausuras de obras y uso de suelo X X 5 5 X

7S.0.4.3 Permiso de construcción X X X 5 5 X

7S.0.4.4 preexistencias de construcción X X X 5 5 X

7S.0.5 Obra Pública



7S.0.5.1 Expediente de Obra X X X 3 4 X

7S.0.5.2 Solicitudes de Obra X X X 3 4 X

7S.0.5.3 Padrón de contratistas X 3 4 X

7S.0.5.4 Evaluaciones Externas X 3 4 X

7S.0.5.5 Liberaciones de obras X 3 4 X

7S.0.6 Política Ambiental 

7S.0.6.1 Medio Ambiente X 1 2 X

7S.0.6.2 educación ambiental X 2 2 X

7S.0.6.3 Administración Parque Ameyal X 1 3 X

7S.0.6.4 Mantenimiento del parque Ameyal X 1 3 X

7S.0.6.5 Permiso de las áreas verdes, ciclopista y canchas deportivas. X 1 3 X

7S.0.6.6 Permisos para cerrar calles X 3 2 X

7S.0.6.7 Mantenimiento de parques y jardines X 3 1 X

7S.0.6.8 Mantenimiento a camellones, calles y accesos principales X 3 1 X

7S.0.6.9 limpieza a espacios públicos del ayuntamiento X 3 1 X

7S.0.6.10 reporte de evidencias de parques y jardines X 3 1 X

7S.0.6.11 Reportes mensuales de evidencias fotográficas de parques y jardines X 3 1 X

7S.0.6.12 Asignación de banco de tiro X 3 3 X

7S.0.7 Limites territoriales

7S.0.7.1 Inspecciones de limites X X 3 2 X

7S.0.7.2 Expedientes de limites X X 3 2 X

SECCIÓN
SUBSECCIÓ

N
SERIES SUBSERIES FUNCIONES COMUNES

1C MARCO JURÍDICO

2C ASUNTOS JURÍDICOS

3C RECURSOS HUMANOS

4C RECURSOS MATERIALES 

5C SERVICIOS GENERALES

6C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

7C COMUNICACIÓN SOCIAL

8C CONTROL DE AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS  

9C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

10C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

11C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

12C ORGANIZACIÓN

1C MARCO JURÍDICO

1C.0.1 Leyes

1C.0.2 Reglamentos y Lineamientos

2C ASUNTOS JURÍDICOS 

2C.0.1 Disposiciones en Materia de Asuntos Jurídicos 

 2C.0.2 Planes, Programas y Proyectos 

2C.0.2.1 Convenios celebrados X X X 3 4 X

2C.0.3 Asistencia Consulta y Asesorías

2C.0.3.1 Rectificación de medidas y colindancias X X 3 3 X

2C.0.3.2 Reconocimiento de calles y privadas X X 1 3 X

2C.0.3.3 Minutas de fraccionamientos X 2 3 X

2C.0.3.4 Escrituras de inmuebles del ayuntamiento X X 1 3 X

2C.0.3.5 Asesorías jurídicas 

2C.0.3.6 Expedientes Jurídicos SMDIF X X 2 3 X

2C.0.3.7 temas jurídicos de seguridad pública X X 3 3 X

2C.0.4 Juicios del Municipio

2C.0.4.1 Demandas agrarias X 5 7 X

2C.0.4.2 Demandas civiles X 5 7 X

2C.0.4.3 Demandas laborales sindicatura X X 2 5 X

2C.0.4.4 Demandas familiares X 3 5 X

2C.0.4.5 Demandas Electorales X 5 7 X

2C.0.4.6 Demandas de seguridad pública X 3 5 X

2C.0.5 Procedimientos Administrativos

2C.0.6 Amparos 

2C.0.6.1 Juicios de amparo directo e indirecto X 3 3 X

2C.0.7 Citatorios X 3 1 X

3C RECURSOS HUMANOS 

3C.0.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos X 3 2 X

3C.0.1.1 Descuentos de nomina y retenciones X X 2 2 X

3C.0.2 Planes, Programas y Proyectos 

3C.0.3 Expediente Único de Personal (Currículum, Documentos Personales, Nombramientos) X 3 2 X

3C.0.4 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.) X 3 2 X

3C.0.4.1 listas de asistencia X 3 2 X

3C.0.4.2 Incapacidades  X 3 2 X

3C.0.4.3 Descuentos X X 3 2 X

3C.0.4.4 Finiquitos X X X 1 5 X

3C.0.5 Movimientos de personal X 3 2 X

3C.0.5.1 Altas de personal X 3 2 X

3C.0.5.2 Bajas personal X 3 2 X

3C.0.5.3 Reincorporaciones y cambios de área X 3 2 X

3C.0.5.4 Expediente de personal adminstrativo de seguridad pública X 3 2 X

3C.0.6 Prestadores de Prácticas Profesionales y/o Servicio Social X 3 1 X

4C RECURSOS MATERIALES

4C.0.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales

4C.0.2 Planes, Programas y Proyectos 

4C.0.3 Adquisiciones X X X 1 3 X

4C.0.3.1 Requisiciones por unidad administrativa X X 1 3 X

QUITAR VIG 4C.0.4 Padrón de Proveedores X X X 1 2 X

5C SERVICIOS GENERALES 

5C.0.1 Disposiciones en Materia de Servicios Generales

5C.0.1.1 Mantenimiento de edificios X 1 2 X

5C.0.1.2 Mantenimiento de Inmobiliarias X 1 2 X

5C.0.2 Planes, Programas y Proyectos

5C.0.3 Control del Parque Vehicular

5C.0.3.1 Documentación parque vehicular SMDIF X 5 5 X

5C.0.3.2 Servicio mecánico automotriz X X 2 4 X

5C.0.3.3 control de unidades averiadas X X 1 1 X

5C.0.4 Vales de Combustible X X 1 2 X

5C.0.4.1 Control de combustible X X 1 2 X

5C.0.5 Movilidad y transporte 

5C.0.5.1 Formatos de procedimientos de transportes X 3 1 X

5C.0.5.2 Permisos y concesiones X X X 3 1 X

5C.0.5.3 Acuerdos de transportistas y agrupaciones X X 3 1 X

5C.0.5.4 Acuerdos con autoridad municipal con transportistas X X X 3 1 X

5C.0.5.5 Acuerdos y convenios del municipio con el Estado de Puebla X X X 3 1 X

6C TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 

6C.0.1 Disposiciones en Materia de Telecomunicaciones X 3 1 X

6C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 1 X

6C.0.3 Servicio a Equipo Informático por Área

6C.0.3.1 Reportes de equipos X 3 1 X

6C.0.3.2 bajas de equipos X 3 1 X

7C COMUNICACIÓN SOCIAL 

7C.0.1 Disposiciones en Materia de Comunicación Social

7C.0.2 Planes, Programas y Proyectos

7C.0.3 Publicaciones, Gacetas, Boletines y Material Multimedia 

QUITAR SER 7C.0.3.1 Solicitudes de publicidad y diseño X X 3 2 X

7C.0.4 Publicidad y Medios de Comunicación 

7C.0.4.1 Solicitud de publicidad X 3 2 X

7C.0.4.2 diseño comunicación social X 2 3 X

7C.0.4.3 Autorización de publicidad X X X 3 3 X

8C CONTRALORÍA MUNICIPAL Y AUDITORÍAS 

8C.0.1 Disposiciones en Materia de Contraloría Municipal y Auditorias 

8C.0.2 Planes, Programas y Proyectos 

8C.0.2.1 Sistema Municipal anticorrupción X X 2 3 X

8C.0.2.2 Expedientes de investigación X X 3 7 X



8C.0.2.3 substanciación X X 3 7 X

8C.0.2.4 resolución X X 3 7 X

8C.0.3 Auditorías

8C.0.3.1 Auditorias internas X X 2 3 X

8C.0.4 Quejas y Denuncias X 2 3 X

8C.0.5 Contraloría Social X 3 2 X

8C.0.5.1 Cédulas de vigilancia X X 3 2 X

8C.0.5.2 Células de inspección de obras X X 3 4 X

8C.0.5.3 Reporte a escuelas con desayunador modalidad fría y caliente X 3 4 X

8C.0.5.4 Reporte a desayunadores de adulto mayor X 3 4 X

8C.0.5.5 Vigilancia a todas las áreas X 3 2 X

8C.0.6 Declaraciones Patrimoniales X 2 7 X

8C.0.7 Actas de Entrega Recepción X 3 7 X

 8C.0.8 Libros Blancos

8C.0.9 Parte de Novedad de Seguridad Publica 

8C.0.9.1 Reportes de Seguridad Pública X X 1 1 X

8C.0.10 Actas de contraloría

8C.0.10.1 Actas de comparecencia X X 3 3 X

8C.0.10.2 Actas circunstanciadas X X 3 3 X

8C.0.10.3 Actas administrativas   X X 3 3 X

9C  PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN 

9C.0.1 Disposiciones en Materia de Planeación y Evaluación

9C.0.2 Planes, Programas y Proyectos 

9C.0.3 Control y Seguimiento a la Planeación 

9C.0.3.1 Plan Municipal de Desarrollo X X X 3 2 X

9C.0.3.2 Manuales de Organización y procedimientos X X 3 1 X

9C.0.3.3 estadísticas de evaluación del plan municipal de desarrollo X 3 2 X

9C.0.4 Evaluación de Programas e Indicadores X 3 4 X

9C.0.4.1 Guía consultiva de desempeño X X 3 4 X

9C.0.4.2 Formatos de entrega de evidencia (digital) FURA X 5 3 X

9C.0.4.3 Metodología de marco lógico X 5 3 X

9C.0.4.4 Programas presupuestarios X X X 5 3 X

9C.0.4.5 Reportes de evaluación X 5 3 X

9C.0.4.6 Fichas técnicas de indicadores X 5 3 X

9C.0.4.7 Lista de indicadores X 5 3 X

9C.0.4.8 Plan anual de evaluación X 5 3 X

10C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

10C.0.1 Disposiciones en Materia de Transparencia y Acceso a la Información Pública X X 3 1 X

10C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 1 X

10C.0.2.1 Reportes de información estadística de solicitudes de acceso a la información X 1 1 X

10C.0.2.2 Reportes de información estadística de solicitudes de derechos ARCO X 1 1 X

10C.0.2.3 Capacitaciones  X 1 1 X

10C.0.3 Solicitudes de Acceso a la Información X 3 3 X

10C.0.4 Solicitud de derechos de ARCO X 3 3 X

10C.0.5 Comité de Transparencia 

10C.0.5.1 Sesiones ordinaria X X 3 3 X

10C.0.5.2 Sesiones extraordinarias X X 3 3 X

10C.0.5.3 Índice de expedientes clasificados X X 5 3 X

10C.0.6 Denuncias X X 3 3 X

10C.0.7 Verificaciones X X 3 1 X

10C.0.8 Expedientes de recursos de revisión X X 3 3 X

11C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL

11C.0.1 Disposiciones en Materia de Administración de Archivos

11C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Administración de Archivos

11C.0.3 Sistema Institucional de Archivos

 11C.0.3.1 Grupo Interdisciplinario X X 3 3 X

 11C.0.3.2 Diagnóstico de Archivos X X 3 3 X

 11C.0.3.3 Plan o Programa Anual de Desarrollo Archivístico X X 3 1 X

 11C.0.3.4 Informe del  Programa anual de Desarrollo Archivístico X X 3 1 X

 11C.0.3.5 Instrumentos Archivísticos X X 3 5 X

 11C.0.3.6 Cursos, asesorías y capacitaciones X 2 4 X

 11C.0.3.7 Minutas de trabajo X X 3 2 X

 11C.0.3.8 Fichas técnicas de valoración X X 2 3 X

12C ORGANIZACIÓN 

12C.0.1 Oficialía de Partes X X 3 4 X

12C.0.2 memorándums, circulares e Invitaciones, oficios recibidos X X 3 2 X

12C.0.3 memorándums, circulares e Invitaciones, oficios enviados X X 3 2 X




