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1S GOBERNABILIDAD

2S SERVICIOS PÚBLICOS

3S SEGURIDAD PÚBLICA

4S HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL

5S DESARROLLO ECONÓMICO 

6S DESARROLLO SOCIAL

7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

1S GOBERNABILIDAD

1S.0.1 Disposiciones en Materia de Gobernabilidad X 3 2 X

1S.0.2 Planes, Programas y Proyectos en Materia de Gobernabilidad X 3 2 X

1S.0.3 Cabildo 

1S.0.3.1 Libros de cabildo X X X 10 5 X

1S.0.3.2 Actas de protección civil X X 2 1 X

1S.0.3.3
Actas de la comisión de servicio profesional de carrera honor y justicia policial de la secretaria 

de seguridad publica X X 2 1 X

1S.0.4 Elecciones y Plebiscitos 

1S.0.5 Participación Ciudadana

1S.0.5.1 solicitudes ciudadanas en materia de gobernación X X 1 2 X

1S.0.6 Justicia

1S.0.6.1 Puestas a disposición por faltas administrativas X 2 1 X

1S.0.6.2 Mediaciones del juez calificador X X 1 2 X

1S.0.7 Vinculación

1S.0.7.1 Servicio militar nacional X 3 2 X

1S.0.8 Mediación, Conciliación y Arbitraje Condominal X 2 2 X

2S SERVICIOS PÚBLICOS   

2S.0.1 Disposición en Materia de Servicios Públicos X 3 2 X

2S.0.2 Planes, Programas y Proyectos en Materia de Servicios Públicos  X 3 2 X

2S.0.3 Alumbrado

2S.0.3.1 Servicios de alumbrado X 1 2 X

2S.0.3.2 Revisiones técnicas y/o mantenimientos X 1 2 X

2S.0.3.3 Censo y mapas de luminarias del municipio X 3 3 X

2S.0.4 Sacrificio Controlado de Animales 

2S.0.4.1 Sacrificio humanitario con consentimiento X 1 1 X

2S.0.5 Recolección y Disposición de Residuos Sólidos Urbanos

2S.0.5.1 Informes preventivos de Impacto ambiental X 3 2 X

2S.0.5.2 Donación de arboles X 1 3 X

2S.0.5.3 Permisos de derribo de árboles X X 3 3 X

2S.0.5.4 Rutas y programación de recolección de basura X 3 3 X

2S.0.6 Certificaciones y Constancias

2S.0.6.1 Constancia de soltería X 1 2 X

2S.0.6.2 Constancia de inexistencia X 1 2 X

2S.0.6.3 Constancia de origen X 1 2 X

2S.0.6.4 Constancia de vecindad X 1 2 X

2S.0.6.5 Constancia de identidad X 1 2 X

2S.0.6.6 Constancia de dependencia económica X 1 2 X

2S.0.6.7 Libro de registro de certificaciones X 1 1 X

2S.0.6.8 Libro de constancias X 1 1 X

2S.0.6.9 Constancia de ingresos X 2 2 X

2S.0.6.10 Constancia de concubinato X 2 2 X

2S.0.7 Inhumaciones y Exhumaciones 

2S.0.7.1 Libro de registro de defunciones X X 50 30 X

2S.0.7.2 Expedientes de registro de defunciones X X 10 5 X

2S.0.8 Registro Civil

2S.0.8.1 Libro de registro de nacimientos X X 90 5 X

2S.0.8.2 Expediente de registro de nacimientos X X 2 3 X

2S.0.8.3 Libro de registros de matrimonio X X 50 10 X

2S.0.8.4 Expediente de registros de matrimonio X 2 3 X

2S.0.8.5 Libro de registro de divorcios X X 1 2 X

2S.0.8.6 Expediente de registro de divorcios X 1 2 X

2S.0.8.7 Libro de reconocimiento de hijos X X 1 2 X

2S.0.8.8 Expediente de reconocimiento de hijos X 1 2 X

2S.0.8.9 Libro de control de copias fieles de juntas auxiliares X 2 2 X

2S.0.9 Tianguis, Mercados y Centrales de Abastos X X 1 4 X

3S SEGURIDAD PÚBLICA

3S.0.1 Disposiciones en Materia de Seguridad Pública X 3 2 X

3S.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

3S.0.3 Policías Municipales 

3S.0.3.1 Informes Oficiales a Seguridad Pública X X 1 5 X

 3S.0.3.2 capacitación a Elementos X X X 5 5 X

 3S.0.3.3 Servicio Profesional de Carrera X X X 5 5 X

3S.0.3.4 Evaluaciones en Control de Confianza X X X 5 5 X

3S.0.3.5 Coordinación Administrativa de guardia urbano X 3 3 X

3S.0.4  Prevención del Delito

3S.0.4.1 Capacitación a colonos X 1 2 X

 3S.0.4.2  Prevención Social de la Violencia y la Delincuencia X X X 5 5 X

3S.0.5 Seguridad Vial

3S.0.5.1 Infracciones Comunes X X X 3 4 X

3S.0.5.2 Informes por el departamento técnico X 3 4 X

3S.0.5.3 Educación vial X 3 4 X

 3S.0.5.4 Implementación de señalética vial X X 2 3 X

3S.0.5.5 Expedientes de dictámenes técnicos X X X 2 3 X

3S.0.6 Seguridad Pública

3S.0.6.1 Apoyos de seguridad pública X 1 2 X

3S.0.6.2 Protección a víctimas X X 1 2 X

3S.0.6.3 Armería X X 2 3 X

3S.0.6.4 Aduana X X 3 4 X

3S.0.6.5 informe de actividades X 1 2 X

 3S.0.6.6 Coordinación de áreas de seguridad publica X X 1 3 X

3S.0.6.7 Mantenimiento de pabellón vehicular X 2 1 X

3S.0.6.8 Equipamiento de las Instituciones de Seguridad Publica X X X 5 5 X

3S.0.7 Protección Civil

3S.0.7.1 Programa interno de protección civil X X X 1 1 X

3S.0.7.2 Programa especial de protección civil X X X 1 1 X

3S.0.7.3 Inspecciones de bajo riesgo X X X 1 1 X

3S.0.7.4 Dictamen de factibilidad de zona de no riesgo X X X 1 1 X

3S.0.7.5 Padrón de peritos X X X 1 1 X

3S.0.7.6 Solicitudes de atención en materia de protección civil X 1 1 X

3S.0.7.7 Registro de grupos voluntariados X 1 1 X

3S.0.7.8 Colaboraciones interinstitucionales X 1 1 X

3S.0.7.9 Programa especial de obra X X X 1 1 X

3S.0.8 Centro Estratégico de Seguridad (CESE)

3S.0.8.1 Reportes de Cabina X X 3 4 X

3S.0.8.2 Reportes de Video vigilancia X X 3 4 X

3S.0.8.3 Reportes de Inteligencia X X 3 4 X

3S.0.8.4 Reportes de Plataforma X X 3 4 X

HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL

4S.0.1
Disposiciones en Materia de Hacienda (Contabilidad Gubernamental) y Patrimonio 

Municipal X 3 2 X

4S.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

4S.0.3 Ingresos

4S.0.3.1 Padrón de comercios e industrias X 5 3 X

4S.0.3.2 Inspecciones de giros comerciales X X X 1 3 X

4S.0.3.3 Reportes diarios de corte de caja para contabilidad X X X 3 5 X

4S.0.3.4 Minutas de trabajo con las áreas de recaudación X 1 2 X

4S.0.3.5 Reporte mensual de ingresos del ayuntamiento X 2 1 X

4S.0.3.6 Minutas de mesas de trabajo de dirección de hacienda X 1 1 X

4S.0.3.7 CFDI Impuesto predial X X X 1 4 X

4S.0.3.8 CFDI Servicio de limpia X X X 1 4 X

4S.0.3.9 Reporte diario de ingresos X 1 4 X

4S.0.3.10 Constancias de no adeudo X X 1 1 X
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4S.0.3.11 Impuesto Sobre la Adquisición de Bienes (ISABI) X X X 20 30 X

4S.0.3.12 Autorizaciones de publicidad X X X 3 3 X

4S.0.3.13 Títulos de propiedad X X X 1 10 X

4S.0.3.14 Expedientes de fraccionamientos X 3 2 X

4S.0.3.15 Cédulas catastrales X X 3 2 X

4S.0.3.16 Claves catastrales X X 3 2 X

4S.0.3.17 Peticiones catastrales X X 1 3 X

4S.0.3.18 Reporte único (RUI) X 1 2 X

4S.0.3.19 Planos certificados X 1 2 X

4S.0.3.20 Libros de cuentas prediales X 10 10 X

4S.0.3.21 Gestiones empresariales X 1 1 X

4S.0.3.22 Procedimientos de ejecución de cobros X X X 3 3 X

4S.0.4 Contabilidad Gubernamental

 4S.0.4.1 Ingresos Fiscales X X X 5 5 X

4S.0.4.2 Ingresos Federales X X X 5 5 X

4S.0.4.3 Convenios de Ingresos X X X 5 5 X

4S.0.4.4 Egresos Fondo Recursos Fiscales X X X 5 5 X

 4S.0.4.5 Egresos Fondo Recursos Participaciones X X X 5 5 X

4S.0.4.6 Egresos Fondo Recursos Federales X X X 5 5 X

 4S.0.4.7 Convenios de Egresos X X X 5 5 X

4S.0.4.8 Estados Financieros  X X X 5 5 X

 4S.0.4.9 Auditorias X X X 5 5 X

4S.0.4.10 Talonario de cheque y sobrante por cuenta X X 1 2 X

4S.0.4.11 Contabilidad del SMDIF X X 2 1 X

4S.0.4.12 Comprobante mensual de ingresos y egresos juntas auxiliares X X X 2 2 X

4S.0.5 Patrimonio

4S.0.5.1 Baja de activos X X X 10 10 X

4S.0.5.2 Bienes Inventariables municipales X 10 10 X

4S.0.5.3 Bienes Patrimoniales Municipales X X X 10 10 X

5S DESARROLLO ECONÓMICO

5S.0.1 Disposiciones en Materia de Desarrollo Económico X 3 2 X

5S.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

5S.0.3 Fortalecimiento Económico

5S.0.3.1 capacitación a PYMES X 2 1 X

5S.0.3.2 Apoyo federal a micronegocios X 2 1 X

5S.0.3.3 Ferias de fomento a la economía local X 2 1 X

5S.0.3.4 Eventos Culturales y Económicos X 1 2 X

5S.0.4 Mejora Regulatoria 

5S.0.4.1 Consejo de Mejora Regulatoria X X 2 3 X

5S.0.4.2 Sistema de apertura rápida de empresas (SARE) X 2 1 X

5S.0.5 Bolsa de Trabajo 

5S.0.5.1 Solicitudes de Empleo X 1 1

6S DESARROLLO SOCIAL  

6S.0.1 Disposiciones en Materia de Desarrollo Social X 3 2 X

6S.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

6S.0.3 Salud 

6S.0.3.1 Jornadas de salud X 3 1 X

6S.0.3.2 Casas de salud X 2 1 X

6S.0.3.3 Expedientes de la unidad médica del SMDIF X 2 1 X

6S.0.3.4 Jornada de esterilización gratuita X 1 1 X

6S.0.3.5 Jornada permanente de esterilización X 1 1 X

6S.0.3.6 Jornada de vacunación antirrábica X 1 1 X

6S.0.3.7 Rescate y Adopción de mascotas X 1 1 X

6S.0.3.8 Servicios Veterinarios básicos X 1 1 X

6S.0.4 Educación 

6S.0.4.1 Solicitudes de apoyos de escuelas X 1 1 X

6S.0.4.2 Eventos de dirección de educación X 1 1 X

6S.0.4.3 Centros de Asistencia Infantil Comunitarios (CAIC) X 2 1 X

6S.0.5 Cultura y Recreación 

6S.0.5.1 Talleres X 1 1 X

6S.0.5.2 Talleres del SMDIF X 3 1 X

6S.0.5.3 Eventos culturales X 1 1 X

6S.0.6 Deportes 

6S.0.6.1 Ligas deportivas X 2 1 X

6S.0.6.2 Mantenimiento a centros deportivos X 3 2 X

6S.0.6.3 Apoyo al deporte municipal X 2 1 X

6S.0.7 Asistencia Social

 6S.0.7.1 Programa de Agua Segura X 2 5 X

6S.0.7.2 Programa Protegiendo Hogares X 2 5 X

 6S.0.7.3 Programa Mejorando Vidas X 2 5 X

6S.0.7.4 Orientación y asesoría jurídica ciudadana X 2 1 X

6S.0.7.5 Jornadas de Salud visual X 1 1 X

6S.0.7.6 Jornadas recreativas para adultos mayores X 1 1 X

6S.0.7.7 Pláticas con concientización X 1 1 X

6S.0.7.8  Resguardos de Bienes Patrimoniales del SMDIF X 3 1 X

6S.0.7.9 APCE Atención a Población en Condiciones de Emergencia X 3 1 X

6S.0.7.10 Lista de beneficiados INAPAM X 3 3 X

6S.0.7.11 Platicas de derechos de los niños, niñas y adolescentes X X 1 3 X

6S.0.7.12 Evaluación de menores en situación de calle (Supervisión de zona). X X 3 1 X

6S.0.7.13 programa alimentario del DIF X 20 5 X

6S.0.7.14 Entrega de apoyos para pequeños agricultores y ganaderos X 1 2 X

6S.0.7.15 Eventos del instituto municipal de la mujer X 3 2 X

6S.0.7.16 Talleres y programas del instituto municipal de la mujer X 3 2 X

6S.0.7.17 Platicas informativas a escuelas X 3 2 X

6S.0.7.18 Atención integral a hombres y mujeres X 3 2 X

6S.0.7.19 Gestiones laborales para usuario y usuarias de instituto municipal de la mujer X 3 1 X

6S.0.7.20 Colaboraciones interinstitucionales del instituto municipal de la mujer X 3 1 X

6S.0.7.21 Consejo municipal de la juventud Cuautlancingo X 1 2 X

6S.0.7.22 Convenios interinstitucionales X 1 2 X

6S.0.7.23 Proyecto y eventos del instituto municipal de la juventud X 1 2 X

6S.0.7.24 Gestiones de juntas auxiliares X 2 2 X

7S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

7S.0.1 Disposiciones en Materia de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente X 3 2 X

7S.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

7S.0.3 Regularización de la Tierra

7S.0.3.1 Ordenamiento Territorial X X 3 5 X

7S.0.4 Control y Vigilancia de la Utilización de Uso de Suelo

7S.0.4.1 Expediente único de acciones urbanísticas X X 3 5 X

7S.0.4.2 Inspecciones y clausuras de obras y uso de suelo X X 1 2 X

7S.0.5 Obra Pública

7S.0.5.1 Expediente de Obra X X X 5 5 X

7S.0.5.2 Solicitudes de Obra X X X 1 2 X

7S.0.5.3 Padrón de contratistas X X X 1 2 X

7S.0.5.4 Evaluaciones Externas X X X 1 2 X

7S.0.6 Política Ambiental 

7S.0.6.1 Medio Ambiente X 1 2 X

7S.0.6.2 Migración X 1 2 X

7S.0.6.3 Administración Parque Ameyal X X 3 4 X

7S.0.6.4 Mantenimiento de Parques, jardines, áreas verdes y calles municipales X 2 1 X

7S.0.6.5 Trabajo X 2 1 X

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES FUNCIONES COMUNES

IC MARCO JURÍDICO

2C ASUNTOS JURÍDICOS

3C RECURSOS HUMANOS

4C RECURSOS MATERIALES 

5C SERVICIOS GENERALES

6C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

7C COMUNICACIÓN SOCIAL

8C CONTROL DE AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

9C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

10C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

11C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

12C ORGANIZACIÓN

1C MARCO JURÍDICO 

1C.0.1 Leyes X X X 3 5 X

1C.0.2 Reglamentos y Lineamientos X X X 3 5 X

2C ASUNTOS JURÍDICOS 

2C.0.1 Disposiciones en Materia de Asuntos Jurídicos X 3 2 X

 2C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

2C.0.3 Asistencia Consulta y Asesorías

2C.0.3.1 Rectificación de medidas y colindancias X 3 4 X

2C.0.3.2 Reconocimiento de calles y privadas X 3 4 X

2C.0.3.3 Reconocimientos de mesas directivas de fraccionamientos X X 2 4 X

2C.0.3.4 Escrituras de inmuebles del ayuntamiento X X X 3 20 X

2C.0.3.5 Asesorías jurídicas X X 1 3 X

2C.0.4 Juicios del Municipio

2C.0.4.1 Demandas agrarias X X 3 2 X

2C.0.4.2 Demandas civiles X X 3 2 X

2C.0.4.3 Demandas laborales X X 3 2 X

2C.0.4.4 Demandas familiares X X X 3 2 X

2C.0.4.5 Demandas Electorales X 3 2 X



2C.0.5 Procedimientos Administrativos

 2C.0.5.1 Expediente de responsabilidad administrativa X X X 3 7 X

2C.0.6 Amparos 

2C.0.6.1 Juicios de amparo directo e indirecto X 3 2 X

3C RECURSOS HUMANOS 

3C.0.1 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos X 3 2 X

3C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

3C.0.3
Expediente Único de Personal (Currículum, Documentos Personales, Nombramientos, 

Movimientos de Personal, etc.) X X 3 6 X

3C.0.4 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.) X 1 1 X

3C.0.5 Bajas de Personal (Jubilaciones, Pensiones, Finiquitos, Retiro Voluntario, etc.) X X 3 1 X

3C.0.6 Prestadores de Prácticas Profesionales y/o Servicio Social X 1 1 X

4C RECURSOS MATERIALES

4C.0.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales X 3 2 X

4C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

4C.0.3 Adquisiciones 

4C.0.3.1 Requisiciones por unidad administrativa X X X 2 3 X

4C.0.4 Padrón de Proveedores X X X 2 3 X

5C SERVICIOS GENERALES 

5C.0.1 Disposiciones en Materia de Servicios Generales X 3 2 X

5C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

5C.0.3 Control del Parque Vehicular

5C.0.3.1 Servicio mecánico automotriz X X 2 3 X

5C.0.4 Vales de Combustible 

5C.0.4.1 Control de combustible X X X 2 2 X

6C TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 

6C.0.1 Disposiciones en Materia de Telecomunicaciones X 3 2 X

6C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

6C.0.3 Servicio a Equipo Informático por Área X 1 1 X

7C COMUNICACIÓN SOCIAL 

7C.0.1 Disposiciones en Materia de Comunicación Social X 3 2 X

7C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

7C.0.3 Publicaciones, Gacetas, Boletines y Material Multimedia X 4 8 X

7C.0.3.1 Solicitudes de publicidad y diseño X 2 1 X

7C.0.4 Publicidad y Medios de Comunicación X 3 5 X

8C CONTRALORÍA MUNICIPAL Y AUDITORÍAS 

8C.0.1 Disposiciones en Materia de Contraloría Municipal y Auditorias X 3 2 X

8C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

8C.0.3 Auditorías

8C.0.3.1 Auditoria Administrativa-contable X X 3 5 X

8C.0.3.2 Auditoria de obra X X X 3 8 X

8C.0.3.3 Auditoria de desempeño X X 3 5 X

8C.0.3.4 Auditoria de patrimonio X X X 3 5 X

8C.0.4 Quejas y Denuncias X 1 3 X

8C.0.5 Contraloría Social

8C.0.5.1 Cédulas de vigilancia a entrega a programas municipales X 1 3 X

8C.0.5.2 Células de inspección de obras X 1 3 X

8C.0.5.3 Reporte a escuelas con desayunador modalidad fría y caliente X 1 3 X

8C.0.5.4 Reporte a desayunadores de adulto mayor X 1 3 X

8C.0.6 Declaraciones Patrimoniales X X 3 7 X

 8C.0.7 Actas de Entrega Recepción X X X 3 5 X

8C.0.8 Libros Blancos X X X 4 5 X

8C.0.9 Parte de Novedad de Seguridad Publica 

8C.0.9.1 Reportes de Seguridad Pública X X 1 3 X

8C.0.9.2 Reportes del Juez Calificador X X 1 3 X

9C PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN 

9C.0.1 Disposiciones en Materia de Planeación y Evaluación X 3 2 X

9C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

9C.0.3 Control y Seguimiento a la Planeación 

9C.0.3.1 Plan de Desarrollo Municipal X X 3 2 X

9C.0.3.2 Manuales de Organización procedimientos X 3 2 X

9C.0.4 Evaluación de Programas e Indicadores 

9C.0.4.1 Guía constructiva de desempeño X 3 2 X

9C.0.4.2 Reporte de avances eje pro X 3 2 X

9C.0.4.3 Plan de trabajo por área 2019 X 3 3 X

9C.0.4.4 Formatos de entrega de evidencia (digital) FURA X 3 6 X

9C.0.4.5 Metodología de marco lógico X 3 10 X

10C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

10C.0.1 Disposiciones en Materia de Transparencia y Acceso a la Información Pública X 3 2 X

10C.0.2 Planes, Programas y Proyectos X 3 2 X

10C.0.3 Solicitudes de Acceso a la Información X X 2 1 X

10C.0.4 Sujetos Obligados X 2 2 X

10C.0.5 Comité de Transparencia X X 3 3 X

10C.0.6 Capacitaciones  X 1 1 X

10C.0.7 Denuncias X 3 1 X

10C.0.8 Verificaciones X 3 1 X

11C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL

11C.0.1 Disposiciones en Materia de Administración de Archivos X 3 2 X

11C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de Administración de Archivos X 3 2 X

11C.0.3 Sistema Institucional de Archivos

 11C.0.3.1 Área Coordinadora de Archivos X 3 1 X

 11C.0.3.2 Grupo Interdisciplinario X 3 1 X

 11C.0.3.3 Áreas Operativas X 3 1 X

 11C.0.3.4 Diagnóstico de Archivos X 3 1 X

 11C.0.3.5 Plan o Programa Anual de Desarrollo Archivístico X 3 1 X

 11C.0.3.6 Instrumentos Archivísticos X 3 1 X

 11C.0.3.7 Cursos, asesorías y capacitaciones X 3 1 X

 11C.0.3.8 Difusión X 3 1 X

12C Organización 

12C.0.1 Oficialía de Partes X 1 2 X

12C.0.2 Notificaciones, Circulares e Invitaciones X 3 1 X

 


