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COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL H.
AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO

OFICIO: CMADC-018-2024-A

ASUNTO: SE SOLICITA COTIZACION

C. PABLO MOISES GARCIA ZARAGOZA
REPRESENTANTE LEGAL DE
“ZARAGOZA ROCHA Y ASOCIADOS” S.C.
MARCOS CARRILLO No.36, COLONIA VISTA ALEGRE,
ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P.06860, CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio del presente le envié un cordial saludo y con fundamento en el articulo 96 fraccion Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal; de la manera mas atenta solicito de
su invaluable apoyo a efecto de que tenga a bien emitir su cotizacion relativa ala contratacion denominada “SERVICIO
DE ACOMPANAMIENTO PARA LOS PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION DEL MUNICIPIO DE

CUAUTLANCINGO, PUEBLA”: lo anterior, de conformidad con las especificaciones y requisitos descritos a

continuacion:
e NO. DE » UNIDAD DE
. DESCRIPCION GENERAL
’ PARTIDA MEDIDA | CANTIDAD
. DESCRIPCION GENERAL
SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO PARA LOS PROCESOS DE
ENTREGA RECEPCION DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO,
PUEBLA
1 SERVICIO 1
iI. DESCRIPCION ESPECIFICA
SERVICIO PROFESIONAL DE ACONMPANAMIENTO DE ENTREGA-
RECEPCION CONSISTENTE EN DOS ESTAPAS QUE A
CONTINUACION SE DESCRIBEN:
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 GOBIERNO o
“MUNICIPAL

I PRIMERA ETAPA DIAGNOSTICO: °

SE REALIZARA A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A LA

FORMALIZACION DEL ACTO DE ENTREGA RECEPCION,

DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE TRABAJO

SIGUIENTE:

o RECONOCIMIENTO DEL MARCO LEGAL

e REVISION DE ACTAS

o ANALISIS Y COTEJO DE INFORMACION CONTENIDA EN
LOS ANEXOS

e DETERMINACION DEL ESTADO QUE GUARDAN LOS
ASUNTOS PENDIENTES

e EMISION DE OBSERVACIONES

s INTEGRACION DE DICTAMEN Y REQUERIMIENTOS DE
ACLARACION

\7’

. SERA DESGLOZADO EN LOS SIGUIENTES TEMAS Y
SUBTEMAS: '

MARCO TEMATICO
» MARCO JURIDICO
e RELACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

» INFORME DE ASUNTOS A SU CARGO
e [NFORME.
e DIAGNOSTICO - TEMAS PRIORITARIOS

3 SITUACION PROGRAMATICA
e PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO.
o PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y SU EVALUACION.
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. » SITUACION PRESUPUESTAL
e PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS.

>  SITUACION FINANCIERA

e CUENTA PUBLICA.

o DOCUMENTACION PRESENTADA A LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA.

o DOCUMENTACION ENTREGADA POR EL DESPACHO DE
AUDITORIA EXTERNA AL MUNICIPIO.

o DOCUMENTACION COMPROBATORIA POR FUENTE DE
FINANCIAMIENTO.

s SISTEMAS CONTABLES, PRESUPUESTALES,
PROGRAMATICOS Y ADMINISTRATIVCS.

o EXPEDIENTES TRIBUTARICS.

o DEUDA PUBLICA.

. »  RECURSOS FINANCIEROS

e ARQUEOS DE CAJA - FONDO FiJO O VARIABLE.

e ARQUEO DE CAJA

e CUENTAS BANCARIAS VIGENTES.

o CONCILIACION BANCARIA AL CIERRE DE LA
ADMINISTRACION.

o RELACION DEL ULTIMO CHEQUE EXPEDIDC POR CADA
UNA DE LAS CUENTAS BANCARIAS.

o RELAC!ON DE CANCELACION DE CUENTAS
BANCARIAS.

o RELACION DE CHEQUES EXPEDIDOS POR ENTREGAR
Y/O TRANSFERENCIAS POR REALIZAR A

a BENEFICIARIOS




RELACION DE DERECHOS A RECIBIR EN EFECTIVO Y

EQUIVALENTES.

o RELACION DE DERECHOS A RECIBIR BIENES O
SERVICIOS.

o RELACION DE PASIVOS CORTO / LARGC PLAZO.

o RELACION DE PADRONES ACTUALIZADOS DE
USUARIOS Y CONTRIBUYENTES,

| o INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS POR UTILIZAR.

>  RECURSOS MATERIALES
o RELACION DE BIENES MUEBLES.
e RELACION DE VEHICULOS.
e RELACION DE BIENES TECNOLOGICOS. .
o INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES Y LOS

DOCUMENTOS QUE AMPARAN SU PROPIEDAD.

1 o RELACION DE ESCRITURAS PUBLICAS.

o INVENTARIO DE ALMACEN,

o INVENTARIO DE BIENES BIOLOGICOS - FAUNA.

o INVENTARIO DE BIENES BIOLOGICOS - FLORA.

e RELACION DE CAJAS FUERTES.

o RELACION DE LLAVES.

e SELLOS OFICIALES.

e INVENTARIO DE OBRAS, PROYECTOS Y ACCIONES EN
PROCESO.

e INVENTARIO DE OBRAS, PROYECTOS Y ACCIONES
TERMINADAS.

> RECURSOS HUMANOS
e ESTRUCTURA ORGANICA.
| o PLANTILLA DE PERSONAL.
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RELACIONES DE EXPEDIENTES DE PERSONAL.

INVENTARIOS DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS

e RELACION DE DOCUMENTACION FISICA.

o RELACION DE DOCUMENTACION DIGITAL.

o RELACION DE  CONVENIOS,  CONTRATOS,
CONCESIONES Y OTROS INSTRUMENTOS JURIDICOS
VIGENTES.

o RELACION DE LIBROS DE LAS SESIONES DEL CABILDO
/ GRGANO DE GOBIERNO

Y

>  RELACION DE OBSERVACIONES DE AUDITORIAS
RELACION DE OBSERVACIONES

»  OTROS
ASUNTOS EN TRAMITE

DOCUMENTACION DE DESEMPENO
CONTROL INTERNO.
TRANSPARENCIA.

Y
e

]

INTERVENCION ESTRATEGICA (AREAS PRIORITARIAS)
IDENTIFICAR LAS AREAS DE OPORTUNIDAD EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, QUE PUEDAN PRESENTAR UN RIESGO AL
| INICIO DE LA ADMINISTRACION.

TEMAS:
RIESGO ALTO. ATENCION INMEDIATA

RIESGO BAJO. ATENCION DE SEGUIMIENTO
RIESGO CONTROLADO. ATENCION CONTINUA
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> DEPENDENCIAS:
o SECRETARIA GENERAL DE AYUNTAMIENTO
s CONTRALORIA MUNICIPALY OIC
¢ DIRECCION DE GOBERNACION
o SINDICATURA
o TESORERIA
o CONTABILIDAD GENERAL
e DIRECCION DE HACIENDA
¢ DIRECCIONDE . S.AB.I.
o  SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
e DIRECCION DE ADQUISICIONES
e DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
o DIRECCION DE CATASTRO
o DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES
e DIRECCION DE iNGRESOS
e DIRECCION DE PREDIAL
o DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

» ENTIDADES PARAMUNICIPALES
e SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADO D CUAUTLANCINGO.

. SEGUNDA ETAPA CONTROL INTERNO:
> SE DESARROLLARA POSTERIOR A LA SOLICITUD DE
ACLARACIONES:
e SOPORTE DOCUMENTAL DEL ACTA ENTREGA-
RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO

SERA DESGLOZADO EN LOS SIGUIENTES TEMAS Y
| SUBTEMAS:

FORTALECIMIENTO




|

EVALUACION DE CONTROL INTERNO

e CONELFIN DE COMPROBAR Y CORROBORAR QUE LOS
RECURSOS, INFORMACION Y DOCUMENTACION
ENTREGADA POR LA ADMINISTRACION SALIENTE
DURANTE EL PROCESO DE RECEPCION, NO SE
CONVIERTAN EN RIESGOS QUE PONGAN EN PELIGRO
EL EFICIENTE ACTUAR DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTLANCINGO, SE DIAGNOSTICARA:

> SITUACION PRESUPUESTAL
e SUBEJERCICIOS
e RECURSOS TRANSFERIDOS POR LA FEDERACION

>  SITUACION FINANCIERA
o CUENTAS POR COBRAR
e CUENTAS POR PAGAR
e CUENTAS PENDIENTES DE COMPROBAR
e REINTEGRO DE RECURSOS A LA FEDERACION
o OBSERVACIONES PENDIENTES DE SOLVENTAR
ASF/ASE/CONTRALORIA MUNICIPAL/AUDITORIA
EXTERNA/TRANSPARENCIA
= FONDOS Y SUBSIDIOS

» RECURSOS HUMANOS
o REVISION DE PLANTILLA DE PERSONAL
o TABULADOR DE SUELDOS
o EXPEDIENTES DE PERSONAL

»  RECURSOS MATERIALES
e MOBILIARIC Y EQUIPO {BIENES MUEBLES)
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e EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA

e BIENES INMUEBLES

o INVENTARIO DE ALMACEN

e CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS VIGENTES

o PADRON DE PROVEEDORES

LEGALIDAD
o MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
o ACUERDOS Y CONVENIOS SUSCRITOS
e RELACION DE CONTRATOS DE FIDEICOMISO
e SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

OBRA PUBLICA
e OBRA PUBLICA EN PROCESO
s OBRA PUBLICA TERMINADA
o PADRON DE CONTRATISTAS

FISCALIZACION

SEGUIMIENTC A AUDITORIAS

CORRECTIVA
o EVITAR REINCIDENCIAS:
CORROBORAR QUE LOS PROCEDIMIENTOS SE APEGUEN
A LA NORMATIVIDAD, EVITANDO EN LO POSIBLE
REINCIDIR EN OBSERVACIONES DETERMINADAS POR
ORGANOS FISCALIZADORES.




|
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VERIFICACION Y ANALISIS DOCUMENTAL

RECOLECCION DE EVIDENCIAS SUFICIENTES Y CONFIABLES
QUE DEN SUSTENTO A LA IMPLEMENTACION DE LAS
RECOMENDACIONES.

Ve

PREVENTIVA
PRUEBAS SUSTANTIVAS SELECTIVAS
EXAMENES SELECTIVOS PARA CONSTATAR EL
ADECUADO REGISTRO Y APLICACION DE LOS
RECURSOS. ,
FORTALECIMIENTO DEL CONTROL INTERNO
CONTRIBUIR AL ESTABLECIMIENTO DE MECANISMOS
O PROCEDIMIENTOS QUE FOMENTEN EL CONTROL
INTERNO.

ACTOS DE AUTORIDAD

A%

ACCIONES ORIENTADAS A LA INSTRUMENTACION DE
UN MECANISMO QUE GARANTICE LA VALIDEZ DE LOS
ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR EL TITULAR
DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO, A PARTIR
DE LA INTEGRACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
LOS OFICIOS, CONTRATOS, CONVENIOS Y DEMAS
DOCUMENTOS FORMALIZADOS

ALCANCE TEMATICO:
OFICIOS
MEMORANDUMS
CIRCULARES
CONTRATOS




v

CONVENIOS
TARJETAS INFORMATIVAS
ACUERDOS

REVISION DEL PROCESO
ANALISIS DE NORMATIVIDAD
MAPEO DE PROCEDIMIENTO
RESPONSABLES EN EL DESPACHO DEL TITULAR
ARCHIVO DE CONCENTRACION

DIAGNOSTICO, QUE SE OBTENDRA A TRAVES DE LA
REVISION SIGUIENTE:

ANALISIS DE ATRIBUCIONES LEGALES

ANALISIS DE FECHAS

REVISION DE TRAMITE (SELLOS)

SITUACION DE CONTROL DE GESTION, EL CUAL SE
REALIZARA A TRAVES DE LA INTEGRACION DE UNA
BASE DE DATOS, QUE REFLEJARA:

RESULTADO CUANTITATIVO. - CONTROL DE

GESTION, EFICIENTE, ORDENADO Y TRANSPARENTE.
RESULTADO CUALITATIVO. - INFORME DE REVISION

PRODUCTOS

INFORME MENSUAL DE LCS ACTCS DE AUTORIDAD
DIGITALIZACION DE LOS ACTOS DE AUTORIDAD
ESTRATEGIA DE COMPILACION Y VERIFICACION DE LA
BASE DE DATOS.
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‘\ EL SERVICIO SE LLEVARA A CABC EN LAS UNIDADES
L ADMINISTRATIVAS DESCRITAS A CONTINUACION A PARTIR DE
; { A FORMALIZACION DEL CONTRATO AL 31 DE ENERO DEL 2025.
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LUGAR Y PERIODO DE EJECUCION DEL SERVICIO

OFICINA DE LA PRESIDENCIA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENT

REGIDURIAS

SINDICATURA

TESORERIA MUNICIPAL

CONTRALORIA MUNICIPAL Y ORGANQ INTERNO DE CON
SISTEMA MUNICIPAL DIF

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMAQ
CONTABILIDAD GENERAL

DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

DIRECCION JURIDICA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA Y FOMENTO AL B
DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES
DIRECCION DE ECCLOGIA

DIRECCION DE SISTEMAS

DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE EGRESCS

DIRECCION DE ALUMBRADO PUBLICO
DIRECCION DE PREDIAL

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
DIRECCION DE SERVIC!OS GENERALES
DIRECCION DE ARCHIVO

Lot S0




DIRECCION DE FRACCIONAMIENTOS
DIRECCION DE LIMITES TERRITORIALES
DIRECCION DE GOBERNACION

DIRECCION DE GUARDIA CIUDADANA
JUNTA DE RECLUTAMIENTO

DIRECCION DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE
DIRECCION DE ADQUISICIONES
DIRECCION DE HACIENDA

DIRECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO
DIRECCION DE PLANEACION

DIRECCION DEL SISTEMA DE EVALUACION AL DESEMPENO

DIRECCION DE |.S.AB.L.

DIRECCION DE GIROS COMERCIALES

DIRECCION DE EJECUCION DE COBROS
DIRECCION DE PUBLICIDAD

DIRECCION DE PARQUES Y JARDINES

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECCION DE ASUNTOS METROPCLITANOS
DIRECCION DE AGRICULTURA

DIRECCION DE GANADERIA

DIRECCION DE TURISMO

DIRECCION DE MIGRACION

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

DIRECCION DE SALUD

DIRECCION DEL PARQUE RECREATIVO EL AMEYAL
DIRECCION DE EDUCACION BASICA

DIRECCION DE EDUCACION MEDIA

DIRECCION DEL CENTRO CULTURAL

DIRECCION DE DEPORTES

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

DIRECCION DE IGUALDAD SUSTANTIVA DE GENERO




| B. ENTIDADES PARAMUNICIPALES:
SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA !
POTABLE Y ALCANTARILLADC DE CUAUTLANCINGO |

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DIRECCION DE GESTION POLICIAL
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
DIRECCION DE SEGURIDAD VIAL
DIRECCION TECNICO VIAL

DIRECCION DE BOMBEROS ‘

DIRECCION ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PREVENCION DEL DELITO
DIRECCION DE INVESTIGACION Y ANALISIS
DIRECCION DE ATENCION A VICTIMAS
JUZGADO CALIFICADOR

SECRETARIA PARTICULAR

DIRECCION DE REGISTRO CIVIL

PERSCNAL REQUERIDC

UN RESPONSABLE ADMINISTRATIVO, CON PERFIL

PROFESIONAL ADMINISTRADOR PUBLICO O A FIN.

UN RESPONSABLE DE REVISION EN ASUNTOS

LEGALES, CON PERFIL PROFESIONAL LICENCIATURA

EN DERECHO.

UN ANALISTA JURIDICO, CON PERFIL PROFESIONAL |

LICENCIATURA EN DERECHO.




e UN CONTABLE FINANCIERO, CON  PERFIL
PROFESIONAL EN CONTADURIA PUBLICA.

s UN ANALISTA CONTABLE, CON PERFIL PROFESIONAL
EN CONTADURIA PUBLICA.

o UN RESPONSABLE DE REVISION DE OBRA PUBLICA, |
CON PERFIL PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O

. ARQUITECTURA. :

i o UN ANALISTA EN OBRA PUBLICA, CON PERFIL

| PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O ARQUITECTURA

V. ENTRECGABLES NECESARICS PARA ACREDITAR LA

EJECUCION DEL SERVICIO

| | 1) MODELO DE INTERVENCION, MISMO QUE DEBERA
| PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
PROVEEDOR, DENTROC DE LOS 30 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZAGION DEL CONTRATO.
2) DICTAMEN DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DEL H.
AYUNTAMIENTO, MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE
WEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA
| | EBIDAMENTE FIRMADA POR EL PROVEEDOR
DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES POSTERIORES A
LA FORMALIZACION DEL CONTRATC,
| | 3) REQUERIMIENTOS DE ACLARACION: ACTAS DE
| ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUALES FORMALIZADAS
| (SOLICITUD DE ACLARACIONES); MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITC LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL




PROVEEDOR, DENTRC DE LOS 30 DIAS NATURALES |
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATOC.
4) INFORME DE HALLAZGOS; MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO,

LOS DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS DEBERAN SER |
ENTREGADOS EL DiA 08 DE DICIEMBRE DE 2024.

5) EXPEDIENTE SOPORTE DEL ACTA ENTREGA-
RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO; MISMO QUE DEBERA

| PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
VEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 61 DiAS NATURALES |
POSTERIORES A LA FORMALIZACIGN DEL CONTRATO. |

6) INFORME ACTOS DE AUTORIDAD: |
ESTRATEGIA DE COMPILACION Y VERIFICACION DE LA
BASE DE DATOS

|+ INFORME DE REVISION

|+ DIGITALIZACION DE LOS ACTOS DE AUTORIDAD |

LOS DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS DEBERAN SER
| ENTREGADOS EL DiA 08 DE ENERC DE 2625.

7) INFORME DE REVISION ACTOS DE AUTORIDAD; MISMO
QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO
LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE
FIRMADA POR EL PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 84




DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION
DEL CONTRATC.

8) INFORME DE RESULTADOS: FISCALIZACION; MISMO
QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO
LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE
FIRMADA POR EL PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 84
DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION
DEL CONTRATO.

| 9) INFORME DE LA SITUACION ADMINISTRATIVA DEL H.

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO:

| DIAGNOSTICO; MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE
MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA
DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL PROVEEDOR,
DENTRO DE LOS 84 DIAS NATURALES POSTERIORES A

f LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.

10) INTEGRACION DE SOPORTE DIGITAL:

PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION
: SEGUIMIENTC A AUDITORIAS
. ACTOS DE AUTORIDAD
DIAGNOSTICO

MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO

LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA

| POR EL PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 84 DIAS

NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL

CONTRATO.

|
I
i

| 10S DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS DEBERAN SER
ENTREGADOS EL DiA 31 DE ENERC DE 2025.

CANSI0L0 A




EN CASO DE QUE LAS FECHAS iNDICADAS CORRESPONDAN A }
DIAS INHABILES, ESTAS SE RECORRERAN AL DiA HABIL
SIGUIENTE. '

i V.  CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION

‘t LOS TRABAJOS RELATIVOS A LA ENTREGA-RECEPCION DEL
| : § HONORABLE = AYUNTAMIENTO DEL  MUNICIPIO  DE
i CUAUTLANCINGO, DEBERAN REALIZARSE DURANTE 12
% SEMANAS A PARTIR DE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO DE
‘ ‘ SERVICIOS.

| . 7t .. REGOISTOSTECNICOS " 5 7 7

1 - El licitante debera presentar curriculo en hoja membretada debidamente firmada por la persona autorizada para
elio y sellada, en el que indiquen su experiencia minima de 2 afios en contrataciones iguales 0 similares a la requerida
en el cual se inciuya:

a) Relacion en formato libre de minimo tres contrataciones iguales o similares, que hayan sido efectuados durante
ios Gltimos afios, sin exceder de tres; la cual debera contener: nombre, domicilio y teléfono del cliente, monio de la
venta o comercializacion, asi como indicar el destino (plblico ¢ privade).

8]

Es importanie sefialar gue dichos datos podrén ser verificades de manera aleaioria.

b) Dicha relacion, debera acreditarse con copia simple iegible de los contratos y/o facturas, expedidas a su nomobre,
ios cuales deberan contener: el importe y fecha.

2.- El licitante debera presentar lo siguiente:

a) Escrito libre en hoja membretada debidamente firmada por la persona autorizada para ello y sellada, donde indique
un correo electronico y nlimero de teléfono para cualquier aclaracion con atencion las 24 horas de dia de lunes a
domingo.

b) Copia simple legible del comprobante de domiciiic con una antigliedad no mayor a fres meses.

En caso de que el comprobante de domicilio no se encuentre a nombre del licitante, éste deberé presentar copia

simple legible del contrato de arrendamiento, junte con copia simple legible de las identificaciones de los
representantes legales que suscriban i contraic.



S

3.- Debido a que ia ejecucion de los servicios implica el suministro de bienes, los licitantes deberan indicar en su
propuesta técnica la marca, modelo y/c pais de procedencia, en caso de aplicar.

En caso de gue no aplique marca, los ficitantes deberan indicar NO APLICA. Conforme 2! Anexo B.

4 - De conformidad con el punto que antecede, los licitantes deberan incluir en su propuesta técnica copia simple,
folietos, cataiogos o fichas técnicas con fotografias correspondientes 2 la marca y/o modelo de los bienes que
oferten, en las que sefialen por escrito las caracteristicas indicadas en la descripcién de las partidas de ios bienes
ofertados que concuerden y cumplan con lo minime requerido, referenciados preferentemente en color rojo de
acuerdo a 0s bienes solicitados, con Iz finalidad de comprobar ias especiﬁcaciones solicitadas.

Los documentos antes mencionados deberan presentarse en idicma espariol ¢ con traduccion simple al espafiol,
precisande gue, nc se acepiaran Gnicamente fotografias o imagenes sin descripcidn, asi como folietos en medios
electronicos u hojas de especificaciones para referenciar toda la propuesta técnica.

- Los licitantes deberén presentar carta bajo protesta de decir verdad, en heoja membretada debidamente firmada
or ia perscna autorizade para ello y sellada, en la que se compromete en caso de resultar adjudicado a lo siguients:

ES e

a) A realizar la ejecucion de los servicios en el piazo y lugar sefialado por ia contratante.

b) A reponer sin costo adicional para la coniratante la ejecucion los servicios que presenten vicios ocultos, durante
ei plazo gue en ningun caso sera menor a un aio contado a partir da su recepcion.

Se entiende por vicios ocuitos cualquier inconsistencia que no pueda ser apreciable al momento de la recepcion de

fos servicics.

¢} A garantizar ia ejecucion dei servicio, durante iz vigencia ds! contraio 2 partir de ia fecha de su recepcion z entera
selisfaccion ds |z Confratanie

d} A apegarse sstriciamente z las caracteristicas v especificaciones téenicas establecidas en forma individual por
cada una de |as partidas soliciiadas.

e} A asumir totalmente la responsabilid 'fd legal, en el casc de gue, con motivo de fa ejecucion del servicio coniratado,

rinja 0 viole las normas en materia de patentes, marcas, obligaciones fiscales, de comercio, registros, derechos
de autor, constancia de caiidad, certificados analificos de producto terminado, asi como el restc de ios documenios

f) A garantizar ejecutar la totalidad del servicio en un plazo de 12 semanas, contados a partir de ia formalizacion del
contrato.



6.- Los licitantes deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad en hoja membretada, debidamente firmada
por la persona autorizada para ello y sellada, donde se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

A) A que aceptan y reconocen que toda informacion, datos o documentacion, que le sea proporcionada por fa
contratente, asi come aquella a la que llegase a tener acceso, seré considerada como confidencial, por lo que se
obliga a mantener absoluta discrecion y confidencialidad respecto de cualquier tipo de informacion, datos o
documentos, asi como a obligar a sus trabadores y/o empleados, a mantener en los mismos términos de discrecion
tales aspectos confidenciales y a no divulgar terceros ia informacion, datos o documentos a los gue pudieran liegar
a tener acceso durante o con posterioridad al desarrolio y entrega de los bienes objeto de la presente adjudicacion
0 vigenciz de la misma.

B) A que el mangjo de fa informacion confidencial incluye, de manera enunciativa més no iimitativa lo siguiente:

i, La obligacion de no divuigar la informacién confidencial a terceras personas sin el consentimiento por escrito de la
contratante;

Il. La obligacion de no usar informacion confidencial para beneficio propic o de ferceras personas, debiendo &l
adjudicado utilizaria exclusivamente con el propésito de cumplir con la adquisicion encomendada, y

lll. La obligacién de no lievar a cabo ninguna accién que pueda llegar a comprometer 0 pener en riesgo la
informacion, datos o documentacion, que le sea proporcionada por los trabajadores o por la coniratante.

ara efectos de lo anterior, se considerara como informacion confidencial, toda aquella documentacion e informacion
e caracter industrial, comercial, operativa, contable, legal, financiera, corporativa, de mercadotecnia, de ventas,
métodos, procesos, formas de distribucion, comercializacion, formulas, técnicas, productos, magquinarias, mejoras,
disefios, descubrimientos, estudios, compilaciones, programas de software, hardware, folletos, gréficas, o cualquier
otrc tipo de informacidn, propiedad de la contratante a la que tenga acceso el adjudicado misma que podréa constar
en documentos, formulas, cintas magnéticas, documentos impresos, medios electronicos de cualquier tipo,
programas de computadora, disquetes, discos magnéticos, peliculas o cualquier otro material o instrumentos

imilares que retengan informacién técnica, financiera, de mercadotecnia, de analisis, compitaciones, estudios,

e

2

&

simi
graficas, informacion contable, legal o de cualguier otro tipo.

7.- Los licitantes deberan incluir en su propuesta técnica, constancia de inscripcion en el padron de proveedores del
Municipio de Cuautiancingo Pusbla, vigente; en caso de no contar con registro vigenie, los licitantes deberan
presentar carta bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicados se comprometen a inscribirse en

dicho Padron durante la vigencia del confrato. (copia simple legible).

% . Daclaracion de no encontrarse en ninguno de los supuesios previstos por el articulo 77 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, mediante carta original en hoja
membretada, dirigida a la a la Convocante, indicande ! numero de procedimiento, la cual debera estar debidamenie




foliada, sellada (obligatorio en caso de ser personia moral), suscrita y firmada en original por el representante legal
o persona autorizada para elio, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que:

PARA PERSONA FiSICA:
Que no me encuentro en ninguno de los supuestos previstos por &l articulo 77 de la Ley de Adaquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal

il. Que conozco el contenido v los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico Estatal y Municipal.

il Que no me encuentro suspendido, cancelado, ¢ inhabilitado por resolucién de la Contraloria Municipal, para

formalizar contrato alguno derivado de procedimientos de adjudicacion de bienes, arrendamientos o servicios.

A

A PERSONA MORAL:

L Cuento con facultades suficienies para suscribir @ nombre de mi representada ia propuesta correspondiente.
i, Que ei poder con el que acredito mi representacién no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna.
i Que no me encuentro en ninguno de los supuesics previstos por el articule 77 de la Ley de Adguisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Pibiico Estatal y Municipal.

iV Que conozco el contenido v los requisitos que establece la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal.
V. Que no me encueniro suspendido, cancelado, o inhabilitado por resoiucion de la Contraloria Municipal, para

formalizar contrato alguno dsrivado de procedimientos de adjudicacion de bienes, arrendamientos o servicies.

o .- Presentar declaracion de no encontrarse en algln supuesto de conflicto de interés previsto en el articulo 49
fraccion IX de la LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, en hoja membretada, firmada y
con sello si fuera &l caso. '

| . REQUISITOS ECONOMICOS

1. Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta econdmica, copia simpie legible de su {iifima
declaracion anual presentada con su respectivo acuse de recibo de la Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
con ¢! selio o liga digital correspondiente, y la Gitima declaracion provisional presentada (ISR e IVA) del mes
inmedizto anterior a ia presentacion de |a proposicion.

2. Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta econdmica copia simple legibie de la Opinion de
Cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo emitida por la Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), con el sello o liga digital correspondiente, dicho documento debera haber sido expedido dentro de los 30
dias naturales previos a la presentacion de la propuesta.

3. Los licitantes deberan presentar su propuesta econdmica, conforme al anexo que se estabiezca en las bases ¢

i

invitacion correspondiente para presentar su propuesta economica.



4, Ei criterio de adjudicacion sera en favor de aquel licitante que cumpla con los requisitos legales técnicos,
econdmicos, v que oferten el precio més bajo por 'a parfida.

5. Los pagos se realizaran en exhibiciones mediante trasferencia electronica, posterior a la presentacion de las
facturas, mismas que deberan estar debidamente requisitadas, previa prestacion de los servicios a entera
satisfaccion de Iz Contratante.

8. Datos de facturacion:

NOMBRE: “MUNICIPIC DE CUAUTLANCINGO PUEBLA".

R.F.C.: MCP850101944.

DIRECCION: CALLE: PALACIC MUNICIPAL, NUMERO: SIN NUMERO, COLONIA: SIN DATO, LOCALIDAD:
CUAUTLANCINGO, CODIGC POSTAL: 72700, MUNICIPIO: CUAUTLANCINGO, ENTIDAD FEDERATIVA:
PUEBLA.

7. Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta econémica, con una antigliedad no mayor a 30 dias
naturales, expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) sobre la opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social en sentido positivo; ia cual debera tramitar &l licitante en la
pagina www.imss.gob.mx

8.- Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta econémica documento emitido por el Instituto del Fondo
Nacional de ia Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), con antigliedad no mayor a 30 dias naturales en el que
se hara constar que el licitante no tiene adeudos con el organismo, firmado por el representante legai; en términos del
acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) por ¢l que se emiten las reglas para fa cbiencion de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronaies y entero de descuentos, publicado en el diario oficial de la federacion de fecha 28 de junio de
2017

Ul

| ' REQUISITOS INFORMATIVOS

1. Los iiﬁiia“ies interesados en participar en procedimientos de adjudicacion deberan presentar Constancia de No
Adeudo de Coniribuciones Municipales expedida por el Honorable Ayuntamiento ce Cuautiancingo de conformidad
con lo estabiecido por el articulo 18 fraccion 1V, incise c) de la Ley de Ingresos del Municipio de Cuautlancingo para

i BN

el ejercicio fiscal 2024 {con copia simpie legible;

2. La adguisicion se lievaré a cabo mediante contrato fijo de conformidad 2 lo establecido en el articulo 107de la Ley
de Ad hiSICIuI"GS Ar'e”amlﬂm y Servicios del Sector Pblico Estatal y Municipal, por lo que la contratante esta
obligada a ! ejewc i6n dei mono minimo de! conirato, quedande las méximas sujetes 2 las necasidaces y




. La ejecucion del servicio contratado deberé lievarse en las Diversas Unidades Administrativas del Ayuntamiento de
Cuautiancingo, en un horario de 9:00 A 15.00 horas de lunes a viemes en dias habiles con la Tesorera Municipal,
previa cita.

4. La presentacion de los entregables descritos en la descripcion de cada partida deberé realizarse dentro de los
olazos sefialados en las oficinas que ocupa la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal, Sin Nimero
Cuautlancingo, Puebla, Cadigo Postal 72700.

Para efectos de la entrega correspondiente en caso sea en dia inhéabil o festivo la entrega se efectuaré al siguiente
dia habil.

5. Documentos para la formalizacion del contrato (original y dos copias simples legibles).
A) Garantia de cumplimiento de contralo y vicios oculics.
B) Constancia de situacion fiscal con una antigliedad de expedicion no mayor a fres meses.

C) Acta constitutiva de Ia persona juridica o acta de nacimiento en caso de ser persona fisica. Para el caso de que la
j :

persona moral haya tenido modificaciones a su acta constitutiva, deberé presentar las ultimas modificaciones

correspondientes.

D) Poder notarial del representante o apoderado legal, en casc de ser persona moral.

E) Identificacion oficiai vigente con fotografia del licitante; o bien, tratandose de personas morales, identificacion oficial
vigente con fotografia del apoderado o representante legal.

F) Comprobante de domicilic con una antigiiedad no mayor a tres meses.

3) Constancia de Inscripcion al Padron de Proveedores del Municipio de CUAUTLANCINGO, Puebla, vigente; en
caso de no contar con registro en el Padron, el licitante que resuite adjudicado debera presentar caria bajo protesta
de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado se compromete a inscribirse en dicho Padron durante la vigencia

del coniraio.

H) Constancia de No Adeudo de Contribuciones Municipaies expedida por el Honorable Ayuniamienio de
Cuautlancingo de conformidad con lo establecido por el articuio 18 fraccién 1V, inciso c) de la Ley de Ingresos del
Municipio de Cuautiancingo para el ejercicio fiscal 2024.

1) Documento vigente con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales, expedido por el Instituto Mexicano del Seguro
Sccial (IMSS) sobre Ia opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad sccial en sentido
positivo; la cual debera tramitar el licitante en la pagina WW.imss.gob.mx



J) Documento emitido por e! instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), con

antigiiedad no mayor a 30 dias naturales en el que se haré constar que el licitante adjudicado no tiene adeudos con
=i organismo, firmado por el representante legal; en términos del acuerdo del H. Consejo de administracion del Instituto
de! Fondo Necional de la Vivienda para los Trabajadcres (INFONAVIT) por el que se emiten las reglas para la
obtencion de ia constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 28 de junio de 2017.

K) Opinién de cumplimiento de obligacicnes fiscales en sentido positivo, emitida por el Servicio de administracion
ributaria (SAT), con &l selio o figa digital correspondiente, dicho documento debera haber sido expedido dentro de
ios 30 dias naturales previos a la presentacion de la propussta. '

2 Nna pars fe mariainaniAS rARTIEe
8. No se acepiara ia paricipacion conjunta:

7. La contratante nombra para efectos de la contratacion y suscripcion del contrato al Administrador, siendo el
siguisnte:

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO:

Nombre: Laura Beatriz Qlvera Popoca

Cargo: Tesorera Municipai

Ccerreo electrénico

Teiéfono: tesoreria@cuautiancingo.gob.mx

=] Administrador del conirato debera supervisar la entrega de los dienes, asi mismo realizar las visitas e inspecciones
estime pertinentes, igualmente podré solicitar al proveedor, fodos los datos e informes relacionados con ios actos

st
ue se trats, la Contratante estara obiigada a permitir el accesc a los almacenes bodegas o lugares en los que se
cueniren i0s bienes.

Ei administrador dei contrato, podra solicitar la suspension o cancelacion dei registro dei licitanie o proveedor en el
padrén respectivo e inhabilitarlo temporalmente para participar en procedimientos de adjudicacion ¢ celebrara
contratos regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal y Municipal,
en los casos de incumplimiento de las obligaciones confractuales y que, como conse cuencia, causen dafos o
icios g ;a\'r’-‘s 2 Iz entidad contratanie, asi como aquelios que entreguen bienes con especificaciones distintas de
onformidad con el articuio 136 de la Ley en la materia; asimismo, supervisara que los bienes sg
a entragado en tiempo y forma y cumplan con la calidad y especsﬂcaciones estipuladas en la descripcidn de las

t)
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En caso de que ia persona designada come Administrador ya no se encuentre en el cargo, debera firmar el jefe
inmediato o el que para la fecha de suscripcion del contrato ocupe el cargo.

9. Las pe nas convencionaies se aplicaran por causas imputadas al licitante adjudicado, cuando existan retrasos en,
la enfrega de los bienes conforme a:

£l G.5% por el monto correspondiente a los bienes no entregados (sin incluir L.V.A.) y por cada dia natural de retraso,
a pariir del dia siguiente, posterior a la fecha pactada para la entrega; mismo que sera deducido a través de cheque
certificado, de caja 0 nota de Crédito. Dicho documento debera estar a nombre de: LA TESORERIA MUNICIPAL DEL
HONCRABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, y deberé ser presentado previamente a la
enirega de la facturacion. No pudiendo rebasar la suma de ia aplicacion de las penas convencionales ¢l diez por ciento
de! monio total del conirato: ya que, en case de rebasar tai porcentaje, la contratante podra rescindir el contrato, fotal
0 parciaimente, segln sea el caso, haciendo efectiva la pdliza de garantia y podré adjudicar el comrato al segundo

imer
iugar.

(Q

En caso de gue ia Contratante auterice una prorroga, por causas imputables ! licitante adjudicado, durante la misma,
se aplicara la sancién establecida en este punto por cada dia de prorroga.

En ningln casc el monto de las penas convencionales sera superior, en su conjunto, & monto de ia garantia de
cumplimientc del contrato.

Apiicacion de fas sansiones estipuladas en la fey.
Por lo anteriormente expueste, quedo en espera de su cotizacion.
Agradeciendo su atencion, me despido no sin antes reiterarie la seguridad de mi més distinguida consideracion.

ATENTAWMENTE
CUAUTLANCINGC, PUEBLA A 05 DE NOVIEMBRE DE 2024

y
C. MGNSERRAT TLAQUE PAL:':’A
SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES CUAUTLANCINGO, PUEBLA.
C.C.P. Archivo
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| MUNIGIPAL oy, Vecko Shede

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL H.
AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO

OFICIO: CMADC-018-2024-B

ASUNTO: SE SOLICITA COTIZACION

C. FABIOLA MORALES SILVESTRE
REPRESENTANTE LEGAL DE

“GENUS, CONSULTORIA” S.C.

ALVARO OBREGON NO. 5, INTERIOR B, SAN MARTIN
TEXMELUCAN, PUEBLA

PRESENTE

Por medio del presente le envié un cordial saludo y con fundamento en el articulo 96 fraccion Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal; de la manera mas atenta solicito de
su invaluable apoyo a efecto de que tenga a bien emitir su cotizacion relativa a la contratacion denominada “SERVICIO

DE ACOMPANAMIENTO PARA LOS PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION DEL MUNICIPIO DE
CUAUTLANCINGO, PUEBLA”™; lo anterior, de conformidad con las especificaciones y requisitos descritos a

continuacion:
NO. DE : UNIDAD DE
DESCRIPCION GENERAL
PARTIDA MEDIDA | CANTIDAD
I,  DESCRIPCION GENERAL

SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO PARA LOS PROCESOS DE
ENTREGA RECEPCION DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO,
PUEBLA

SERVICIO
. DESCRIPCION ESPECIFICA

SERV?CIO PROFESIONAL DE ACOMPANAMIENTO DE ENTREGA-
RECEPCION CONSISTENTE EN DOS ESTAPAS QUE A

CONTINUACION SE DESCRIBEN:




CUAUTLANCINGO 2024 - 2627

GOBIERNO
MUNICIPAL

I PRIMERA ETAPA DIAGNOSTICO:

SE REALIZARA A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A LA

FORMALIZACION DEL ACTO DE ENTREGA RECEPCION,

DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE TRABAJO

SIGUIENTE:

e RECONOCIMIENTO DEL MARCO LEGAL

e REVISION DE ACTAS |

o ANALISIS Y COTEJO DE INFORMACION CONTENIDA EN
LOS ANEXOS

e DETERMINACION DEL ESTADO QUE GUARDAN LOS
ASUNTOS PENDIENTES

e EMISION DE OBSERVACIONES

s INTEGRACION DE DICTAMEN Y REQUERIMIENTOS DE
ACLARACION

Y

SERA DESGLOZADO EN LOS SIGUIENTES TEMAS Y
SUBTEMAS:

MARCO TEMATICO
i; MARCO JURIDICO
e RELACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

» INFORME DE ASUNTOS A SU CARGO
e INFORME.
o DIAGNOSTICO - TEMAS PRIORITARIOS

>  SITUACION PROGRAMATICA
e PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO.
o PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y SU EVALUACION.
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SITUACION PRESUPUESTAL

PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS.

SITUACION FINANCIERA

(=]

e

CUENTA PUBLICA.

DOCUMENTACION PRESENTADA A LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA.
DOCUMENTACION ENTREGADA POR EL DESPACHO DE
AUDITORIA EXTERNA AL MUNICIPIO.

DOCUMENTACION COMPROBATORIA POR FUENTE DE
FINANCIAMIENTO.

SISTEMAS CONTABLES, PRESUPUESTALES,
PROGRAMATICOS Y ADMINISTRATIVOS.

EXPEDIENTES TRIBUTARIOS.

DEUDA PUBLICA.

RECURSOS FINANCIEROS
ARQUEQS DE CAJA - FONDO FiJO O VARIABLE.
ARQUEOQ DE CAJA.
CUENTAS BANCARIAS VIGENTES.
CONCILIACION BANCARIA AL CIERRE DE LA
ADMINISTRACION.
RELACION DEL ULTIMO CHEQUE EXPEDIDO POR CADA
UNA DE LAS CUENTAS BANCARIAS.
RELACION DE CANCELACION DE CUENTAS
BANCARIAS.
RELACION DE CHEQUES EXPEDIDOS POR ENTREGAR
Y/O TRANSFERENCIAS POR REALIZAR A
BENEFICIARIOS




CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

GOBIERNO
MUNICIPAL

< RELACION DE DERECHOS A RECIBIR EN EFECTIVO Y
EQUIVALENTES.

o  RELACION DE DERECHOS A RECIBIR BIENES O

SERVICIOS.

o RELACION DE PASIVOS CORTO / LARGO PLAZO.

o RELACION DE PADRONES ACTUALIZADOS DE
USUARIOS Y CONTRIBUYENTES.

s INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS POR UTILIZAR,

»  RECURSOS MATERIALES

e RELACION DE BIENES MUEBLES.

e RELACION DE VEHICULOS.

e RELACION DE BIENES TECNOLOGICOS.

e INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES Y LOS
DOCUMENTOS QUE AMPARAN SU PROPIEDAD.

e RELACION DE ESCRITURAS PUBLICAS.

e INVENTARIO DE ALMACEN.

e INVENTARIO DE BIENES BIOLOGICOS - FAUNA.

e INVENTARIO DE BIENES BIOLOGICOS - FLORA.

e RELACION DE CAJAS FUERTES.

o RELACION DE LLAVES.

o SELLOS OFICIALES.

e INVENTARIO DE OBRAS, PROYECTOS Y ACCIONES EN
PROCESO.

e INVENTARIO DE OBRAS, PROYECTOS Y ACCIONES
TERMINADAS.

> RECURSOS HUMANOS
o ESTRUCTURA ORGANICA.
e PLANTILLA DE PERSONAL.




CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

i

RELACIONES DE EXPEDIENTES DE PERSONAL.

>  INVENTARIOS DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS

o RELACION DE DOCUMENTACION FiSICA.

o RELACION DE DOCUMENTACION DIGITAL.

o RELACION  DE  CONVENIOS,  CONTRATOS,
CONCESIONES Y OTROS INSTRUMENTOS JURIDICOS
VIGENTES.

; e RELACION DE LIBROS DE LAS SESIONES DEL CABILDO
/ ORGANO DE GOBIERNO

»  RELACION DE OBSERVACIONES DE AUDITORIAS
RELACION DE OBSERVACIONES

(o]

> OTROS
. ASUNTOS EN TRAMITE

o]

DOCUMENTACION DE DESEMPENO
CONTROL INTERNO.
TRANSPARENCIA.

A\
[

]

INTERVENCION ESTRATEGICA (AREAS PRIORITARIAS)

| IDENTIFICAR LAS AREAS DE OPORTUNIDAD EN MATERIA
ADMINISTRATIVA, QUE PUEDAN PRESENTAR UN RIESGO AL
INICIO DE LA ADMINISTRACION.

TEMAS: '

RIESGO ALTO. ATENCION INMEDIATA
RIESGO BAJO. ATENCION DE SEGUIMIENTO
RIESGO CONTROLADO. ATENCION CONTINUA

o

o

L]




> DEPENDENCIAS:
o SECRETARIA GENERAL DE AYUNTAMIENTO
o CONTRALORIA MUNICIPALY OIC
o DIRECCION DE GOBERNACION
o SINDICATURA
o TESORERIA
o CONTABILIDAD GENERAL
e DIRECCION DE HACIENDA
o DIRECCIONDE 1.S.AB.L.
o SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
o DIRECCION DE ADQUISICIONES
o DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
o DIRECCION DE CATASTRO
| e DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES
o DIRECCION DE INGRESOS
o DIRECCION DE PREDIAL
o DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

> ENTIDADES PARAMUNICIPALES
L o SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADC DE CUAUTLANCINGO.

. SEGUNDA ETAPA CONTROL INTERNO:
> SE DESARROLLARA POSTERIOR A LA SOLICITUD DE
ACLARACIONES:
o SOPORTE DOCUMENTAL DEL ACTA ENTREGA-
]‘ RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO

SERA DESGLOZADO EN LOS SIGUIENTES TEMAS Y
. SUBTEMAS:
FORTALECIMIENTO




EVALUACION DE CONTROL INTERNO

e CONELFIN DE COMPROBAR Y CORROBORAR QUE LOS
RECURSOS, INFORMACION Y DOCUMENTACION
ENTREGADA POR LA ADMINISTRACION SALIENTE
DURANTE EL PROCESO DE RECEPCION, NO SE
CONVIERTAN EN RIESGOS QUE PONGAN EN PELIGRO
EL EFICIENTE ACTUAR DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTLANCINGO, SE DIAGNOSTICARA:

» SITUACION PRESUPUESTAL
¢ SUBEJERCICIOS
e RECURSOS TRANSFERIDOS POR LA FEDERACION

>  SITUACION FINANCIERA
o CUENTAS POR COBRAR
o CUENTAS POR PAGAR
o CUENTAS PENDIENTES DE COMPROBAR
s REINTEGRO DE RECURSOS A LA FEDERACION
o OBSERVACIONES PENDIENTES DE SOLVENTAR
ASF/ASE/CONTRALORIA MUNICIPAL/AUDITORIA
EXTERNA/TRANSPARENCIA
e FONDOS Y SUBSIDIOS

> RECURSOS HUMANOS
o REVISION DE PLANTILLA DE PERSONAL
o TABULADOR DE SUELDOS
e EXPEDIENTES DE PERSONAL

RECURSOS MATERIALES
e MOBILIARIO Y EQUIPO (BIENES MUEBLES)

\/
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e EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA

o BIENES INMUEBLES

o INVENTARIO DE ALMACEN

o CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS VIGENTES

e PADRON DE PROVEEDORES

LEGALIDAD

e MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
e ACUERDOSY CONVENIOS SUSCRITCS

e RELACION DE CONTRATOS DE FIDEICOMISO

e SEGUIMIENTO DE ACUERDOCS

OBRA PUBLICA
o OBRA PUBLICA EN PROCESO
o OBRA PUBLICA TERMINADA
e PADRON DE CONTRATISTAS

FISCALIZACION

SEGUIMIENTO A AUDITORIAS

CORRECTIVA
o EVITAR REINCIDENCIAS:
CORROBORAR QUE LOS PROCEDIMIENTOS SE APEGUEN
A LA NORMATIVIDAD, EVITANDO EN LO POSIBLE
REINCIDIR EN OBSERVACIONES DETERMINADAS POR
ORGANOS FISCALIZADORES.
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VERIFICACION Y ANALISIS DOCUMENTAL

RECOLECCION DE EVIDENCIAS SUFICIENTES Y CONFIABLES
QUE DEN SUSTENTO A LA IMPLEMENTACION DE LAS
RECOMENDACIONES.

PREVENTIVA
PRUEBAS SUSTANTIVAS SELECTIVAS
EXAMENES SELECTIVOS PARA CONSTATAR EL
ADECUADO REGISTRO Y APLICACION DE LGS
RECURSOS.
FORTALECIMIENTO DEL CONTROL INTERNO
CONTRIBUIR AL ESTABLECIMIENTO DE MECANISMOS
O PROCEDIMIENTOS QUE FOMENTEN EL CONTROL
INTERNC.

ACTOS DE AUTORIDAD

ACCIONES ORIENTADAS A LA INSTRUMENTACION DE
UN MECANISMO QUE GARANTICE LA VALIDEZ DE LOS
ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR EL TITULAR

DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO, A PARTIR |

DE LA INTEGRACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
LOS OFICIOS, CONTRATOS, CONVENIOS Y DEMAS
DOCUMENTOS FORMALIZADOS

ALCANCE TEMATICO:
OFICIOS
MEMORANDUMS
CIRCULARES
CONTRATOS
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CONVENIOS
TARJETAS INFORMATIVAS
ACUERDOS

REVISION DEL PROCESO
ANALISIS DE NORMAT!VIDAD
MAPEO DE PROCEDIMIENTO
RESPONSABLES EN EL DESPACHO DEL TITULAR
ARCHIVO DE CONCENTRACION

DIAGNOSTICO, QUE SE OBTENDRA A TRAVES DE LA
REVISION SIGUIENTE:

ANALISIS DE ATRIBUCIONES LEGALES

ANALISIS DE FECHAS

REVISION DE TRAMITE (SELLOS)

SITUACION DE CONTROL DE GESTION, EL CUAL SE
REALIZARA A TRAVES DE LA INTEGRACION DE UNA
BASE DE DATOS, QUE REFLEJARA:
RESULTADC CUANTITATIVC. - CONTROL DE
GESTION, EFICIENTE, ORDENADO Y TRANSPARENTE.
RESULTADO CUALITATIVO. - INFORME DE REVISION

PRODUCTOS

INFORME MENSUAL DE LOS ACTOS DE AUTORIDAD
DIGITALIZACION DE LOS ACTOS DE AUTORIDAD
ESTRATEGIA DE COMPILACION Y VERIFICACION DE LA
BASE DE DATOS.
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EL SERVICIO SE LLEVARA A CABO EN LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DESCRITAS A CONTINUACION A PARTIR DE
LA FORMALIZACION DEL CONTRATO AL 31 DE ENERO DEL 2025.
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LUGAR Y PERIODO DE EJECUCION DEL SERVICIO

OFICINA DE LA PRESIDENCIA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

REGIDURIAS

SINDICATURA

TESORERIA MUNICIPAL

CONTRALORIA MUNICIPAL Y ORGANO INTERNO DE CON
SISTEMA MUNICIPAL DIF

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMAG
CONTABILIDAD GENERAL

DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE DESARROLLC URBANO

DIRECCION JURIDICA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA Y FOMENTO AL E
DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES
DIRECCION DE ECOLOGIA

DIRECCION DE SISTEMAS

DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE ALUMBRADQ PUBLICO
DIRECCION DE PREDIAL

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ARCHIVO




DIRECCION DE FRACCIONAMIENTOS
DIRECCION DE LIMITES TERRITORIALES
DIRECCION DE GOBERNACION

DIRECCION DE GUARDIA CIUDADANA
JUNTA DE RECLUTAMIENTO

DIRECCION DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE
DIRECCION DE ADQUISICIONES
DIRECCION DE HACIENDA

DIRECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO
DIRECCION DE PLANEACION

DIRECCION DEL SISTEMA DE EVALUACION AL DESEMPEN

DIRECCION DE I.S.AB.L

DIRECCION DE GIROS COMERCIALES

DIRECCION DE EJECUCION DE COBROS
DIRECCION DE PUBLICIDAD

DIRECCION DE PARQUES Y JARDINES

DIRECCION DE DESARROLLO ECONGMICO
DIRECCION DE ASUNTOS METROPOLITANOS
DIRECCION DE AGRICULTURA

DIRECCION DE GANADERIA

DIRECCION DE TURISMO

DIRECCION DE MIGRACION

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

DIRECCION DE SALUD

DIRECCION DEL PARQUE RECREATIVO EL AMEYAL
DIRECCION DE EDUCACION BASICA

DIRECCION DE EDUCACION MEDIA

DIRECCION DEL CENTRO CULTURAL

DIRECCION DE DEPORTES

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

DIRECCION DE IGUALDAD SUSTANTIVA DE GENERO

1
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57 DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

58  DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

| 59 SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

| 60 DIRECCION DE GESTION POLICIAL

| 61 DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

62 DIRECCION DE SEGURIDAD VIAL

53 DIRECCION TECNICO VIAL

64 DIRECCION DE BOMBEROS

65 DIRECCION ADMINISTRATIVA

| 66 DIRECCION DE PREVENCION DEL DELITO
i 67 DIRECCION DE iNVESTIGACION Y ANALISIS
68 DIRECCION DE ATENCION A VICTIMAS

69 JUZGADO CALIFICADOR

70 SECRETARIA PARTICULAR

71 DIRECCION DE REGISTRO CIVIL

B. ENTIDADES PARAMUNICIPALES:
I ¢ GSISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA |
! POTABLE Y ALCANTARILLADC DE CUAUTLANCINGO

IV. PERSONAL REQUERIDO i

o UN RESPONSABLE ADMINISTRATIVO, CON PERFIL |
PROFESIONAL ADMINISTRADOR PUBLICO O AFIN.

o UN RESPONSABLE DE REVISION EN ASUNTOS
LEGALES, CON PERFIL PROFESIONAL LICENCIATURA
EN DERECHO.

o UN ANALISTA JURIDICO, CON PERFIL PROFESIONAL
LICENCIATURA EN DERECHO.
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UN  CONTABLE  FINANCIERO, CON  PERFIL
PROFESIONAL EN CONTADURIA PUBLICA.

UN ANALISTA CONTABLE, CON PERFIL PROFESIONAL
EN CONTADURIA PUBLICA.

UN RESPONSABLE DE REVISION DE OBRA PUBLICA,
CON PERFIL PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O
ARQUITECTURA.

UN ANALISTA EN OBRA PUBLICA, CON PERFIL
PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O ARQUITECTURA.

ENTREGABLES NECESARIOS PARA ACREDITAR LA
EJECUCION DEL SERVICIO

MODELO DE INTERVENCION, MiSMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.
DICTAMEN DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DEL H.
AYUNTAMIENTO, MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE
MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA
DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL PROVEEDOR,
DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES POSTERIORES A
LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.

REQUERIMIENTOS DE ACLARACION: ACTAS DE
ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUALES FORMALIZADAS
(SOLICITUD DE ACLARACIONES); MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL




4)

5)

7)

LOS DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOC
ENTREGADGCS

LOS DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS DEBERAN SER
ENTREGADOS EL DiA 08 DE ENERO DE 2025.

PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.
INFORME DE HALLAZGOS; MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.

4]
]

DERERAN SER

EXPEDIENTE SOPORTE DEL ACTA ENTREGA- |
RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO; MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 61 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.
INFORME ACTOS DE AUTORIDAD:

ESTRATEGIA DE COMPILACION Y VERIFICACION DE LA
BASE DE DATOS

INFORME DE REVISION

DIGITALIZACION DE LOS ACTOS DE AUTORIDAD

INFORME DE REVISION ACTOS DE AUTORIDAD; MISMO
QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO
LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE

FIRMADA POR EL PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 84 %
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10)

DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION
DEL CONTRATO.

INFORME DE RESULTADOS: FISCALIZACION; MISMO
QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO
LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE
FIRMADA POR EL PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 84
DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION
DEL CONTRATO.

INFORME DE LA SITUACION ADMINISTRATIVA DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO:
DIAGNOSTICO; MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE
MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA
DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL PROVEEDOR,
DENTRO DE LOS 84 DIAS NATURALES POSTERIORES A
LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.

INTEGRACION DE SOPORTE DIGITAL:

. PROCESC DE ENTREGA-RECEPCION

o SEGUIMIENTO A AUDITORIAS

, ACTOS DE AUTORIDAD

: DIAGNOSTICO

MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO
LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA
POR EL PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 84 DIAS
NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL
CONTRATO.

LOS DOCUMENTOS ANTES WMENCIONADOS DEBERAN SER
| ENTREGADOS EL DiA 31 DE ENERO DE 2025.

Im




EN CASO DE QUE LAS FECHAS INDICADAS CORRESPONDAN A
DiAS INHABILES, ESTAS SE RECORRERAN AL DIA HABIL
SIGUIENTE.

| V.  CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION
}L LOS TRABAJOS RELATIVOS A LA ENTREGA-RECEPCION DEL
} HONORABLE  AYUNTAMIENTO DEL  MUNICIPIO  DE
| CUAUTLANCINGO, DEBERAN REALIZARSE DURANTE 12
| SEMANAS A PARTIR DE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO DE

|
| SERVICIOS.

| ; - . REQUISITOS TECNICOS

1.- El licitante debera presentar curriculo en hoja membretada debidamente firmada por la persona autorizada para
elioy sellada. en el que indiquen su experiencia minima de 2 afics en contrataciones iguales o similares a la requerida
en el cual se incluya:

a) Relacion en formato libre de minimo tres contrataciones iguales o similares, que hayan sido efectuados durante
los Gltimos afios, sin exceder de tres; ia cual debera contener: nombre, domicilio y teléfono del cliente, monto de ia
venta o comercializacion, asi como indicar el destino (piblico o privado).

Es imporiante sefialar que dichos datos podréan ser verificados de manera aleatoria.

b) Dicha relacion, debera acreditarse con copia simple legibie de los contratos y/o facturas, expedidas a su nombre,
los cuales deberan contener: el importe y fecha.

2.- El licitante debera presenter io siguiente:

a) Escrito libre en hoja membretada debidamente firmada por la persona autorizada para ello y sellada, donde indigue
un correo electronico y nimero de teléfono para cualquier aclaracion con atencién las 24 horas de dia de funes a
domingo.

b) Copia simple legible dei comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor a tres meses.

En caso de que el comprobante de domicilio no se encuentre a nombre del licitante, éste debera presentar copia

simple legible del contrato de arrendamiento, junto con copia simple legible de las identificaciones de los
representantes legales que suscriban &! contrato.



3.- Debido a que la ejecucién de los servicios implica el suministro de bienes, los ficitantes deberan indicar en su
propuesta técnica la marca, modelo y/o pais de procedencia, en caso de aplicar.

En caso de que no aplique marca, los licitantes deberén indicar NO APLICA. Confcrme al Anexo B.

4 - De conformidad con el punto que antecede, los licitantes deberén incluir en su propuesta técnica copia simple,
folletos, catalogos o fichas técnicas con fotografias correspondientes a la marca y/o modelo de los bienes que
oferten, en las que sefialen por escrito las caracteristicas indicadas en la descripcion de las partidas de los bienes
oferiados que concuerden y cumplan con lo minimo requerido, referenciados preferentemente en color rojo de
scuerdo a los bienes solicitados, con la finalidad de comprobar las especificaciones solicitadas.

Los documentos antes mencionados deberan presentarse en idioma espafiol o con traduccion simple al espafiol,
precisando que, no se aceptarén lnicamente fotografias o iméagenes sin descripeion, asi como folletos en medios
electronicos u hojas de especificaciones para referenciar toda la propuesta técnica.

5.- Los licitantes deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada debidamente firmada
por la persona autorizada para ello y sellada, en la que se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

a) A realizar la ejecucion de los servicios en el piazo y lugar sefialado por la contratante.

b) A reponer sin costo adicional para la coniratante la ejecucion los servicios que presenten vicios ocultos, durante
¢l plazo que en ningiin caso sera menor a un afio contado a partir de su recepcion.

Se entiende por vicios ocultos cualquier inconsistencia que no pueda ser apreciable al memento de ia recepcion de
ios servicios.

¢} A garantizar la ejecucion dei servicio, durante la vigencia dei contrato a partir de la fecha de su recepcion a entera
satisfaccion de la Contratante.

d) A apegarse estrictamente a las caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas en forma individual por

cada una de las partidas solicitadas.

e) A asumir totaimente la responsabilidad iegal, en ei caso de que, con motivo de la gjecucion del servicio coniratado,
infrinja 0 viole las normas en materia de patentes, marcas, obligaciones fiscales, de comercio, registros, derechos
de autor, constancia de calidad, certificados analiticos de producto terminado, asi como el resto de los documentos
inherentes a la entrega.

.2

f) A garantizar ejecutar la totelidad dei servicio en un plazo de 12 semanas, contados & partir de a formalizacion del

contrato.



6.- Los licitantes deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad en hoja membretada, debidamente firmada
oor la persona autorizada para ello y sellada, donde se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

A) A que aceptan y reconocen que toda informacion, datos o documentacion, que le sea proporcionada por la
contratante, asi como aquella a la que liegase a tener accese, sera considerada como confidencial, por lo que se
cbliga a mantener absoluta discrecion y confidencialidad respecto de cualquier tipo de informacion, datos 0
documentos, asi como & obligar a sus trabadores y/o empleados, 2 mantener en ios mismos términos de discrecion
iales aspectos confidenciales y a no divulgar terceros la informacién, datos o documentos a los que pudieran llegar
2 tener acceso durante o con posterioridad al desarrollc y entrega de ios bienes objeto de la presente adjudicacion
0 vigencia de la misma.

B) A gue el manejo de la informacion confidencial incluye, de manera enunciativa més no limitativa lo siguiente:

i. La obligacion de no divulgar fa informacion confidencial a terceras personas sin el consentimiento por escritc de Ia
contratants;

il La obligacion de no usar informacion confidencial para beneficio propio o de terceras personas, debiendo el
adiudicado utilizarla exclusivamente con el propdsito de cumplir con la adquisicion encomendada, y

lil. La obligacion de no ilevar a cabo ninguna accidn que pueda llegar a comprometer o poner en riesgo la
informacion, datos o documentacion, que le sea proporcionada por los trabajadores o por la contratante.

Parz efectos de lo anterior, se considerara como informacion confidencial, toda aguella documentacion e informacion
de caracter industrial, comercial, operativa, contable, legal, financiera, corporativa, de mercadotecnia, de ventas,
métodos, procesos, formas de distribucion, comercializacion, formulas, técnicas, productos, magquinarias, mejoras,
disefios, descubrimientos, estudios, compilaciones, programas de software, hardware, folletos, gréficas, o cualquier
otro tipo de informacion, propiedad de la contratanie a ia que tenga acceso el adjudicado misma que podra constar
en documentos, formulas, cintas magnéticas, documentos impresos, medios electronicos de cualguier tipo,
orogramas de computadora, disquetes, discos magnéticos, peliculas o cualquier otro material o instrumentos
similares que retengan informacion técnica, financiera, de mercadotecnia, de anélisis, compilaciones, estudios,
gréaficas, informacion contable, legal o de cualquier otro tipo.

7 - Los licitantes deberan incluir en su propuesta técnica, constancia de inscripeion en el padron de proveedores del
Municivio de Cuautlancingo Puebla, vigente; en caso de no contar con registro vigente, los licitantes deberan
presentar carta bajo protesta de decir verdad que, en caso de resuitar adjudicados se comprometen a inscribirse en
dicho Padron durante la vigencia del contrato. {copia simple legible).

8. Declaracien de no encontrarse en ninguno de los supuesios previstos por &l articulo 77 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, mediante carta original en hoja
membretada, dirigida a la a la Convocante, indicando el niimero de procedimiento, la cual debera estar debidamente




foliada, seilada (obligatorio en caso de ser persona moral), suscrita y firmada en original por el representanie legal
o persona autorizada para ello, en la que manifieste bejo protesta de decir verdad que:

PARA PERSONA FISICA:

I Que no me encuentrc en ninguno de los supuestos previstos por &l articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal

L Que conozeo el contenido y los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipat.

1. Que no me encuentro suspendido, cancelado, o inhabilitado por resolucion de la Contraleria Municipai, para
formalizar conirato alguno derivado de procedimientos de adjudicacion de bienes, arrendamientos o servicios.

PARA PERSONA MORAL:

Cuento con facuitades suficientes para suscribir 2 nombre de mi representada la propuesta correspondiente.
1. Que el poder con el que acredito mi representacion no me ha sido revocado ni fim tado en forma alguna.
i Que no me encuentro en ninguno de los supuestos previstos por &l articulo 77 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios de! Sector Pablico Estatal y Municipal.

V. Que conozco el contenido v los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.
V. Que no me encuentro suspendido, cancelado, o inhabilitado por resolucion de la Contraioria Municipal, para

ormaiizar contrato alguno derivadc de procedimientos de adjudicacion de bienes, arrendamientos o servicios.

9. Presentar declaracién de no encontrarse en aigln stpuesto de conflicto de interés previsto en &l articulo 49
eaccion IX de la LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, en hoja membretada, firmada y
con sello si fuera &l caso.

REQUISITCS ECONCMICCS

P

. Los licitanies deberan presentar junto con su propuesta econdmica, copia simple legible de su ultima
deciaracién anual presentada con su respectivo acuse de recibo de la Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
con ¢! selio o liga digitai correspondiente, y la {ltima declaracion provisional preseniada (ISR e IVA) dei mes
inmediato anterior a la presentacion de la proposicion.

7. Los licitanies deberan presentar junio con su propuesta econémica copia simpie legible de la Opinion de
Cumplimienio de obiigaciones fiscales en sentido positivo emitida per la Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), con el sello o liga digital correspondients, dic ho documento debera haber sido expedido dentro de los 30
dias naturales previos & la presentacion de la propuesta.

3. Los licitantes deberan presentar su pi ropuesia sconbmica, conforme al anexo gue se establezca en las bases o
invitacion uorresponcleme para preseniar su prcpuesra econémica.
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4. E| criterio de adjudicacion seré en favor de aquel ficitante que cumpla con los requisitos legales tecnicos,
scondmicos, y que oferten el precio mas bajo por la partida.

5, Los pagos se realizarén en exhibiciones mediante trasferencia electronica, posterior a la presentacion de las
facturas, mismas que deberan estar debidamente requisitadas, previa prestacion de los servicios a entera
satisfaccion de la Contratante.

6. Datos de facturacion:

NOMBRE: “MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO PUEBLA”.

2.F.C.: MCP830101944.

DIRECCION: CALLE: PALACIO MUNICIPAL, NUMERO: SIN NUMERO, COLONIA: SIN DATO, LOCALIDAD:
CUAUTLANCINGO, CODIGC POSTAL: 72700, MUNICIPIO: CUAUTLANCINGO, ENTIDAD FEDERATIVA:
PUEBLA.

Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta econdmica, con una antigliedad no mayor a 30 dias

turales, expedide por el instituto Mexicano del Segurc Social (IMSS) sobre la opinion de cumplimiento de

oo%zgac:unes fiscales en materia de seguridad social en sentido positivo; la cual debera tramitar el licitanie en la
pagina www.imss.gob.mx

8.- Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta econdmica documento emitido por el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), con antigliedad no mayor a 30 dias naturales en el que
se hara constar que &l licitante no tiene adeudos con el organismo, firmado por el representante legal; en términos del
acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) por el que se emiten las reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y enterc de descuentos, publicado en &! diario oficiai de ia federacion de fecha 28 de junio de
2017.

REQUISITOS INFORMATIVOS

1. Los licitantes interesados en participar en procedimientos de adjudicacion deberan presentar Constancia de No
Adeudo de Contribuciones Municipales expedida por el Honorable Ayumamxem de Cuautlancingo de conformidad
con lo establecido por el articuio 18 fraccion 1V, inciso ¢) de la Ley de ingresos del Municipio de Cuautiancingo para
ei gjercicio fiscai 2024 (con copia simple iegible).

2. La adquisicion se fievaré a cabo mediante contrato fijo de conformidad & lo establecido en el articulo o 107de la Ley
deA quisiciones, Arrendamiento, y Servicios del Sector Plblico Estatal y Municipal, por lo que e la contratante estéa
obligada a la ejecucion del monto minimo del contrato, quedando las méximas sujetas a las necesidades y

b

disponibilidad presupuestal de la Contratante.




3. La ejecucion del servicio contratado debera lievarse en las Diversas Unidades Administrativas del Ayuntamiento de
Cuautiancingo, en un horario de 9:00 A 15:00 horas de lunes a viemes n dias habiles con la Tesorera Municipal,
previa cita.

4., Lz presentacion de los entregables descritos en la descripcion de cada partida debera realizarse dentro de los
olazos sefiaiados en las oficinas que ocupa fa Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal, Sin Numero
Cuautlancingo, Puebla, Codigo Postal 72700.

Para efectos de la entrega correspondiente en caso sea en dia inhabil o festivo la entrega se efectuara al siguiente

dia habil.

5. Documentos para la formalizacion del contrato (original y dos copias simples iegibles).

A) Garantia de cumplimiento de contrato y vicios ocultos.

3) Constancia de situacién fiscal con una antigliedad de expedicion no mayor a tres meses.

C) Acta constitutiva de la persona juridica o acta de nacimiento en caso de ser persona fisica, Para el caso de que la
persona moral haya tenido modificaciones a su acta constitutiva, debera presenter las ditimas modificaciones
correspondientes.

D) Poder notarial del representante o apoderado legal, en caso de ser persona moral.

£} Identificacion oficial vigente con fotografia del licitante; ¢ hien, tratandose de personas morales, identificacion oficial
vigente con foiografia del apoderado o representante legal.

s 1 |

Comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor & res meses.

Y

G) Constarcia de inscripcion ai Padron de Proveedores del Municipio de CUAUTLANCINGO, Puebla, vigente; en
caso de ho contar con regisiro en el Padron, el licitante que resulte adjudicado debera presentar carta bajc protesta

e decir verdad que, en caso de resultar adjudicado se compromete a inscribirse en dicho Padrén durante la vigencia
dei conirato.

i

H) Constancia de No Adeudo de Coniribuciones Municipales expedida por &l Honorable Ayuntamienio de
Cuautlancingo de conformidad con lo establecido por ol articulo 18 fraccion 1V, inciso ¢ de la Ley de Ingresos del
Municipic de Cuautiancingo para &l jercicic fiscal 2024.

1) Documento vigente con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales, expedido por el Instituto Mexicano del Seguro

Social (IMSS) sobre ia opinion de cumplimiente de obligaciones fiscales en materia de seguridad social en sentido
positivo; ia cual debera tramitar &l licitante en la pagina ww\w.imss.goD.mx



J) Documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), con
antigiedad no mayor a 30 dias naturales en el que se haré constar que el licitante adjudicado no tiene adeudos con
el organismo, firmado por el representante legal; en tarminos del acuerdo del H. Consejo de administracion del Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) por el que se emiten las reglas para la
obtencion de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentes, publicado
en e Diario Oficial de |a Federacién de fecha 28 de junio de 2017.

K) Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, emitida por ef Servicio de administracion
Tributaria (SAT), con &l sello o liga digital correspondiente, dicho documento debera haber sido expedido dentro de
los 30 dias naturales previos & la presentacion de la propuesta.

6. No se aceptara ia participacion conjunia.

7 Lz contratante nombra para efectos de la contratacion y suscripcion del contraio al Administrador, siendo €l

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO:
Nombre: Laura Beatriz Olvera Popoca
Cargo: Tesorera Municipal

Correo electronico:

Teiéfono: tesoreria@cuautiancingo.god.mx

E! Administrador del contrato debera supervisar la entrega de los bienes, asi mismo realizar las visitas € inspecciones
que estime pertinentes, igualmente podré solicitar al proveedor, todos los datos e informes relacionados con los actos
de que se trate, la Contratante estaré obligada a permitir el acceso a los almacenes bodegas o lugares en los que se
encuentren los bienes.

£ administrador del contrate, podra solicitar la suspension o cancelacion del registro del licitante o proveedor en el
oadrén respectivo e inhabilitarlo temporaimente para participar en procedimientos de adjudicacion o celebrara
contratos regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal y Municipal,
en los casos de incumplimiento de las obligaciones contractuales y que, como consecuencia, causen dafios o
perjuicios graves a la entidad contratante, asi como aquelios que enireguen bienes con especificaciones distintas de
:as convenidas de conformidad con el articulo 136 de la Ley en la materia; asimismo, supervisara que los bienes se
hayan entregado en tiempo y forma y cumplan con la calidad y especificaciones estipuladas en la descripcion de ias
paridas.



En caso de que la persona designada como Administrador ya no se encuentre en el cargo, debera firmar el jefe
inmediato 0 el que para la fecha de suscripcion del contrato ocupe el cargo.

8. Las penas convencionales se aplicaran por causas imputadas &l licitante adjudicado, cuando existan reirases en,
ia entrega de ios bienes conforme a:

I

1 0.5% por el monto correspondiente a los bienes no entregados (sin incluir [.V.A.) y por cada dia natural de retraso,
a partir del dia siguiente, posterior a la fecha pactada para la entrega; mismo que sera deducido a través de cheque
certificado, de caja o nota de Crédito. Dicho documento debera estar a nombre de: LA TESORERIA MUNICIPAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, y debera ser presentado previamente & la
entrega de la facturacion. No pudiendo rebasar la suma de la aplicacion de las penas convencionales el diez por ciento
ds! monio total del conirato; ya que, en case de rebasar tal porcentaje. la contratanie podra rescindir el contrato, total
o parcialmente, seglin sea el caso, haciendo efectiva ia poliza de garantia y podré adjudicar el contrato al segundo

fugar.

En caso de que la Contratante autorice una prorroga, por causas imputables al licitante adjudicado, durante la misma,
se aplicara a sancion estabiecida en este punto por cada dia de prérroga.

En ningGin caso el monto de fas penas convencionales sera superior, en su conjunio, al monto de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Aplicacion de las sanciones estipuiadas en la ley.
Por lo anteriormente expuesto, quedo en espera de su cotizacion.
Agradeciendo su atencion, me despido no sin antes reiterarie ia sequridad de mi més distinguida consideracion.

ATENTAMENTE
CUAUTLANCINGO, PUEBLA A 05 DE NOVIEMBRE DE 2024
j

cy@&sﬁgmy TLAGUE PALETA
SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
IUNICIPAL DE ADJUDICACIONES CUAUTLANCINGO, PUEBLA.

C.C.P. Archivo




 goEmRND  cobl dicle de
j b MUN??mm; DNiertvd de ohy pcioh

<} i
5 OV oL ! COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL H.
A A rl i B : AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO
Q D02, OFICIO: CMADC-018-2024-C
Sosa ASUNTO: SE SOLICITA COTIZACION

C. ADRIANA BAEZ SOSA
REPRESENTANTE LEGAL DE
«GUBASA, CONSULTORES” S.C.
MARTIN TORRES, NO. 160, INTERIOR 2,
COLONIA LA AHOGADA, PUEBLA, PUE, MEXICO.
PRESENTE '

Por medio del presente le envio un cordial saludo y con fundamento en el articulo 96 fraccion Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico Estatal y Municipal: de la manera mas atenta solicito de
su invaluable apoyo a efecto de que tenga a bien emitir su cotizacion refativaala contratacion denominada “SERVICIO
DE ACOMPANAMIENTO PARA LOS PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION DEL MUNICIPIO DE
CUAUTLANCINGO, PUEBLA”; o anterior, de conformidad con [as especificaciones y requisitos descritos a

continuacion:
it DESCRIPCION GENERAL el
| PARTIDA MEDIDA | CANTIDAD

\ i DESCRIPCION GENERAL

SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO PARA LOS PROCESOS DE
ENTREGA RECEPCION DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO,
PUEBLA

\
|
\

|

-1 SERVICIO
t\ \ i DESCRIPCION ESPECIFICA
1

|

1

|

|

SERVICIO PROFESIONAL DE ACOMPANAMIENTO DE ENTREGA- |
RECEPCION CONSISTENTE EN DOS ESTAPAS QUE A‘i
|

j{ \ CONT%NUAC]ON SE DESCRIBEN: \
= |

%__/,L__,____,_J_;_ﬂ__w‘_f_/Q_,__/————;




CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

GOBIERNO
MUNICIPAL

-

I PRIMERA ETAPA DIAGNOSTICO:
> SE REALIZARA A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A LA
FORMALIZACION DEL ACTO DE ENTREGA RECEPCION,
DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE TRABAJO
SIGUIENTE:
o RECONOCIMIENTO DEL MARCO LEGAL
o REVISION DE ACTAS
| o ANALISISY COTEJO DE INFORMACION CONTENIDA EN
t LOS ANEXOS
‘L » DETERMINACION DEL ESTADO QUE GUARDAN LOS
'1 ASUNTOS PENDIENTES
\ \ o EMISION DE OBSERVACIONES
1
l
1
l

o INTEGRACION DE DICTAMEN Y REQUERIMIENTOS DE
ACLARACION

SERA DESGLOZADO EN LOS SIGUIENTES TEMAS Y

|
1
| | >  MARCO JURIDICO
| . RELACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS
|
5 INFORME DE ASUNTOS A SU CARGO
o INFORME.
. DIAGNOSTICO - TEMAS PRIORITARIOS

|
|
|
MARCO TEMATICO \
1
|
|
|

5 SITUACION PROGRAMATICA
o PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO.
o PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS Y SU EVALUACION.




CUHAUTLANCINGO 2023 - 2027

>  SITUACION PRESUPUESTAL ‘
o PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS.

> SITUACION FINANCIERA |
o CUENTA PUBLICA.

|« DOCUMENTACION PRESENTADA A LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA.

s DOCUMENTACION ENTREGADA POR EL DESPACHO DE
AUDITORIA EXTERNA AL MUNICIPIO.

o DOCUMENTACION COMPROBATORIA POR FUENTE DE
FINANCIAMIENTO.

o SISTEMAS CONTABLES, PRESUPUESTALES,
PROGRAMATICOS Y ADMINISTRATIVOS.

o EXPEDIENTES TRIBUTARIOS.

s DEUDA PUBLICA.

>  RECURSOS FINANCIEROS

o ARQUEOS DE CAJA — FONDO FiJO O VARIABLE.

e ARQUEO DE CAJA.

e CUENTAS BANCARIAS VIGENTES.

e CONCILIACION BANCARIA AL CIERRE DE LA

ADMINISTRACION. l

o RELACION DEL ULTIMO CHEQUE EXPEDIDO POR CADA

UNA DE LAS CUENTAS BANCARIAS.

o RELACION DE CANCELACION DE CUENTAS
| BANCARIAS. |
e RELACION DE CHEQUES EXPEDIDOS POR ENTREGAR

v/O TRANSFERENCIAS POR REALIZAR A

! | | |
| BENEFICIARIOS : % 1




CUAUTLANCINGO 2024

| . ~  RELACION DE DERECHOS A RECIBIR EN EFECTIVO'Y
| | EQUIVALENTES.
| o RELACION DE DERECHOS A RECIBIR BIENES O
| 1 SERVICICS.
| o RELACION DE PASIVOS CORTG/ LARGO PLAZO.
. RELACION DE PADRONES ACTUALIZADOS DE | |
USUARIOS Y CONTRIBUYENTES. \
o INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS POR UTILIZAR. \
|

>  RECURSOS MATERIALES
o RELACION DE BIENES MUEBLES.
\ o RELACION DE VEHICULOS.
| RELACION DEBIENES TECNOLOGICOS.
‘\ . INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES Y LOS
1
|

DOCUMENTOS QUE AMPARAN SU PROPIEDAD.
o RELACION DE ESCRITURAS PUBLICAS.
» INVENTARIO DE ALMACEN. l
' | o INVENTARIO DE BIENES BIOLOGICOS - FAUNA. %
i | o INVENTARIO DE BIENES BIOLOGICOS - FLORA. |
| | o RELACION DE CAJAS FUERTES. l
| | o RELACION DE LLAVES. |

'\l e SEULOS OFICIALES. i

I '1‘ o INVENTARIO DE OBRAS, PROYECTOSY ACCIONES EN !

| T PROCESO. |
% lL o INVENTARIO DE OBRAS, PROYECTOS Y ACCIONES
‘1 lE TERMINADAS.
|
|
l
|

> RECURSOS HUMANOS
o ESTRUCTURA ORGANICA. |

o PLANTILLA DE PERSONAL. \




RELACIONES DE EXPEDIENTES DE PERSONAL.

6]

| INVENTARIOS DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
| o RELACION DE DOCUMENTACION FISICA.
|
|
|
t
l
!
\

A

o RELACION DE DOCUMENTACION DIGITAL.

o RELACION DE  CONVENIOS,  CONTRATGS,
CONCESIONES Y OTROS INSTRUMENTOS JURIDICCS
VIGENTES.

| o RELACION DELIBROSDELAS SESIONES DEL CABILDO

| | | ORGANO DE GOBIERNO

>  RELACION DE OBSERVACIONES DE AUDITORIAS
RELACION DE OBSERVACIONES

OTROS
‘. . ASUNTOS EN TRAMITE

AU

]

DOCUMENTACION DE DESEMPENO
CONTROL INTERNO.
TRANSPARENCIA.

4]

N/
L]

INTERVENCION ESTRATEGICA ({AREAS PRIORITARIAS]
IDENTIFICAR LAS AREAS DE OPORTUNIDAD EN MATERIA
| ADMINISTRATIVA, QUE PUEDAN PRESENTAR UN RIESGO AL
INICIO DE LA ADMINISTRACION,

TEMAS:

o RIESGO ALTO. ATENCION INMEDIATA |
| ‘I o RIESGO BAJO. ATENCION DE SEGUIMIENTO | \ 11

’\ e RIESGO CONTROLADO. ATENCION CONTINUA l 1
|




CUAUTLAN iCiNGO 2024 - 2027

[ > DEPENDENCIAS:

i_ o SECRETARIA GENERAL DE AYUNTAMIENTO
|+ CONTRALORIAMUNICIPALY OIC

E o DIRECCION DE GOBERNACION

| o SINDICATURA

e TESORERIA

| o CONTABILIDAD GENERAL

| o DIRECCION DE HACIENDA

| o DIRECCIONDEISABI.

o SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
o DIRECCION DE ADQUISICIONES
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
o DIRECCION DE CATASTRO

o DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES
‘i o DIRECCION DE INGRESOS

| o DIRECCION DE PREDIAL

11 » DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

.

| ENTIDADES PARAMUNICIPALES |
. SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA |
BOTABLE Y ALCANTARILLADO DE CUAUTLANCINGO.

. SEGUNDA ETAPA CONTROL INTERNC:
5  SE DESARROLLARA POSTERIORA LA SOLICITUD DE
ACLARACIONES: \
o  SOPORTE DOCUMENTAL DEL ACTA ENTREGA-
RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO

i’

SUBTEMAS:

|
l‘ SERA DESGLOZADO ENLCS SIGUIENTES TEMAS Y
ll FORTALECIMIENTO

Lo



EVALUACION DE CONTROL INTERNO

o CONEL FIN DE COMPROBAR Y CORROBORAR QUE LOS
RECURSOS, INFORMACION Y DOCUMENTACION
ENTREGADA POR LA ADMINISTRACION SALIENTE
DURANTE EL PROCESO DE RECEPCION, NO SE
CONVIERTAN EN RIESGOS QUE PONGAN EN PELIGRO
EL EFICIENTE ACTUAR DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTLANCINGO, SE DIAGNOSTICARA: |

> SITUACION PRESUPUESTAL
o SUBEJERCICIOS
o RECURSOS TRANSFERIDOS POR LA FEDERACION

| 5 SITUACION FINANCIERA

CUENTAS POR COBRAR

o CUENTAS POR PAGAR

CUENTAS PENDIENTES DE COMPROBAR

+ REINTEGRO DE RECURSOS A LA FEDERACION

» OBSERVACIONES PENDIENTES DE SOLVENTAR
ASF/ASE/CONTRALORIA MUNICIPAL/AUDITORIA
| EXTERNATRANSPARENCIA

| o FONDOSY SUBSIDIOS
|
\

o

5  RECURSOS HUMANOS | \
o REVISION DE PLANTILLA DE PERSONAL i !
|
o TABULADOR DE SUELDOS | |
| o EXPEDIENTES DE PERSONAL ! |
l
|
|

|
\
% > RECURSOS MATERIALES
| o MOBILIARIO Y EQUIPO (BIENES MUEBLES) |

T PR S .
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| FISCALIZACION

EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA

BIENES INMUEBLES

INVENTARIO DE ALMACEN

CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS VIGENTES

PADRON DE PROVEEDCRES

LEGALIDAD

MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
ACUERDOS Y CONVENIOS SUSCRITOS

RELACION DE CONTRATOS DE FIDEICOMISO
SEGUIMIENTO DE ACUERDCS

OBRA PUBLICA

OBRA PUBLICA EN PROCESO
OBRA PUBLICA TERMINADA
PADRON DE CONTRATISTAS

SEGUIMIENTO|A AUDITCRIAS

CORRECTIVA

o EVITAR REINCIDENCIAS:
CORROBORAR QUE LOS PROCEDIMIENTOS SE APEGUEN
A LA NORMATIVIDAD, EVITANDC EN LO POSIBLE
REINCIDIR EN OBSERVACIONES DETERMINADAS POR
ORGANOS FISCALIZADORES.

s




o VERIFICACION Y ANALISiS DOCUMENTAL
[ RECOLECCION DE EVIDENCIAS SUFICIENTES Y CONFIABLES
QUE DEN SUSTENTO A LA IMPLEMENTACION DE LAS
RECOMENDACIONES.

|
| >  PREVENTIVA

| o PRUEBAS SUSTANTIVAS SELECTIVAS

| EXAMENES SELECTIVOS PARA CONSTATAR EL
| ADECUADO REGISTRO Y APLICACION DE LOS
| RECURSOS.

| o FORTALECIMIENTO DEL CONTROL INTERNO

Ll CONTRIBUIR AL ESTABLECIMIENTO DE MECANISMOS
1 O PROCEDIMIENTOS QUE FOMENTEN EL CONTROL
| INTERNO.

|

I{ ACTOS DE AUTORIDAD

| |

| ACCIONES ORIENTADAS A LA INSTRUMENTACION DE
| UN MECANISMO QUE GARANTICE LA VALIDEZ DE LOS
1 ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR EL TITULAR
'; DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO, A PARTIR
1 DE LA INTEGRACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
1 LOS OFICIOS, CONTRATOS, CONVENIOS Y DEMAS
| DOCUMENTOS FORMALIZADOS

| »  ALCANCE TEMATICO:
o OFICIOS

| o  MEMORANDUMS

‘l o CIRCULARES

| o CONTRATOS

|
|

I

\

[



©

CONVENIOS
TARJETAS INFORMATIVAS
ACUERDOS

REVISION DEL PROCESO
ANALISIS DE NORMATIVIDAD
MAPEO DE PROCEDIMIENTO
RESPONSABLES EN EL DESPACHO DEL TITULAR
ARCHIVO DE CONCENTRACION

DIAGNOSTICO, QUE SE OBTENDRA A TRAVES DE LA
REVISION SIGUIENTE:

ANALISIS DE ATRIBUCIONES LEGALES

ANALISIS DE FECHAS

REVISION DE TRAMITE (SELLCS)

SITUACION DE CONTROL DE GESTION, EL CUAL SE
REALIZARA A TRAVES DE LA INTEGRACION DE UNA
BASE DE DATOS, QUE REFLEJARA:
RESULTADO  CUANTITATIVO. CONTROL DE
GESTION, EFICIENTE, ORDENADO Y TRANSPARENTE.
RESULTADO CUALITATIVO. - INFORME DE REVISION

PRODUCTOS

INFORME MENSUAL DE LOS ACTOS DE AUTORIDAD
DIGITALIZACION DE LOS ACTOS DE AUTORIDAD
ESTRATEGIA DE COMPILACION Y VERIFICACION DE LA
BASE DE DATOS.

ot e




EL SERVICIO SE LLEVARA A CABO EN LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DESCRITAS A CONTINUACION A PARTIR DE
LA FORMALIZACION DEL CONTRATO AL 31 DE ENERO DEL 2025.

1
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~ DIRECCION DE SISTEMAS

LUGAR Y PERIODO DE EJECUCION DEL SERVICIO

OFICINA DE LA PRESIDENCIA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

REGIDURIAS

SINDICATURA

TESORERIA MUNICIPAL

CONTRALORIA MUNICIPAL Y ORGANO INTERNO DE CON

SISTEMA MUNICIPAL DIF |
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 'Y ACCESO A LA |NFORMAd
CONTABILIDAD GENERAL
DIRECCION DE CATASTRO
DIRECCION DE DESARROLLC URBANO |
DIRECCION JURIDICA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE MEJORA REGULATORIA'Y FOMENTO AL &
DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES
DIRECCION DE ECOLOGIA

DIRECCION DE INGRESOS
DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE ALUMBRADO PUBLICC
DIRECCION DE PREDIAL

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ARCHIVC




DIRECCION DE FRACCIONAMIENTOS
DIRECCION DE LIMITES TERRITORIALES
DIRECCION DE GOBERNACION

DIRECCION DE GUARDIA CIUDADANA
JUNTA DE RECLUTAMIENTO

DIRECCION DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE
DIRECCION DE ADQUISICIONES
DIRECCION DE HACIENDA

DIRECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO
DIRECCION DE PLANEACION

DIRECCION DEL SISTEMA DE EVALUACION AL DESEMPEN

DIRECCION DE [.S.AB.L.

DIRECCION DE GIROS COMERCIALES

DIRECCION DE EJECUCION DE COBROS
DIRECCION DE PUBLICIDAD

DIRECCION DE PARQUES Y JARDINES

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECCION DE ASUNTOS METROPOLITANOS
DIRECCION DE AGRICULTURA

DIRECCION DE GANADERIA

DIRECCION DE TURISMO

DIRECCION DE MIGRACION

DIRECCION DE DESARRCLLO SOCIAL

DIRECCION DE SALUD

DIRECCION DEL PARQUE RECREATIVO EL AMEYAL
DIRECCION DE EDUCACION BASICA

DIRECCION DE EDUCACION MEDIA

DIRECCION DEL CENTRO CULTURAL

DIRECCION DE DEPORTES

DIRECCION DE MEDIC AMBIENTE

DIRECCION DE IGUALDAD SUSTANTIVA DE GENERO

|
|
!

|




57 DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

58  DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

59 SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

60 DIRECCION DE GESTION POLICIAL

61 DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

62 DIRECCION DE SEGURIDAD VIAL

| 63 DIRECCION TECNICO VIAL

' 84 DIRECCION DE BOMBEROS

55 DIRECCION ADMINISTRATIVA

56 DIRECCION DE PREVENCION DEL DELITO
67 DIRECCION DE INVESTIGACION Y ANALISIS
| 68 DIRECCION DE ATENCION A VICTIMAS

69 JUZGADO CALIFICADCR

70 SECRETARIA PARTICULAR

71 DIRECCION DE REGISTRO CIVIL

B. ENTIDADES PARAMUNICIPALES:
o SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADO DE CUAUTLANCINGO

Iv. PERSONAL REQUERIDO

o UN RESPONSABLE ADMINISTRATIVO, CON PERFIL ;
| PROFESIONAL ADMINISTRADCR PUBLICO O A FIN. \
| o UN RESPONSABLE DE REVISION EN ASUNTOS |
| LEGALES, CON PERFIL PROFESIONAL LICENCIATURA
| EN DERECHO.

o UN ANALISTA JURIDICO, CON PERFIL PROFESIONAL
| LICENCIATURA EN DERECHO.




w
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UN  CONTABLE FINANCIERO, CON  PERFILL
PROFESIONAL EN CONTADURIA PUBLICA.

UN ANALISTA CONTABLE, CON PERFIL PROFESIONAL
EN CONTADURIA PUBLICA.

UN RESPONSABLE DE REVISION DE OBRA PUBLICA,
CON PERFIL PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O
ARQUITECTURA.

UN ANALISTA EN OBRA PUBLICA, CON PERFIL
PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O ARQUITECTURA.

ENTREGABLES NECESARIOS PARA ACREDITAR LA
EJECUCION DEL SERVICIO

MODELO DE INTERVENCION, MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA

MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL |

PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.
DICTAMEN DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DEL H.
AYUNTAMIENTO, MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE
MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA
DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL PROVEEDOR,
DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES POSTERIORES A
LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.

REQUERIMIENTOS DE ACLARACION: ACTAS DE
ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUALES FORMALIZADAS
(SOLICITUD DE ACLARACIONES); MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
VMEMBRETADA DEBIDAMENTE FiRMADA POR EL




‘LOS DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS DEBERAN SER

| ENTREGADOCS EL DA 08 DE DICIEMBRE DE 2024. :

5)

7)

OCUMENTOS ANTES MENCICNADOS DESERAN SER

ENTREGADOS EL DiA 08 DE ENERC DE 2023,

PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.
INFORME DE HALLAZGOS; MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
VMEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.

EXPEDIENTE SOPORTE DEL ACTA ENTREGA-
RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO; MISMO QUE DEBERA
PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 61 DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.
INFORME ACTOS DE AUTORIDAD:

ESTRATEGIA DE COMPILACION Y VERIFICACION DE LA |
BASE DE DATOS i
INFORME DE REVISION

DIGITALIZACION DE LOS ACTOS DE AUTORIDAD

INFORME DE REVISION ACTOS DE AUTORIDAD; MISMO
QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO l
LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE \
FIRMADA POR EL PROVEEDCR, DENTRO DE LOS 84 \

|
|
l

S




| 8) INFORME DE RESULTADOS: FISCALIZACION; MISMO

DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION
DEL CONTRATO.

QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO
LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE
FIRMADA POR EL PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 84
DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION
DEL CONTRATO.
iINFORME DE LA SITUACION ADMINISTRATIVA DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO:
DIAGNOSTICO; MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE
MEDIANTE ESCRITC LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA
DERIDAMENTE FIRMADA POR EL PROVEEDOCR,
DENTRO DE LOS 84 DIAS NATURALES POSTERIORES A
LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.
10) INTEGRACION DE SOPORTE DIGITAL:

° PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION

. SEGUIMIENTO A AUDITORIAS

. ACTOS DE AUTCRIDAD

’ DIAGNOSTICO
MISMO QUE DEBERA PRESENTARSE MEDIANTE ESCRITO
LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA DEBIDAMENTE FIRMADA
POR EL PROVEEDOR, DENTRO DE LOS 84 DIAS
NATURALES POSTERIORES A LA FORMALIZACION DEL
CONTRATO.

©

| LOS DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS DEBERAN SER
| ENTREGADOS EL DiA 31 DE ENERO DE 2025.

|
|
1
|
|
|
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EN CASO DE QUE LAS FECHAS INDICADAS CORRESPONDAN A
DIAS INHABILES, ESTAS SE RECORRERAN AL DIA HABIL
SIGUIENTE.

V.  CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION
LOS TRABAJOS RELATIVOS A LA ENTREGA-RECEPCION DEL
HONORABLE  AYUNTAMIENTO DEL  MUNICIPIO  DE
CUAUTLANCINGO, DEBERAN REALIZARSE DURANTE 12
SEMANAS A PARTIR DE LA FORMALIZAC!ON DEL CONTRATO DE

SERVICIOS. ; .

REQUISITOS TECNICOS

1.- El licitante debera presentar curriculo en hoja membretada debidamente firmada por la persona autorizada para
elio y sellada, en el que indiquen su experiencia minima de 2 afios en contrataciones iguales o similares a la requerida
en el cual se incluya:

a) Relacion en formato libre de minimo tres contrataciones iguales o similares, que hayan sido efectuados durante
los Gliimos afios, sin exceder de tres; la cual deberé contener: nombre, domicilio y teléfono del cliente, monto de la
vanta o comercializacion, asi como indicar el destino (publico o privadoy.

Es importante sefialar que dichos datos podran ser verificados de manera aleatoria.

b) Dicha relacion, debera acreditarse con copia simple legible de los contratos y/o facturas, expedidas a su nombre,
ios cuaies deberan contener: el importe y fecha.

[y

- Ellicitante debera presentar lo siguiente:

a) Escrito libre en hoja membretada debidamente firmada por la persona autorizada para ello y sellada, donde indique
un correo electronico y nimero de teléfono para cualquier aclaracion con atencion las 24 horas de dia de lunes a
domingo.

b} Copia simple legible del comprobante de domicilio con una antigiiedad no mayor a ires meses.
En caso de que el comprobante de domicilio no se encuentre a nombre del licitante, éste debera presentar copia

simple legible del contrato de arrendamiento, junto con copia simple legible de las identificaciones de los
representantes legaies que suscriban el contrato.



3.- Debido a que la ejecucion de los servicios implica el suminisiro de bienes, los licitantes deberan indicar en su
propuesta técnica la marca, modelo y/o pais de procedencia, en caso de aplicar.

En caso de que no aplique marca, los licitantes deberén indicar NO APLICA. Conforme al Anexo B.

4 - De conformidad con el punto que antecede, los licitantes deberan incluir en su propuesta técnica copia simple,
folletos, catalogos o fichas técnicas con fotografias correspondientes & la marca ylo modelo de los bienes que
oferten, en las que sefialen por escrito las caracteristicas indicadas en la descripcion de las partidas de los bienes
ofertados que concuerden y cumplan con lo minimo requerido, referenciados preferentemente en color rojo de
acuerdo a Ios bienes solicitados, con la finalidad de comprobar las especificaciones solicitadas.

L os documentos antes mencionados deberan presentarse en idioma espafiol o con traduccion simple al espafiol,
orecisando que, no se aceptarén Unicamente fotografias o imagenes sin descripcién, asi como folletos en medios
electronicos u hojas de especificaciones para referenciar toda ia propuesta técnica.

5.- Los licitantes deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada debidamente firmada
oor la persona autorizada para elio y sellada, en la que se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

a) A realizar la ejecucion de los servicics en el plazo y lugar sefialado por ia coniratante.

b) A reponer sin costo adicional para la contratante la ejecucion los servicios que presenten vicios ocultes, durante
gl plazo que en ningin caso sera menor a un afo contado a partir de su recepcion.

Se entiende por vicios ocultos cualquier inconsistencia que no pueda ser apreciable al momento de la recepcién de
los servicios.

¢) A garantizar ia ejecucion del servicio, durante la vigencia del contrato a partir de la fecha de su recepcion a entera
satisfaccion de la Contratante.

d) A apegarse estrictamente a las caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas en forma individual por
cada una de las partidas solicitadas.

e) A asumir totalmente la responsabilidad legal, en el caso de que, con motivo de la sjecucion del servicio contratado,
infrinja o viole las normas en materia de patenies, marcas, obligaciones fiscales, de comercio, registros, derechos
de autor, constancia de calidad, certificados analiticos de producto terminado, asi como el resto de los documentos
inherentes a la entrega.

7) A garantizar ejecutar la totalidad del servicio en un plazo de 12 semanas, centados & partir de la formalizacion del

2
contrafo.
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5.- Los licitantes deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad en hoja membretada, debidamente firmada
por la persona autorizada para ello y sellada, donde se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

A) A que aceptan y reconocen que foda informacion, datos o documentacion, que le sea proporcionada por la
contratante, asi como aquella a ia que liegase a tener acceso, sera considerada como confidencial, por lo que se
obliga a mantener absoluta discrecion y confidencialidad respecto de cualquier tipo de informacion, datos o
documentos, asi como a obligar a sus trabadores y/o empleados, & mantener en los mismos términos de discrecion
tales aspectos confidenciales y a no divuigar terceros ia informacion, datos o documentos a los que pudieran llegar
a ‘ener acceso durante 0 con posterioridad al desarrollo y enirega de los bienes objeto de la presente adjudicacion
¢ vigencia de i2 misma.

B) A que el manejo de la informacién confidencial incluye, de manera enunciativa més no limitativa lo siguiente:

I. La obligacion de no divuigar la informacién confidencial a terceras personas sin el consentimiento por escrito de Ia
coniratante,

il. La obligacién de no usar informacién confidencial para beneficio propio o de terceras personas, debiendo el
zdjudicado utilizaria exclusivamente con el proposite de cumplir con ia adquisicion encomendada, y :

lil. La obligacién de no llevar a cabo ninguna accion que pueda llegar a comprometer o poner en riesgo la
informacion, datos o documentacion, que ie sea proporcionada por los trabajadores o por la contratante.

Para efectos de io anterior, se considerara como informacién confidencial, toda aguella documeniacion e informacion
de caracter industrial, comercial, operative, contable, legal, financiera, corporativa, de mercadotecnia, de ventas,
métodos, procesos, formas de distribucion, comercializacion, formulas, técricas, productos, maquinarias, mejoras,
disefios, descubrimientos, estudios, compilaciones, programas de software, hardware, folletos, graficas, o cualquier
otro tipo de informacion, propiedad de la contratante a la que tenga acceso el adjudicado misma que podra constar
en documentos, formulas, cintas magnéticas, documentos impresos, medios electronicos de cuaiquier tipo,
orogramas de computadora, disquetes, discos magnéticos, peliculas o cualquier otro material o instrumentos
similares que retengan informacion técnica, financiera, de mercadotecnia, de analisis, compiiaciones, estudios,
graficas, informacion contable, legal o de cualquier otro tipo.

7 - Los licitantes deberan incluir en su propuesta técnica, constangia de inscripcion en el padron de proveedores del
Municipio de Cuautlancingo Puebla, vigente; en caso de no contar con registro vigente, los licitantes deberan
presentar carta bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicados se comprometen a inscribirse en
dicho Padrén durante la vigencia del contrato. (copia simple legible).

8- Declaracién de no encontrarse en ninguno de fos supuesios previstos por el articulo 77 de la Ley ds
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, mediante carta original en hoja
membretada, dirigida a iz a la Convocante, indicando ol niimero de procedimiento, la cual debera estar debidamente
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foliada, sellada (obligatoric en caso de ser persona moral), suscrita y fimada en original por el representante legal
o persona autorizada para elio, en ia que manifieste bajo protesta de decir verdad que:

PARA PERSONA FISICA:

I Que no me encuentro en ninguno de los supuestos previstos por el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal

1. Que conozco el contenido v los requisitos gue establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios def Sector Publico Estatal y Municipal.

i, Que no me encuentro suspendido, canceliade, ¢ inhabilitado por resolucion de la Contraloria Municipal, para
formalizar contrato alguno derivado de procedimientos da adjudicacion de bienes, arrendamientos © servicios.

PARA PERSONA MORAL:

Cuenio con facuitades suficientes para suscribir a nomore de mi representada la propuesta correspondiente.
1. Que el poder con el que acredito mi representacion no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna.
it Que no me encuentro en ninguno de los supuestos previstos por el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

V. Que conozco el contenido v los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de! Sector Pblico Estatal y Municipal.
V. Que no me encuentro suspendido, cancelado, o inhabilitado por resolucion de la Contraioria Municipal, para

formalizar contrato alguno derivado de procedimientos de adjudicacion de bienes, arrendamientos ¢ servicios.

o.- Presentar deciaracién de no encontrarse en algin supuesto de conflicto de interés previsto en el articulo 48
fraccion 1X de la LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, en hoja membretada, firmada y
con sello si fuera el caso.

REQUISITCS ECONOMICCS _ o

f
}
i
Less

4 Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta econbmica, copia simple legible de su Uitima
deciaracion anual presentada con su respective acuse de recibo de la Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
con el selio o liga digital correspondiente, y fa Gitima declaracion provisional presentada (iSR ¢ IVA) del mes
inmediato anterior & la presentacion de la proposicion.

2 Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta econdmica copia simple legible de la Opinién de
Cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo emitida por la Servicio de Administracién Tributaria
(SAT), con e! selio o liga digital correspondiente, dicho documento debera haber sido expedido dentro de los 30
dias naiurales previos a la presentacion de la propuesta.

resentar su propuesta econdmica, conforme al anexo que se establezca en las bases 0

=

3. Los licitantes deberén p
invitacion correspondienie para presentar su propuesta economica.
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4. Ei criterio de adjudicacion seré en favor de aquei licitante que cumpla con los requisitos legales técnicos,
economicos, y que oferten el precio més bajo por la partida.

5. Los pagos se realizaran en axhibiciones mediante trasferencia electronica, posterior a la presentacion de las
facturas, mismas que deberan estar debidamente requisitadas, previa prestacion de los servicios a entera
satisfaccién de ia Contratante.

8. Datos de facturacion:

NOMBRE: “MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGC PUEBLA”.

R.F.C.: MCP850101944.

DIRECCION: CALLE: PALACIO MUNICIPAL, NUMERC: SIN NUMERO, COLONIA: SIN DATO, LOCALIDAD:
CUAUTLANCINGO, CODIGO POSTAL: 72700, MUNICIPIC: CUAUTLANCINGO, ENTIDAD FEDERATIVA:
PUEBLA.

7. Los licitantes deberan presentar junio con su propuesta econdmica, con una antigliedad no mayor a 30 dias
naturales, expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) sobre la opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social en sentido positivo; la cual debera tramitar el licitante en la
pagina www.imss.gob.mx

8.- Los licitantes deberan presentar junto con su propuesta economica documento emitido por el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajaderes (INFONAVIT), con antigliedad no mayor a 30 dias naturales en el que
se hara constar que el licitante no tiene adeudos con &l organismo, firmado por el representante legal; en términos del
acuerdo del H. Consejo de Administracion de! instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) por el que se emiten las reglas para la obtencion de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en e diario oficial de la federacion de fecha 28 de junio de
2017.

i _ REQUISITOS INFORMATIVOS

i Los licitantes interesados en participar en procedimientos de adjudicacion deberan presentar Constancia de No
Adeudo de Coniribuciones Municipales expedida por €l Honorable Ayuntamiento de Cuautiancinge de conformidad
con lo establecido por el articuio 18 fraccidn IV, inciso c) de la Ley de Ingresos cel Municipio de Cuautlancingo para
el ejercicio fiscal 2024 (con copia simple legibie).

2. La adquisicién se ilevara a cabo mediante contraio fijo de conformidad a lo establecido en el articulo 107de Ia Ley
de Adquisiciones, Arrendamiento, ¥ Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, por lo que la contratanie esté

obligada a ia ejecucion del monto minimo del conirato, quedande las méximas sujetas a jas necesidades y
disponibilidad presupuestal de la Contratante.



3. La ejecucion del servicio contratado debera lievarse en ias Diversas Unidades Administrativas del Ayuntamiento de
Cuautlancingo, en un horario de 9:00 A 15:00 horas de lunes a viemnes en dias hébiles con la Tesorera Municipal,
previa cita.

4. La presentacion de los entregables descritos en la descripcion de cada partida debera realizarse dentro de los
plazos sefialados en las oficinas que ocupa la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal, Sin Ndamero
Cuautiancingo, Puebla, Codigo Postal 72700.

Parz efecics de la enirega correspondiente en €aso sea en dia inhabil o festive la entrega se efectuaré al siguiente
diz habil.

[$5]

5. Documentos para la formalizacion dei contrato (original y dos copias simples legibles).
A) Garantia de cumplimiento de contraio ¥ vicios ocultes.
B) Constancia de situacion fiscai con una antigiiedad de expedicion no mayor a tres meses.

C) Acta constitutiva de la persona juridica o acta de nacimieno en caso de ser persona fisica. Para el caso de que la
persona moral haya tenido modificaciones a su acta constitutiva, deberz presentar las Ultimas modificaciones
correspondientes.

D) Poder notarial de! representante o apoderado legal, en casc de ser persona moral.

£) identificacion oficial vigente con fotografia del licitante; o bien, tratandose de personas morales, identificacion oficial
vigente con fotografia del apoderado o representante legal.

F) Comprobanie de domicilio con una antigliedad no mayor a tres meses.

G) Constancia de Inscripcion al Padron de Proveedores del Municipio de CUAUTLANCINGO, Puebla, vigente; en
caso de no contar con registro en el Padron, &l licitante que resulte adjudicado deberé presentar carta bajo protesta
de decir verdad qus, en caso de resuitar adjudicaco se compromete a inscribirse en dicho Padrén durante la vigencia
del contrato.

H) Constancia de No Adeudo de Contribuciones Municipales expedida por el Honorable Ayuntamiento de
Cuautlancingo de conformidad con lo establecido por ol articulo 18 fraccion 1V, inciso ¢) de ia Ley de Ingresos del
Municipic de Cuautlancingo para el ejercicio fiscal 2024,

|} Documento vigente con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales, expedido por el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) sobre la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social en sentido
positivo; fa cual debera tramitar el licitante en la pagina www.imss.gob.mx
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J) Documento emitido por & Instituto del Fondo Nacional de iz Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), con
antigliedad no mayor a 30 dias naturaies en el que se hara constar que el licitante adjudicado no tiene adeudos con
¢l organismo. firmado por el representante legal; en ‘érminos del acuerdo del H. Consejo de administracion del Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) por el que se emiten las reglas para la
hiencion de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones natronales y entero de descuentos, publicado
n el Diario Oficial de la Federacion de fecha 28 de junio de 2017.

o

[

e

) Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, emitida por el Servicio de administracion
Tributaria (SAT), con ¢l sefio o liga digital correspondiente, dicho documento debera haber sido expedido dentro de
los 30 dias naturales previos a la presentacion de la propuesta.

5. No se aceptara la participacion conjunta.

7 12 contratante nombra para efectos de fa contratacién y suscripcion del contrato al Administrador, siendo el

iguiente:

wm

ADNHN‘,S.TRADOR DEL CONTRATO:
Nombre: Laura Beatriz Oivera Popoca
Cargo: Tesorera Municipal

Correo electrénico:

Teléfone: tesoreria@cuautiancingo.gob.mx

v

=1 Administrador del conirato deberé supervisar ia entrega de los bienes, asi mismo realizar las visites e inspecciones

ue estime pertinentes, igualmente podra solicitar al proveedor, todos los datos e informes reiacionados con ios acios
e que se irate, la Contratante estara obligada a permitir el acceso a los almacenes bodegas o lugares en los que se
encuentren los bienes.

£

cu

£l administrador del contrato, podréa solicitar la suspension o cancelacion del registro del licitante o proveedor en el
nadrén respectivo e inhabilitario temporalmente para participar en orocedimienios de adjudicacion © celebrara
coniratos reguiados por la Ley de Adquisicionss, Arrendamientos v Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal,
en los casos de incumpiimientc de las obligaciones contraciuales y que, COMO CONSecUencia, Causen dafios 0
cerjuicios graves a la entidad contratante, asi como aquelios que entreguen bienss con especificaciones distinias de
a5 convenidas de conformidad con & articulo 136 de ia Ley en 2 materia; asimismo, supervisaré que ios bienes se
hayan eniregado en tiempo ¥ forma y cumplan con la calidad y especificacicnes estipuladas en la descripcion de las
partidas.



En caso de que la persona designada como Administrador ya no se sncuentre en el cargo, debera firmar &l jefe
inmediato 0 &! que para la fecha de suscripcion del contrato ocupe el cargo.

9, Las penas convencionaies se aplicaran por causas imputadas 2l licitante adjudicado, cuando existan refrasos en,
la enirega de los bienes conforme a:

£10.5% por e} monto correspondiente a ios bienes no entregados (sin incluir 1.V.A.) y por cada dia natural de retraso,
a partir del dia siguiente, posterior a la fecha pactada para la enirega; mismo que sera deducido a través de cheque
certificado, de caja o nota de Crédito. Dicho documenio debera estar a nombre de: LA TESORERIA MUNICIPAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, y debera ser presentado previamente a ia
entrega de ia facturacion. Ne pudiendo rebasar la suma de la aplicacién de las penas convencionales el diez por ciento
de! monto total del contrato; va que, en caso de rebasar fal porcentaje, la coniratante podra rescindir el contrato, total
o parcialmente, segun sea el caso, haciendo efectiva la poliza de garantia y podré adjudicar el conirato al segunde

n
L
gar.

U

Im

n caso de que la Contratante autorice une prorroga, por causas imputables al licitante adjudicado, durante la misma,

se aplicara la sancion establecida en este punto per cada dia de prorroga.

En ningun caso e! monto de las penas convencionales sera superior, en su conjunto, al monio de ia garantia de
cumplimiento del contrato.

Aclicacion de las sanciones estipuladas en a iey.
Bor lo anteriormente expussio, quedo en espera de su cotizacion.

Agradeciendo su atencién, me despido na sin antes reiterarle la seguridad de mi mas distinguida consideracion.

Vi
C. MENSERRAT TLAQUE PALETA
SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
ICIPAL DE ADJUDICACIONES CUAUTLANCINGC, PUEBLA.

AL
MUN

C.C.P. Archivo



