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COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS CMADC-036-2025

REFERENTE A LA CONTRATACION DENOMINADA:
. “SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS”

PARA LA:
DIRECCION DE RESPONSABILIDADES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
CUAUTLANCINGO, PUEBLA.
27 DE ENERO DE 2025
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(\©) 2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla
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 CALENDARIO

1.- PERIODO DE INVITACION Y CONFIRMACION

DEL 27 DE ENERO DEL 2025 Y HASTA LAS 15:00 HORAS DEL 29 DE ENERO
DEL 2025.

2.- ENVIO DE PREGUNTAS

A PARTIR DEL DA 27 DE ENERO DEL 2025 Y HASTA LAS 16:00 HORAS DEL
30 DE ENERO 2025

3.- JUNTA DE ACLARACIONES

EL 31 DE ENERO DE 2025 A LAS 10:00 HORAS EN LAS OFICINAS QUE OCUPA
EL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES, UBICADAS EN PALACIO
MUNICIPAL, SIN NUMERO, CUAUTLANCINGO, PUEBLA. C.P.72700.

4.-PRESENTACION DE DOCUMENTACION
LEGAL Y APERTURA DE PROPUESTAS
TECNICAS

05 DE FEBRERO DE 2025 A LAS 10:00 HORAS EN LAS OFICINAS QUE OCUPA
EL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES, UBICADAS EN PALACIO
MUNICIPAL, SIN NUMERO, CUAUTLANCINGO, PUEBLA. C.P. 72700.

5.- COMUNICACION DE LA EVALUACION
TECNICA Y APERTURA DE PROPUESTAS
ECONOMICAS.

07 DE FEBRERQ DE 2025 A LAS 13:00 HORAS EN LAS OFICINAS QUE OCUPA
EL COMITE DE ADJUDICACIONES, UBICADAS EN PALACIO MUNICIPAL SIN
NUMERO, CUAUTLANCINGO, PUEBLA. C.P.72700.

5.-FALLO

11 DE FEBRERO DE 2025 A LAS 12:00 HORAS, EN LAS OFICINAS QUE OCUPA
EL COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES, UBICADAS EN PALACIO
MUNICIPAL, SIN NUMERO, CUAUTLANCINGO, PUEBLA. C.P. 72700.

INDICE :

1.- PRIMER SOBRE: PROPUESTA LEGAL

10.- COMUNICACION DEL ACTA DE FALLO

2.- SEGUNDO SOBRE: PROPUESTA TECNICA

11.- CONTRATO

3.- TERCER SOBRE: PROPUESTA ECONOMICA

12.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

4.- PREGUNTAS Y ACTA DE ACLARACIONES

13.- MODIFICACION DEL CONTRATO

5.- PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

14.- RESCISION DEL CONTRATO

6.- CRITERIOS DE EVALUACION

15.- EL INICIO DEL SERVICIO

7.- CRITERIOS DE DESCALIFICACION DE LOS
LICITANTES

16.- INCUMPLIMIENTO

8.- CRITERIOS PARA LA DECLARACION DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION DESIERTO O
CANCELADO

17.- SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES

9.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

18.-CONTROVERSIAS

TANEXOS

ANEXO A.- CONFIRMACION DE ACEPTACION DE INVITACION

ANEXO B.- PROPUESTA TECNICA

ANEXO C.- PROPUESTA ECONOMICA
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ANEXO D.- DECLARACION ARTICULO 77 DE LA LEY

ANEXO E.- FORMATO DE ACLARACIONES

ANEXO F.- FIANZA DE CUMPLIMIENTO

ANEXO G.- FORMATO DE CONTRATO

ASPECTOS GENERALES

Se recomienda leer cuidadosamente la Invitacion ya que la omision de algtn requisito es causa de

descalificacion.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 108 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, 118, 120, 171 de la
Ley Organica Municipal del Estado de Puebla; con fundamento en los articulos 2 fraccion X, 6, 7, 15
fraccion IlI, 21, 47 fraccion IV inciso b),100, 102, 103, 104, 126, fraccién | y 129, fraccion | de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, y en el articulo 47 de
. la Ley de Egresos del Estado de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2025, se invita a personas que no se
encuentren en alguno de los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, asi como las leyes y ordenamientos relativos y
aplicables vigentes a participar en el procedimiento de adjudicacion mediante INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS CMADC-036-2025 referente a la contratacion denominada “SERVICIO
INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS.”
« Se informa a los licitantes que toda la documentacion que integre sus propuestas, legal,
tecnica y econdmica debera ser presentada en espafiol, 0 en su caso, con traduccién

simple al espafiol, el no hacerlo sera motivo de descalificacion.

«  Se hace de conocimiento que no se aceptara participacion conjunta, toda vez que se
requiere que un solo licitante presente las garantias solicitadas.

DEFINICIONES
Comité Municipal de Adjudicaciones del H. Ayuntamiento de

CONVOCANTE
Cuautlancingo, Puebla.

__ Palacio Municipal
>, (&) 2de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barric del Calvario
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CONTRATANTE H. Ayuntamiento de Cuautlancingo, Puebla.
DOMICILIO DELA Ubicadas en Palacio Municipal, Sin Nimero, C.P. 72700, Cuautlancingo,
CONVOCANTE Puebla.
DOMICILIO DE LA Ubicadas en Palacio Municipal, Sin Namero, C.P. 72700, Cuautlancingo,
CONTRATANTE: - Puebla.
ADMINISTRADOR DVE|_ Titular de la direccion de responsabilidades
CONTRATO
: Documento realizado al inicio del procedimiento de adjudicacion con el
proposito de dar respuesta a las dudas presentadas por los licitantes,
ACTA DE ACLARACIONES respecto de los puntos que rijan elprocedimiento de que se trate como
reglas, prevenciones, especificaciones, requisitos y motivo de
descalificacion.
Documento que contendra todos los puntos que rijan el procedimiento de
que se trate, tales como reglas, prevenciones, especificaciones,
, requisitos y motivos de descalificacion; por medio de la que se requerira
INVITACION:
a un minimo de proveedores, la presentacion de propuestas legales,
- técnicas y econodmicas asimismo contendra los anexos que deberan
. respetar al realizar la cotizacién de los bienes o servicios que oferten.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico
LEY: Estatal y Municipalvigente.
Persona fisica o moral que participe en los procedimientos de
LICITANTE: adjudicacion mediante INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS, para presentar propuestas legales, técnicas y economicas.
Proposicién que se presenta en un procedimiento de adjudicacion y que
se ofrece en alguna de las formas previstas por la Ley de Adquisiciones,
PROPUESTA: Arrendamientos y Serviciosdel Sector Publico Estatal y Municipal vigente,
para su andlisis y valoracion en sus aspectos legales, técnicos y
economicos.
Persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios en sus diversas modalidades con la
PROVEEDOR contratante, como resultado de los procedimientos previstos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Estatal y
Municipal vigente.
r‘«’(’} __ Palacio Municipal
Q>/\/><§} O/ 2 de Abril San Juan Cuautlanciqge, Centro, Barrio del Calvario
C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla
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a presentar la constancia de inscripcion en el Padrén de Proveedores del Municipio de Cuautlancingo,

durante la vigencia del contrato.

1.3.- Los licitantes deberan requisitar conforme al “ANEXO A" “ESCRITO DE MANIFIESTO DE
INTERES” donde confirmaran su participacion en el presente procedimiento de adjudicacion, y a su vez
daran a conocer sus datos generales, ya sea como persona juridica o persona fisica, en papel
membretado, debidamente firmado en original por la persona autorizada para ello y preferentemente

sellado.

1.4.- Documento vigente para la presentacion y apertura de Propuestas en el que conste, la opinién
positiva respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales emitido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT). Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Articulo 32D, regla
2.1.36 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2025, publicada en el Diario Oficial de la Federacion.
Debera contener cédigo QR legible que permita su verificacion de autenticidad de acuerdo al formato

oficial emitido por el sistema correspondiente.

1.5.- Documento vigente para la presentacion y apertura de Propuestas en el que conste, el
cumplimiento de obligaciones ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

1.6.- Documento vigente para la presentacion y apertura de Propuestas en el que conste, el

cumplimiento de obligaciones ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

1.7 La constancia de No Adeudo de Contribuciones Municipales, emitida por el H. Ayuntamiento de
Cuautlancingo, Puebla, sefialada en la Ley de Ingresos del Municipio de Cuautlancingo, Puebla para el
gjercicio fiscal 2025; o en su caso, presentar carta compromiso donde, se comprometa, en caso de
resultar adjudicado, a realizar las gestiones correspondientes a fin de obtener dicha constancia durante

la vigencia del contrato

[ 2_SEGUNDO SOBRE: PROPUESTATECNICA ]

En el segundo sobre se integrara la siguiente documentacion: En original y copia debidamente

__ Palacio Municipal
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separados, en diferentes recopiladores o félder con broche para archivo de 8 cm. (medida estandar),
debiendo los dos tantos ser exactamente iguales, tanto en anexos, cartas, etc. y separando los originales

de las copias dentro del mismo sobre.

2.1 Los licitantes deberan requisitar conforme “ANEXO B”: propuesta técnica detallando las
caracteristicas especificas del bien que ahi se solicita ycompletando los datos en el formato, con los

siguientes requisitos:

. Indicarel nﬁméro de partida.

Il. Indicar la cantidad y unidad de medida solicitada.

lll.  Indicar la descripcion detallada de la partida solicitada.

IV.  Indicar la vigencia: A partir de la formalizacion del contrato y hasta el 12 de marzo de
2025.

V. Indicar el periodo de garantia del servicio ofertado: A PARTIR DE LA FORMALIZACION
DEL CONTRATO HASTA UN ANO POSTERIOR A LA CONCLUSION DEL SERVICIO

. RECIBIDO A ENTERA SATISFACCION DE LA CONTRATANTE.

Indicar el lugar de prestacion del servicio: Sera En las oficinas que ocupa la Direccion de
Responsabilidades del Honorable Municipio de Cuautlancingo, Puebla, sitas en las oficinas
que ocupa el Honorable Municipio de Cuautlancingo, Puebla, ubicadas en Av. 20 de
Noviembre 24, Bello Horizonte, 72724 Heroica Puebla de Zaragoza, Pue.

2.2. Curriculum en hoja membretada en el que indique su experiencia en el suministro igual o similar en

instituciones en uno o mas de los tres drdenes de gobierno.

2.3.- Los licitantes deberan requisitar conforme “ANEXO B”: Debera ser presentada en formato impreso
y en archivo electronico (dispositivo USB mismo que permanecera en resguardo de la Convocante) en
formato de Word, dentro del mismo sobre, los cuales deberan coincidir en su totalidad, en caso contrario
prevalecera lo impreso, debidamente foliado, sellado (obligatorio en caso de ser persona moral),
y firmado en original.

_ Palacio Municipal
) 2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barria del Calvario
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2.4 Relacion en formato libre de minimo tres servicios iguales o similares, en caracteristicas a los
servicios que se estan solicitando en este procedimiento de contratacion, que hayan sido efectuados en
los Ultimos afios, exceder de tres; la cual debera contener: nombre, domicilio y teléfono del cliente,

monto de los servicios, asi como indicar a qué sector fue destinado (publico o privado).

2.5 Escrito libre en hoja membretada, debidamente firmada por la persona autorizada para ello y sellada,
donde indique un correo electrénico, nimero de telefonico fijo o mévil y nombre de la persona asignada
para tratar cualquier aclaracion o asunto relacionado con los servicios, con atencion las 24 horas del

lunes a viernes.
2.6 Escrito en formato libre relacionado el personal disponible para la prestacion de los servicios.

2.7 Carta bajo protesta de decir verdad en hoja membretada, debidamente firmada por la persona

autorizada para ello y sellada, donde se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

A) A realizar el servicio en los lugares y plazos sefialados por la contratante.

B) A ser el Gnico responsable de la relacion laboral, del pago oportuno de sus salarios,
deslindando de cualquier responsabilidad a la contratante, y en ningtn caso se considerara a
la Contratante como patron sustituto o patron solidario, responsabilizandose asi por el personal
que participe para la prestacion del servicio.

C) A garantizar la ejecucion del servicio en tiempo y forma durante la vigencia del contrato.

D) A apegarse estrictamente a las caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas en la
descripcion del servicio.

E) A contar con personal calificado de manera inmediata permanente durante todo el periodo del
servicio.

F) A asumir la responsabilidad civil y cualquiera derivada de la relacién juridica generada, que en
su caso se origine por dafios ocasionados a la Contratante por dolo, negligencia o mala fe.

G) A presentar los entregables en tiempo y forma de acuerdo a lo solicitado en la descripcion del

servicio y a entera satisfaccion de la contratante.

2.8 Carta bajo protesta de decir verdad en hoja membretada, debidamente firmada por la persona

Palacio Municipal

(©) 2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
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autorizada para ello y sellada, donde se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente:

A) A que aceptan y reconocen que toda la informacion, datos o documentacion, que les sea
proporcionada por la Contratante, asi como aquella a la que llegase a tener acceso, sera
considerada como confidencial por lo que se obliga a mantener absoluta discrecién y
confidencialidad respecto de cualquier tipo de informacion, datos o documentacion, asi como
obligar a sus trabajadores y/o empleados, a mantener en los mismos términos de discrecién
tales aspectos confidenciales y a no divulgar a terceros la informacion, datos o documentacion
a los que pudieran llegar a tener acceso durante o con posterioridad al desarrollo y ejecucién

de los servicios objeto de la presente adjudicacién y a la vigencia de la misma.

B) A que el manejo de la informacion confidencial incluye, de manera enunciativa mas no

limitativa, lo siguiente:

I La obligacién de no divulgar la informacion confidencial a terceras personas sin el
consentimiento por escrito de la Contratante.

Il.  La obligacion de no usar la informacion confidencial para beneficio propio o de
terceras personas, debiendo el adjudicado utilizarla exclusivamente con el propésito
de cumplir con el suministro encomendado,

M. La obligacion de no llevar a cabo ninguna accion que pueda llegar a comprometer o
poner en riesgo la informacion, datos o documentacion, que le sea proporcionada por
los trabajadores o por la contratante

IV.  La obligacion permanente de abstenerme de utilizar la informacion a la que tenga
acceso con motivo de la celebracion del presente instrumento, asi como aquella que
se genere con motivo de la ejecucién del contrato respectivo; en perjuicio de la
contratante.

V. Laobligacién de abstenerme durante la vigencia del contrato respectivo de generar
por medios propios o a través de terceros, actos o acciones que en forma alguna
perjudiquen, demeriten, difamen, calumnien u ofendan la imagen publica de la
contratante.

__ Palacio Municipal
/2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla
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Para efectos de la presente carta, se considerara como informacion confidencial, toda aquella
documentacion e informacion de caracter industrial, comercial, operativa, contable, legal, financiera,
corporativa, de mercadotecnia, de ventas, métodos, procesos, formas de distribucion, comercializacion,
formulas, técnicas, productos, maquinarias, mejoras, disefios, descubrimientos, estudios,
compilaciones, programas de software, hardware, folletos, graficas o cualquier otro tipo de informacion,
propiedad de ia contratante a la que tenga acceso el adjudicado; misma que podré constar en
documentos, formulas, cintas magnéticas, documentos impresos, medios electrénicos de cualquier tipo,
programas de computadora, disquetes, discos magnéticos, peliculas o cualquier otro material o
instrumentos similares que retengan informacion técnica, financiera, de mercadotecnia, de anélisis,

compilaciones, estudios, graficas, informacion contable, legal o de cualquier otro tipo.

2.9 Los licitantes deberan requisitar el “ANEXO D" referente a la declaracion de no encontrarse en
ninguno de los supuestos previstos por el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, mediante carta original en hoja membretada, dirigida a
la a la Convocante, indicando el nimero de procedimiento CMADC-036-2025, la cual debera estar

. debidamente foliada, sellada (obligatorio en caso de ser persona moral), suscrita y firmada en
original por el representante legal o persona autorizada para ello, en la que manifieste bajo protesta de
decir verdad que:

A) PARA PERSONA FiSICA:
. Que no me encuentro en ninguno de los supuestos previstos por el articulo 77 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal
Il. Que conozco el contenido y los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal y Municipal.
lll. Que no me encuentro suspendido, cancelado, o inhabilitado por resolucion de la
Contraloria Municipal, para formalizar contrato alguno derivado de procedimientos de

adjudicacion de servicios, arrendamientos o servicios.

B) PARA PERSONA MORAL:
I. Cuento con facultades suficientes para suscribir a nombre de mi representada la
propuesta correspondiente.
_ Palacio Municipal
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Il. Que las facultades que me fueron conferidas por mi representadas mediante el
instrumento juridico con el que acredito mi representacion no me han sido revocadas ni
limitadas en forma alguna.

I. Que mi representada no se encuentra en ninguno de los supuestos previstos por el
articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal. -

Il. Que conozco el contenido y los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

IIII.Que mi representada no se encuentra suspendida, cancelada, o inhabilitada por
resolucion de la Contraloria Municipal, para formalizar contrato alguno derivado de

procedimientos de adjudicacién de bienes, arrendamientos o servicios.

e ~ 3.- TERCER SOBRE: PROPUESTA ECONOMICA

Se integrara con la siguiente documentacion:

3.1.- “ANEXO C”: Propuesta econémica completando los datos econémicos en el formato, con los
requisitos siguientes:
A) El presente procedimiento es en la modalidad de contrato fijo de conformidad con el
articulo 107 de la Ley de la materia.
En ese sentido su propuesta econémica se elaborara con precios unitarios por partida.
B) Indicar el costo unitario en Moneda Nacional.
C) Indicar el importe total (precio unitario por cantidad solicitada).
D) Indicar el monto correspondiente al Impuesto al Valor Agregado.
E) Indicar el impuesto al valor agregado.
F) Indicar la suma total (importe total incluyendo impuesto)
G) Indicar el importe con letra.
H) La propuesta debera contener solamente dos decimales, siendo estos los que se refieren a
los centavos; en caso de que la propuesta econdmica contenga mas de dos decimales,
solamente se consideraran los primeros dos.

I) La propuesta debera tener una vigencia de 30 dias naturales minimo a partir de la fecha de

__ Palacio Municipal
2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
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emision,debiendo mencionarlo en la misma.
J) La propuesta econémica debera indicar que “Los precios unitarios seran fir sta el
total cumplimiento del suministro”.

K) Encasode que existaalgun erroren el calculo del .V.A. laConvocante realizara la correccion
de dichoimpuesto sin que esto sea motivo de descalificacion de la partida o partidas
ofertadas. Los errores aritméticos seran rectificados de la siguiente manera:

| Siexiste discrepancia entre el precio unitario y el precio total que resulte de multiplicar
el precio unitario por las cantidades de las partidas correspondientes, prevalecera el
precio unitario y el precio total sera corregido.
Il.  Siexiste discrepancia entre lo escrito y las cifras, prevalecera el monto con letra.
Il Si el licitante, en uno u otro caso, no acepta la correccién, su propuesta sera

descalificada.

3.2.- Copia simple legible de la ultima Declaracién de Impuestos y Contribuciones Federales con su

respectivo Acuse de Recibido del SAT con sello.

3.3.- Copia simple legible del acuse de presentacion de la tltima Declaracion Provisional de Impuestos

y Contribuciones Federales.

3.4.- Copia simple legible del documento vigente para la presentacion y apertura de Propuestas Legales
y Econdmicas en que conste, la Opinion positiva respecto del Cumplimiento de sus Obligaciones
Fiscales. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Articulo 32D, regla 2.1.36 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2025, publicada en el Diario Oficial de la Federacion. Debera contener codigo
QR legible que permita su verificacion de autenticidad de acuerdo al formato oficial emitido por el sistema

correspondiente.

3.5.-Garantia de seriedad de la propuesta econémica, pudiendo anexar cualquiera de las siguientes

opciones:

A) Cheque cruzado, librado exclusivamente por el licitante, que debera contener la leyenda “No
negociable” a favor de la TESORERIA MUNICIPAL (sin abreviaturas), por un importe

&> Palacio Municipal
,2;:,»\( \&) 2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
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equivalente al 10% (diez por ciento) minimo del monto total de la propuesta sin incluir el [.V.A.

- 35.1.- Esta garantia debera entregarse dentro del sobre de la propuesta economica de la

siguiente manera:

~A) En sobré cerrado sin tachaduras, enmendaduras, perforadas o rotas.
B) Los cheques deber_én ser protegidos mediante una mica transparente.
C) No se recibiran cheqﬁes de chentas a nombre diferente del licitante.

3.5.2.- La garantia se exige para cubrir a la Contratante, contra el riesgo de incumplimiento por

parte de loslicitantes en los siguientes casos:

A) Siel o los licitantes retiran su propuesta.
. B) Si el o los licitantes adjudicados, no firman el contrato de conformidad con los plazos

establecidos en la presente invitacion.
3.5.3.- DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

A) Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 126, fraccién | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, se devolveran las garantias
de seriedad presentadas por los licitantes que no resulten adjudicados, durante el acto de
emision del Acta de Fallo, previa solicitud, ya sea de manera verbal o por escrito, realizada por
propio derecho o a través de la persona facultada para presentar propuestas a nombre del

licitante.

B) En ambos casos para solicitar la devolucion de dichas garantias serd necesario
presentarse en las oficinas de la Convocante con escrito dirigido a la Tesoreria Municipal

del H. Ayuntamiento de Cuautlancingo, solicitando la entrega de esta, sefialando a la

70> _ Palacio Municipal
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persona autorizada para recibirla,en horario de lunes a viernes de 10:00 a 15:00 horas previa
identificacion oficial de la persona autorizada para ello, asi como de quien le otorga el

poder.

3.5.4.- Negociacion a la baja. La Convocante podra negociar a la baja los precios contenidos en las
propuestas econdmicas de los licitantes, cuando exista el riesgo de declararse desierto el procedimiento,
con fundamento en el articulo 81 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico Estatal y Municipal.

3.6.- EI “ANEXO C” de la propuesta econdmica debera ser presentado impreso y en archivo electronico
(dispositivo USB, mismo que permanecera en resguardo de la Convocante) en formato de Excel, dentro
del mismo sobre, los cuales deberan coincidir en su totalidad, en caso contrario prevalecera lo impreso,

debidamente foliado, sellado (obligatorio en caso de ser persona moral), y firmado en original.

i e 4.- PREGUNTAS Y ACTA DE ACLARACIONES

Conforme a lo establecido en los articulos 80 fraccion IV y 81, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, con el propésito de dar respuesta a las dudas presentadas

por los licitantes, se enuncia la operatividad de esta etapa previa a la presentacion de propuestas:

4.1.- Las preguntas de los Licitantes deberan realizarse precisando en el renglon de “REFERENCIA” a
qué PUNTO, INCISO, PARTIDA, ANEXO, ETC. de la Invitacion se refiere; de no presentarse como se

indica, no seran tomadas en cuenta.

4.2.- Las preguntas referentes a las especificaciones descritas, puntos y requisitos de esta Invitacion y
archivos anexos seran recibidas a partir del dia en que sea recibida la invitacién y hasta las 16:00 horas
del dia sefialado en el punto 2 del calendario de la presente invitacion, en las oficinas que ocupa
el Comité Municipal de Adjudicaciones del Municipio de Cuautlancingo, ubicadas en Palacio Municipal,
Sin Nimero, Cuautlancingo, Puebla. C.P. 72700.

4.3.- Estas deberan elaborarse invariablemente en el formato identificado como “ANEXO E", en formato

_ Palacio Municipal
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WORD y PDF firmadas, rubricadas y/o selladas (no escaneado), para que tanto la Contratante como la
Convocante estén en posibilidad de analizar y responder las dudas planteadas en la Junta de

Aclaraciones.

4.4.- Por ningun motivo se aceptaran preguntas en forma directa, debiendo ser invariablemente como
se especifica en los puntos 4.1, 4.2 y 4.3 del presente apartado, asimismo no se aclarara duda alguna
- que haya sido planteada fuera de la fecha y horario antes sefialado. Solo serén contestadas las
- preguntas previamente presentadas, reservandose la Convocante el derecho de resumirlas en caso de

que éstas contengan comentarios adicionales.

4.5.- El Acta de Aclaraciones se llevaran a cabo el dia establecido en el PUNTO 3 del calendario de
la invitacion, donde la Contratante daré respuesta a las preguntas que los Licitantes hayan presentado

en los términos estipulados.

' 4.7.- Es importante destacar, que en caso de que hubiera modificaciones derivadas del Acta de

Aclaraciones,los licitantes deberan tomarlas en cuenta para la elaboracidn de sus propuestas, de lo

contrario serd motivo de descalificacion.

[E e : 5.- PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez que haya elaborado su propuesta legal, técnica y econdmica, segin especificaciones descritas
en la presente invitacion, y con sus respectivos ANEXOS, agradeceremos presentarlas en el Comité
Municipal de Adjudicaciones, ubicada en Palacio Municipal, Sin Nimero, Cuautlancingo, Puebla. C.P.

72700, de acuerdo con el calendario de la presente invitacion, considerando lo siguiente:

5.1.- Confirmar a través, de oficio de aceptacién de invitacion si la persona fisica o juridica esta en
condiciones de participar o no, mediante el formato Confirmacion de Recepcion de Invitacion y
Participacion “ANEXO A”, mismo gue deberd ser debidamente entregado como MAXIMO el dia
establecido en el PUNTO 1 del calendario de |a presente invitacion

5.2.- Los licitantes interesados en participar en el procedimiento de adjudicaciéon deberén presentar

__ Palacio Municipal
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Constancia de No Adeudo de personas fisicas y/o juridicas vigente, expedida por el Ayuntamiento de
Cuautlancingo; o en su caso, presentar carta compromiso donde, se comprometa, en caso de resultar
adjudicado, a realizar las gesfiones correspondientes a fin de obtener dicha constancia durante la
vigencia del contrato. Deberan presentar dicha CONSTANCIA VIGENTE al vencimiento de

presentacion de sus propuestas, fuera del primer (1) sobre de Documentacion Legal.

5.3.-El vencimientc_;_ para la entrega de sus propuestas sera hasta el dia establecido en el PUNTO 4
del calendario de la presente invitacion, para lo cual no existe prorroga, a menos que la fecha u hora
de presentacion de propuestas sea modificada en el Acta de Aclaraciones, de conformidad al punto 4.7

de la presente invitacion.

5.4.- Todos los formatos y cartas que conforman la propuesta legal, técnica y economica,
invariablemente deberan estar impresos en papel original membretado del licitante, dirigidos a la
Convocante e indicando el procedimiento CMADC-036-2025; asimismo, deberan estar debidamente
. foliados, sellados (obligatorio en caso de ser persona moral) y rubrica o firma al calce en todas
y cada una de las hojas por la persona autorizada para ello conforme al poder notarial, ademés, la
Ultima hoja debera incluir el nombre y firma del representante legal del licitante para cada documento,

5.5.- La presentacion de las propuestas sera en sobre cerrado debidamente enumerado, e identificado
sin presentar hojas sueltas y engrapadas, ni engargoladas, debera presentarlas en recopiladores o
folder con broche para archivo de 8 cm. (medida estandar) y/o recopiladores,

5.6- Aquellos documentos que formen parte de la propuesta legal, técnica y econémica, que por su
misma naturaleza no puedan ser modificados o alterados, se acepta que se presenten en su forma
original. Estos solodeberan estar debidamente foliados. sellados (obligatorio en caso de ser
persona moral) y rubrica o firma al calce en todas y cada una de las hojas por |a persona
autorizada para ello conforme al poder notarial.

Por otra parte, la Convocante, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 90, 97 y 100 de

la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, le

Palacio Municipal
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da a conocer los criterios que tomara en cuenta a lo largo del procedimiento y que a continuacién

se describen:

BE s 03 6-CRITERIOSDEEVALUACION =

La Contratante realizar4 la evaluacion de las propuestas técnicas recibidas, para determinar el

dictamen técnico respectivo.

6.1.- La evaluacion legal se realizara verificando que los licitantes presenten todos y cada uno de los

requisitoslegales solicitados en el punto 1 de la presente invitacion.

6.2.- La evaluacion técnica se realizara verificando que los licitantes presenten todos y cada uno

de losrequisitos técnicos solicitados en el punto 2 de la presente invitacion.

6.3.- La evaluacion econémica se realizara verificando que los licitantes presenten todos y cada uno

. de losrequisitos economicos solicitados en el punto 3 de la presente invitacion.

6.4.- Las propuestas de los licitantes que no cumplan con todos y cada uno de los requisitos exigidos
en la Invitacion seran descalificadas y desechadas en virtud de que todos los puntos de ésta son

esenciales.

7.- CRITERIOS DE DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES

7.1.- Por no presentar dentro del sobre la garantia de seriedad solicitada, o bien, cuando el valor de ésta
sea inferior al 10% (diez por ciento) del valor total de la propuesta sin incluir el .V.A., o si esta garantia

no se encuentra debidamente requisitada.

7.2.- Si se comprueba que tienen acuerdo con otras personas fisicas o juridicas participantes para

elevar los precios del servicio que se estan concursando.

7.3.- Por agregar cualquier punto o concepto adicional no solicitado en la presente Invitacion, que sea

Palacio Municipal
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presentado en sus propuestas técnica 0 econdmica y que afecte los intereses del Municipio.
7.4.- Si se comprueba que incurrieron en falsedad en la informacién presentada.

7.5.- Cuando se compruebe que algln licitante se encuentra dentro de los supuestos que marca el

articulo 77de la Ley.

7.6.- Si su propuesta no indica la fecha de inicio del servicio o si ésta(as) rebasa(n) los plazos

requeridos.
7.7.- Si en la propuesta técnica existe informacion que se contraponga con la propuesta economica.
7.8.- Por presentar documentacion en inglés u otro idioma sin adjuntar traduccion simple al espafiol.
7.9.- Si se demuestra que el licitante utiliza o ha utilizado documentacién no auténtica, falsa, apocrifa
. o declarado falsamente en este o cualquier otro procedimiento de adjudicacion previsto por la Ley en
el que se encuentre participando, cualquiera que sea el estado del procedimiento en cuestion.
7.10.- Si el Licitante incluye en su propuesta elementos que impliquen condiciones inferiores a las
establecidas en la invitacion, sera procedente la descalificacion; solo en aquellos casos en que el
licitante incluya en su propuesta elementos que impliquen condiciones superiores a las establecidas,
se estara a lo que al efecto determine la Contratante, previo andlisis de la conveniencia de la
aceptacion de dichas condiciones.

7.11.- Por no presentar los ANEXOS “A”, “B", “C", “D", en el formato indicado en esta Invitacion.

7.12.- Por presentar su propuesta sin firma, sin vigencia, cotizada en moneda extranjera o por otro

medio no contemplado expresamente en esta invitacion.

7.13.- En caso de que los documentos legales que se piden sean presentados con alguna restriccion

o salvedad.
\Q» __ Palacio Municipal
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7.14.- Por no presentar los ANEXOS “B” ylo “C” de la propuesta técnica y/o econdémica
ESCANEADOS en medio magnético.

7.15.- Por no presentar o por no cumplir con algin otro requisito legal, técnico o econémico de los
~puntos 1, 2y 3 de la presente invitacion.

- 7.16.- Por no realizar los cambios derivados de las respuestas del Acta de Aclaraciones.

7.17.- Por no presentar codigo QR, en uno o todos los documentos solicitados en los puntos 1.5, 1.6,
1.7y33

7.18.- Por no presentar fuera del sobre la constancia de no Adeudo emitida por el Ayuntamiento
de Cuautlancingo vigente para participar en procedimientos de adjudicacion, conforme a lo

establecido en el apartado 5.2 de la invitacion.
7.19.- Por no cumplir con la descripcién detallada de los servicios en su propuesta técnica conforme
al ANEXO 1 de esta invitacion, asi como por no considerar los cambios derivados de la junta de

aclaraciones.

7.20.- Si su propuesta econdmica rebasa el monto maximo autorizado no se aceptara, y sera

procedente la descalificacion.

7.21.- Por presentar en sus propuestas legal, técnica y/o econdémica documentacion no legible.

7.22.- Por no asistir al evento de presentacion y apertura de propuestas sefialado en el punto 4 del
calendario de la presente invitacion por si o por medio de quien legalmente le represente; bajo la

inteligencia de que no habra tolerancia con respecto de la hora de inicio de este.

Palacio Municipal
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8 CR]TERIOS PARA LA DECLARACION DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION DESIERTO O
- CANCELADO

Con fundamento en los articulos 92 y 100 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
SerVicios_ del Sector Publico Estatal y Municipal, se declarara desierto el presente procedimiento en los
siguientes casos: -
8.1.- Si después de efectuada la evaluacion, no fuese posible adjudicar el contrato objeto de la presente
Invitacién con ningan licitante, porque sus precios rebasan el presupuesto autorizado y/o enlistan
restriccionespresupuestales.
8.2.- Cuando no se presente ninguna propuesta
8.3.- Cuando se haya presentado una sola propuesta susceptible de ser analizada.

. 8.4.- Por asi convenir a los intereses de la Convocante y/o Contratante.

8.5.- Por casos fortuitos o de fuerza mayor.

8.6.- Cuando las propuestas presentadas no relinan los requisitos esenciales previstos en esta

Invitacion.

= ; 9.- CRITERIOS DE ADJUDICACION e .
9.1.- El criterio de adjudicacion sera en favor de aquel licitante que cumpla con los requisitos legales,

técnicos,economicos y que oferte el precio mas bajo de manera global.

9.2.- Si resultare que 2 o mas propuestas satisfacen la totalidad de los requerimientos de esta

convocante y existe un empate en precio, la partida o partidas empatadas se dividiran entre estos.

9.3.- En el caso de que el servicio no admita comoda division, se establecera el procedimiento de puja a

la baja,en el cual los licitantes en empate podran reevaluar sus propuestas y presentar una nueva, la
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cual no debera ser superior a la originaimente presentada.

9.4.- En caso'de que el empate persista, se adjudicara la partida a aquel licitante que siendo persona
fisica o juridica, tenga establecido su domicilio fiscal dentro del territorio del Estado de Puebla; entendido
como tal domicilio el que se haya manifestado ante el Registro Federal de Contribuyentes para los
efectos fiscales; si una vez verificado esto aparebiere que mas de un proveedor tiene la calidad de
'poblano o0 el empate se da entre personas fisicas o morales no poblanas, se realizara el procedimiento

de puja a la baja.

___ 10.-COMUNICACION DEL ACTADE FALLO

El Comité de Adjudicaciones del Municipio de Cuautlancingo, Puebla, con fundamento en lo dispuesto
en los articulos 88, 90 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal

y Municipal, comunicara el Actade Fallo de la siguiente manera:

. 10.1.- El Acta de Fallo sera comunicada por el Comité de Adjudicaciones del Municipio de Cuautlancingo,

Puebla, de manera presencial al ganador,_mediante la emisién del Fallo correspondiente. sequn lo
establecido en el PUNTO 5 del calendario de la invitacion dando a conocer a los Licitantes quién

resulté adjudicado, y a los que no resultaron ganadores, por qué su propuesta fue desechada.

Siempre y cuando se cuente con los elementos legales, técnicos y econdmicos para poder

efectuarlo.

11.- CONTRATO

El Comité de Adjudicaciones del Municipio de Cuautlancingo, Puebla, con fundamento en lo dispuesto
en los articulos 102, 103 y104 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Estatal y Municipal, advierte lo siguiente:

11.1.- Los contratos deberan formalizarse con la Direccion de Adquisiciones ubicada en Palacio
Municipal, Sin Numero, Cuautlancingo, Puebla. C.P. 72700, como resultado de su adjudicacion,estaran

sujetos estrictamente a los términos en que ésta se realizé y deberan suscribirse dentro del término de

P 7
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cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente a la comunicacion del Acta de Fallo.

11.2 El Contrato que se formalice derivado de la adjudicacion de presente procedimiento, debera

contener cuando menos los elementos sefalados en el articulo 107 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, asi como adecuarse al formato
: propuesto como ANEXO G “FORMATO DE CONTRATO".

11.3.- El proveedor adjudicado, debera presentarse a firmar y recibir el contrato derivado de la presente
Invitacion dentro de los 5 DIAS HABILES siguiente a la notificacion del fallo respectivo, en las
instalaciones de la contratante, con los documentos sefialados (original y dos copias) y a través de los

representantes acreditados:

Documentos para la formalizacion del Contrato en las instalaciones de la Contratante.

A) LEGAL.

a) Constancia de Situacion Fiscal.

b) Acta Constitutiva de la Persona Juridica o acta de nacimiento, en caso de ser persona
fisica. Parael caso de que la empresa haya tenido modificaciones a su acta constitutiva,

deberé presentar las tltimas modificaciones correspondientes.

¢) Poder notarial del Representante o Apoderado Legal de la persona moral o Clave Unica

de Registro de Poblacién en caso de ser persona fisica.
d) Identificacién oficial vigente con fotografia del apoderado o representante legal.

e) Comprobante de Domicilio, con una antigliedad no mayor a tres meses. En caso de que
el comprobante de domicilio no se encuentre a nombre del licitante, debera presentar copia
simple legible del contrato de arrendamiento o comodato, junto con copia simple legible de

|las identificaciones de los suscribientes del contrato, con facultades legales correspondientes.
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f) Constancia de Inscripcion en el Padron de Proveedores del Municipio de Cuautlancingo,
Puebla, vigente.

g) Constancia de No Adeudo de personas fisicas ylo juridicas vigente, expedlda por el

Ayuntamlento de Cuautlancingo.

'h) Documento vigente en el que conste, la opinion posmva respecto del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 32D, regla
21.37 de la Resolucmn Miscelanea Fiscal para 2025, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion. Deberacontener codigo QR legible que permita su verificacion de autenticidad

de acuerdo al formato oficial emitido por el sistema correspondiente.

Todos los documentos solicitados en este numeral también deberan ser presentados en

dispositivode almacenamiento USB.

En su caso, aquellos documentos que, con motivo de esta Invitacion, se

hubierencomprometido a entregar.

11.4.- FORMA DE PAGO. Se hace del conocimiento de los licitantes que la FORMA DE PAGO se

realizara de la siguiente manera:;

El pago se realizara en una sola exhibicion, contra entrega de cada uno de los entregables
sefialados en los ANEXOS “B” y “C", de la propuesta presentada por el Licitante adjudicado,
correspondientes a cada una de las partidas, de acuerdo con los servicios a entera satisfaccion
de la contratante, dentro de los diez dias posteriores a la presentacion de la factura, misma que
debera venir debidamente requisitada, asi como acompanada de los informes entregables

correspondientes.

Los licitantes deberan considerar en su propuesta econdmica todos los gastos por materiales,

insumos, accesorios, logistica y todos los trabajos necesarios para correcta ejecucion del

<
,A,éz

W
P

Palacio Municipal
2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla

e
)
A

Pagina 24 de
oA
x> (3 012222851362
S
O Www. cuautlancingo.gob.mx



CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

 GOBIERNO
| MUNICIPAL

Sriond uw Luliive
' ¥y ‘f!*.:v::-
bt

suministro requerido.

Nombre o razén social: MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO PUEBLA

R.F.C.: MCP850101944

Domicilio Fiscal: PALACIO MUNICIPAL, SIN NUMERO, CUAUTLANCINGO, PUEBLA,
: CO_DIGO POSTAL 72700.

[~ = 12-GARANTIADECUMPLIMENTODECONTRATO ]

12.1.- De conformidad con el Articulo 126 fraccion Iil de la Ley, el proveedor ganador, garantizara el

cumplimiento del contrato, asi como la indemnizacion por vicios ocultos, mediante cheque certificado,

de caja,fianza o hipoteca otorgada a favor de la Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de

Cuautlancingo. Para el caso de las polizas de fianza,se debera incluir una leyenda en el cuerpo de

dicho instrumento, en la que se aclare que esa pdliza se expidea favor de la Tesoreria Municipal del

H. Ayuntamiento de Cuautlancingo; en todos los casos sera por un importe equivalente al 10% (diez
| . por ciento) del monto total adjudicado con IVA.

Esta garantia debera presentarse al area contratante a la firma del contrato citado, para cubrir el
cumplimiento oportuno en la prestacion de los servicios, respecto de calidad y vicios ocultos. En caso

de ser fianza debera presentarse conforme al “ANEXO F".

La convocante conservara en custodia Unicamente las garantias de seriedad que sean otorgadas, hasta
la fecha del fallo, en la que se devolveran a los licitantes salvo la de aquél a quien se hubiere adjudicado
el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor constituya la garantia de

cumplimiento del contrato correspondiente y acredite haberla presentado al area contratante.

12.2.- En caso de que el proveedor adjudicado no presente la garantia de cumplimiento del contrato, le
sera aplicado lo sefialado en el articulo 105 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico Estatal y Municipal.
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[Esissa : - 13.- MODIFICACION DEL CONTRATO e 2
La Dependencia y/o entidad Contratante, de conformidad con los articulos 111, 112, 113 y 113-Ade la

Ley podra modificar el contrato en base a lo siguiente:

13.1.- La Contratante bajo su responsabilidad y por razones fundadas podra modificar el contrato siempre
que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, o separadamente el 20% (veinte por
ciento) de los conceptos y volimenes establecidos originaimente.

13.2.- Las modificaciones a los contratos se formalizaran por escrito, de conformidad con el articulo 112
de la Ley, en caso de que las unidades aplicativas requieran cantidades adicionales, lo cual se hara

saber al proveedor con cinco dias naturales de anticipacion por parte de la Contratante.

BT ~ 14.- RESCISION DEL CONTRATO

. La Contratante, de conformidad con los articulos 121, 122, 123 y 124 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, podra rescindir administrativamente

el contrato en los siguientes casos:
14.1.- Si no se cumple con el inicio del servicio en el tiempo y forma convenidos.

14.2.- Por el incumplimiento de las demés obligaciones del contrato celebrado.

14.3.- Cuando las diversas disposiciones legales aplicables al respecto asi lo sefialen.
14.4.- Por caso fortuito o de fuerza mayor.

14.5.- Para rescindir administrativamente el contrato por causas imputables al proveedor se hara de la

siguiente manera:

a) Podra iniciarse al dia siguiente a aquel en que se tenga conocimiento del incumplimiento.
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b) Se comunicara por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la infraccién, para que,
dentro deltérmino, que para tal efecto se sefiale y que no podra ser menor a 3 dias héabiles, exponga

lo que a su derechoconvenga y aporte las pruebas que estime pertinentes.

¢) Transcurrido el término a que se refiere el punto anterior, se resolvera considerando los argumentos

y pruebas que se hubiesen hecho valer; y

d) La resolucion sera debidamente fundada y motivada y se notificara personalmente por correo

certificado conacuse de recibo al infractor, dentro de un término de 15 DIAS HABILES.

15.- INICIO DEL SERVICIO

De acuerdo a lo estipulado en la presente invitacion:

15.1.- La forma de traslado que utilice el proveedor, sera bajo su absoluta responsabilidad y debera

garantizar la prestacion de los servicios en condiciones optimas, tales que preserven la calidad.

15.2.- La prestacion de los servicios, no implicaran costos adicionales, quedando estos a cargo del

Proveedor Adjudicado.

15.3.- La convocante en el ejercicio de sus facultades podra verificar la prestacién de los servicios de
acuerdo a lo dispuesto por el Art. 133 de la Ley, sin que lo dispuesto por la fraccion Il del articulo 45 de

la Ley en comento,se contraponga a aquella disposicion.

B ~ 16.-INCUMPLIMIENTO

16.1.- La Convocante, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 117 de la Ley, indica que, para el caso
de incumplimiento del proveedor, este debera reintegrar los anticipos incluyendo el IVA mas los

intereses, tal y como lo establece el citado ordenamiento.
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~_ 17.- SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES e |

17.1.- Las penas convencionales se aplicaran por causas imputadas al licitante adjudicado, cuando

existan retrasos en el inicio de la entrega conforme a:

E1 0.5% por el monto total correspondiente a los servicios no entregados del contrato (sin incluir 1.V.A.)
y por cada dia natural de retraso, a partir del dia_siguiente, posterior a la fecha pactada para la prestacion

de los servicios;

El 0.5% por el monto total correspondiente a los servicios no entregados o diferentes al solicitado en la

descripcién de la partida (sin incluir LV.A.)
Seran deducidos a través de cheque certificado, de caja o nota de Crédito o transferencia electronica.

. Dicho documento debera estar a nombre de la Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de

Cuautlancingo, y debera ser presentado previamente ala entrega de la facturacion.

En caso de que la contratante autorice una prérroga, por causas imputables al licitante adjudicado,
durante lamisma, se aplicara la sancion establecida en los puntos de la tabla por cada dia de prérroga.

En ninglin caso el monto de las penas convencionales sera superior, en su conjunto, al monto

total de la garantia de cumplimiento del contrato.

La Contratante podra rescindir el contrato haciendo efectiva la péliza de garantia y podra adjudicar el

contratoal segundo lugar.

Aplicacion de las sanciones estipuladas en la Ley correspondiente.

~ 18-CONTROVERSIAS

(@; _ Palacio Municipal
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18.1.- Las inconformidades que se susciten con motivo de la interpretacion o ejecucion derivadas de
estas bases, se resolveran con apego a lo previsto en el Articulo 143 de la Ley Adquisiciones

Wi Arrendamiéntos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal y demas disposiciones aplicables.

CUAUTLANCINGO, PUEBLA A 27 DE ENERO DE 2025

TAMENTE
: i :

. MONSERRAT TLAQUE PALETA
SECRETARIA TECNICA DEL
COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA.
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; ANEXO 1
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NUMERO CMADC-012-2025

. DESCRIPCION GENERAL

“SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y
CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS”

Il.  DESCRIPCION ESPECIFICA

SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y
CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS, PUEBLA CONSISTENTE EN TRES
ESTAPAS QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN:

. PRIMERA ETAPA: DIAGNOSTICO DE LA CONTESTACION
REALIZADA POR LA COMISION SALIENTE A LAS
OBSERVACIONES EMITIDAS POR LA COMISION ENTRANTE:
1 1 SERVICIO
SE REALIZARA A PARTIR DEL DIiA SIGUIENTE DE LA FIRMA
DEL CONTRATO, DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE
TRABAJO SIGUIENTE:

« IDENTIFICACION DE LAS OBSERVACIONES
REALIZADAS POR LA COMISION ENTRANTE EN EL
DICTAMEN PRESENTADO A LA COMISION SALIENTE,
MISMA QUE CONTENDRA LAS SIGUIENTES
ACTIVIDADES:

e  RELIZAR UNA REVISION EXHAUSTIVA DEL
DICTAMEN PRESENTADO POR LA COMISION
ENTRANTE A LA COMISION SALIENTE, CON LA
FINALIDAD DE IDENTIFICAR LAS OBSERVACIONES
QUE FUERON REALIZADAS.

« CLASIFICAR LAS OBSERVACIONES POR RUBRO,
LOS CUALES SERAN:

o LEGALIDAD

__ Palacio Municipal
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o FINANCIERO

o RECURSOS MATERIALES

FISCALIZACION

OBRA PUBLICA

ORGANIZACION

RECURSOS HUMANOS

PLANEACION

; : o = CONTROL INTERNO

- : o e« REVISAR EL OFICIO DE CONTESTACION DE LA

COMISION SALIENTE, Asi COMO LA
~ DOCUMENTACION SOPORTE ENVIADA POR LA
MISMA, MEDIANTE EL CUAL PRETENDE SOLVENTAR
LAS OBSERVACIONES REALIZADAS AL DICTAMEN,
CONFORME A LO SIGUIENTE:
o REALIZAR UN ANALISIS EXHAUSTIVO DE
LA INFORMACION REMITIDA POR LA
COMISION SALIENTE CON LA FINALIDAD
DE ANALIZAR Y VERIFICAR LO SIGUIENTE:
*  MARCO JURIDICO
= EVIDENCIA PRESENTADA
. *  FORMULACION DE RESPUESTAS
A LAS OBSERVACIONES.

+« DETERMINAR S| LAS OBSERVACIONES FUERON
DEBIDAMENTE SOLVENTADAS Y FUNDAMENTADAS
POR LA COMISION SALIENTE.

o DEL  ANALISIS REALIZADO, SE
DETERMINARA S| LAS OBSERVACIONES
PRESENTADAS POR LA COMISION
SALIENTE CUENTAN CON EL
FUNDAMENTO JURIDICO Y EVIDENCIA
SUFICIENTE PARA DARLAS COMO
SOLVENTADAS.

« REALIZAR 2 MESAS DE TRABAJO CON LA
CONTRALORIA MUNICIPAL A FIN DE IDENTIFICAR
LAS A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE DE
MANERA INDIVIDUAL INFORMARON QUE HABIAN
SIDO SOLVENTADAS LAS OBSERVACIONES
REALIZADAS.

« REALIZAR LA COMPULSA DE LA INFORMACION
PROPORCIONADA POR LA CONTRALORIA Y LA
GENERADA DE LA REVISION DE LA CONTESTACION
DE LA COMISION SALIENTE PARA DETERMINAR EL

[e]

0 ¢ O 0

Palacio Municipal
2 de Abril San Juan Cuautiancingo, Centro, Barrio del Calvario
C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla

& 012222851362
www.cuautlancingo.gob.mx

Pagina 31 de 624

&




CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

| GOBIERNO
! MUNICIPAL

Tradicion y fuluro

NUMERO FINAL DE OBSERVACIONES
SOLVENTADAS Y NO SOLVENTADAS.

SEGUNDA ETAPA: INTEGRACION DEL ACUERDO.

SE REALIZARA UNA VEZ QUE SE HAYAN DETERMINADO EL
NUMERO DE OBSERVACIONES SOLVENTADAS Y NO
SOLVENTADAS Y COMPRENDERA LAS SIGUIENTES
ACTIVIDADES:

« DEFINIR LA ESTRUCTURA DEL ACUERDO: EL
ACUERDO CONTEMPLARA LA SIGUIENTE
ESTRUCTURA:

o MARCO JURIDICO: SU OBJETIVO ES
PROPORCIONAR UNA BASE LEGAL PARA
LA RESOLUCION DE CONFLICTOS Y LA
PROTECCION DE INTERESES LEGITIMOS.
LA EVALUACION DE LAS NORMATIVAS
IMPLICA REVISAR Y ANALIZAR LAS LEYES
Y REGLAMENTOS VIGENTES PARA
ASEGURAR QUE SEAN PERTINENTES Y
EFECTIVAS EN ESTE APARTADO.
. o ANTECEDENTES: SU OBJETIVO ES
PROPORCIONAR LOS ANTECEDENTES
PERTINENTE QUE LLEVAN A LA
ELABORACION Y PRESENTACION DEL
ACUERDO.

O CONSIDERACIONES: DERIVADO  DEL
PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION EN
CUAUTLANCINGO, PUEBLA, CONFORME A
LA CONSTITUCION Y LEYES ESTATALES
ESTABLECE QUE LOS AYUNTAMIENTOS SE
RENUEVAN CADA TRES ANOS Y DEBEN
ENTREGAR LA ADMINISTRACION DE
MANERA ORDENADA Y TRANSPARENTE.
SE CONFORMAN DOS COMISIONES, UNA
SALIENTE Y OTRA ELECTA, ENCARGADAS
DE REVISAR LA DOCUMENTACION Y

SUBSANAR INCONSISTENCIAS.

o CONCLUSIONES.

» DEL ANALISIS DE LAS
SOLVENTACIONES. EN ESTE
APARTADO  DEL  ANALISIS
REALIZADO A LA

¢y»  _ Palacio Municipal
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DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA COMISION SALIENTE, Y
DE ACUERDO A LOS ANEXOS DEL
ACTO DE ENTREGA -
RECEPCION, SE SENALAN INDICA
A TRAVES DE UN CUADRO
RESUMEN, LAS OBSERVACIONES
REALIZADAS EN EL DICTAMEN Y
LAS OBSERVACIONES
SUBSANADAS.

+ DE LO SUBSANADO: SE
DETERMINA EL NUMERO DE
OBSERVACIONES SUBSANADAS
Y SE ENLISTAN.

* DE LAS INCONSISTENCIAS: EN
ESTE APARTADO DEL ANALISIS
REALIZADO A LA
DOCUMENTACION PRESENTADA
POR LA COMISION SALIENTE, Y
DE ACUERDO A LOS ANEXOS DEL

. ACTO DE ENTREGA -

RECEPCION, SE SENALAN INDICA
A TRAVES DE UN CUADRO
RESUMEN, LAS OBSERVACIONES
REALIZADAS EN EL DICTAMEN Y
LAS  OBSERVACIONES  NO
SUBSANADAS.

* DE LO NO SUBSANADO: SE
DETERMINA EL NUMERO DE
OBSERVACIONES NO
SUBSANADAS, SE ENLISTAN Y SE
AGREGA EL FUNDAMENTO LEGAL
DERIVADO DEL CUAL, LA
COMISION SALIENTE TENIA LA
OBLIGACION DE SUBSANAR
DICHA OBSERVACION.

= DE LA DOCUMENTACION
EXHIBIDA. EN ESTE APARTADO
SE SENALARA SI LA COMISION
SALIENTE ACTUO CONFORME A
LEY EN CUANTO A LA
INFORMACION QUE PRESENTO.
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* DELAVISTAALACONTRALORIA:
EN ESTE APARTADO, EN CASO
DE QUE QUEDARAN
OBSERVACIONES PENDIENTES
DE SOLVENTAR, SE LE HARA DE
CONOCIMIENTO AL ORGANO
INTERNO DE CONTROL DEL
AYUNTAMIENTO DE
CUAUTLANCINGO PARA QUE
PROCEDA DE ACUERDO A SUS
FACULTADES Y ATRIBUCIONES.

o ACUERDO: EN ESTE APARTADO SE
ESTABLECERAN LAS CONCLUSIONES
GENERALES Y LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL MISMO.

e« REALIZAR MESA DE TRABAJO CON EL PERSONAL
DESIGNADO POR LA CONTRALORIA, CON LA
FINALIDAD DE DARLES A CONOCER LA
ESTRUCTURA Y LOS RESULTADOS DEL ACUERDO,
ASI COMO LAS AREAS DE OPORTUNIDAD QUE TIENE

. EL MUNICIPIO.

e REALIZAR LOS AJUSTES AL ACUERDO, DERIVADO
DE LA MESA DE TRABAJO CON EL PERSONAL
DESIGNADO POR LA CONTRALORIA.

« PRESENTAR EL ACUERDO A LA COMISION
ENTRANTE PARA QUE SE ENTREGUE A CABILDO
COMO PUNTO DE ACUERDO Y SE REMITA A LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA Y LA
CONTRALORIA.

TERCERA ETAPA: INSTRUMENTACION DE MECANISMOS

ESTA ETAPA SE REALIZARA UNA VEZ QUE EL ACUERDO SEA
APROBADO POR EL CABILDO Y SE HAYAN DEFINIDO LAS
OBSERVACIONES QUE NO FUERON SOLVENTADAS POR LA
COMISION SALIENTE Y COMPRENDERA LAS SIGUIENTES
ACTIVIDADES:
* CLASIFICAR LAS OBSERVACIONES DE ACUERDO AL
IMPACTO QUE REPRESENTAN AL AYUNTAMIENTO,

CONFORME LO SIGUIENTE:
o CONSECUENCIAS LEGALES ¥
FINANCIERAS
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o CONSECUENCIAS QUE DERIVEN EN LA
INTERVENCION DE ORGANOS
FISCALIZADORES

o CONSECUENTAS EN LA CORRECTA
GESTION Y  PLANIFICACION  DEL
AYUNTAMIENTO

« IDENTIFICAR LOS ACTOS U OMISIONES QUE
PUEDEN DERIVAR EN RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS Y/O PENALES CONFORME A LO
SIGUIENTE:

o EVALUACION DE LA GRAVEDAD DE CADA
OBSERVACION QUE NO FUE SOLVENTADA.

o IDENTIFICACION DE LAS OBSERVACIONES
QUE PUEDEN DERIVAR EN SANCIONES
ADMINISTRATIVAS, LAS CUALES SE
SENALAN A CONTINUACION DE MANERA
ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA:

= DESEMPENO INDEBIDO DEL

CARGO

*  USO INDEBIDO DE RECURSOS
. PUBLICOS

= CONFLICTO DE INTERESES

»  TRAFICO DE INFLUENCIAS
*  ENCUBRIMIENTO
*  NO CUMPLE CON LA NORMATIVA.
o IDENTIFICACION DE LAS OBSERVACIONES
QUE PUEDEN DERIVAR EN
PROCEDIMIENTOS PENALES LAS CUALES
SE SENALAN A CONTINUACION DE
MANERA  ENUNCIATIVA MAS  NO

LIMITATIVA :
=  ABUSO DE AUTORIDAD
= COHECHO

*  ENRIQUECIMIENTO ILICITO
= PECULADO
=  EJERCICIO ILICITO DE SERVICIO

PUBLICO

= ABANDONO DE FUNCIONES
PUBLICAS

* FRAUDE

= USO ILICITO DE ATRIBUCIONES Y
FACULTADES
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= ROBO
= DANO EN PROPIEDAD AJENA

e ELABORAR EL PROYECTO DEL INSTRUMENTO
JURIDICO ADMINISTRATIVO APLICABLE DE
ACUERDO A LO SIGUIENTE:

o  DE LA INVESTIGACION Y CALIFICACION DE
LAS FALTAS GRAVES Y NO GRAVES.

o  DE LA INVESTIGACION.

o  DE LA CALIFICACION DE FALTAS
ADMINISTRATIVAS

o  DEL ARCHIVO O CONCLUSION DE LA
INVESTIGACION.

ll.  LUGAR Y PERIODO DE EJECUCION DEL SERVICIO

EL SERVICIO SE LLEVARA A CABO EN LA CONTRALORIA
MUNICIPAL A PARTIR DE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
AL 12 DE MARZO DE 2025.

Iv. PERSONAL REQUERIDO

. » UN RESPONSABLE DE REVISION EN ASUNTOS
LEGALES, CON PERFIL PROFESIONAL
LICENCIATURA EN DERECHO.

« DOS ANALISTAS JURIDICOS, CON PERFIL
PROFESIONAL LICENCIATURA EN DERECHO.

e« UN CONTABLE FINANCIERO, CON PERFIL
PROFESIONAL EN CONTADURIA PUBLICA.

e UN  ANALISTA  CONTABLE, CON PERFIL
PROFESIONAL EN CONTADURIA PUBLICA.

V. ENTREGABLES NECESARIOS PARA ACREDITAR LA
EJECUCION DEL SERVICIO.

LOS ENTREGABLES SERAN REMITIDOS TANTO DE MANERA
DIGITAL EN FORMATO PDF EN CD Y DE MANERA FISICA,
MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA MEMBRETADA,
FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA,
EL DIA 27 DE FEBRERO DE 2025.

« SINTESIS DEL ACUERDO CON EL QUE SE DA POR
FINALIZADO EL ACTO DE ENTREGA - RECEPCION
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DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO. DE
CUAUTLANCINGO.

« ACUERDO CON EL QUE FINALIZA EL ACTO DE
ENTREGA RECEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO.

« APENDICE JURIDICO DEL ACUERDO CON EL QUE
FINALIZA EL ACTO DE ENTREGA RECEPCION DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
CUAUTLANCINGO.

« PRESENTACION EJECUTIVA EN LA QUE SE EXPLICA
LA ESTRUCTURA DEL ACUERDO ASi COMO LOS
RESULTADOS QUE SE DETERMINARON EN EL
MISMO.

« INFORME DE LAS OBSERVACIONES QUE NO
FUERON SUBSANADAS POR LA COMISION
SALIENTE, EN DONDE SE ESPECIFICA EL MOTIVO O
RAZON POR EL CUAL NO SE DIERON COMO
SOLVENTADAS.

e« 2 MINUTAS CON FOTOGRAFIAS  GEO
REFERENCIADAS, DE LAS REUNIONES QUE SE

. SOSTUVIERON CON EL PERSONAL DE LA

CONTRALORIA.

LOS ENTREGABLES QUE A CONTINUACION SE ENLISTAS
SERAN ENTREGADOS TANTO DE MANERA DIGITAL EN
FORMATO EDITABLE Y DE MANERA FiSICA Y SERAN
REMITIDOS MEDIANTE ESCRITO LIBRE, EN HOJA
MEMBRETADA, FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA, EL DIA 12 DE MARZO DE 2025.

e 1 MINUTA CON FOTOGRAFIA GEO REFERENCIADA,
DE LA MESA DE TRABAJO QUE SE SOSTUVO CON
PERSONAL DE LA CONTRALORIA PARA LA
PRESENTACION DE LA RUTA CRITICA Y LOS
INSTRUMENTOS JURIDICOS ADMINISTRATIVOS.

e« RUTA CRITICA DE LAS OBSERVACIONES QUE NO
FUERON SOLVENTADAS.

s« 4 FORMATOS DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS -
ADMINISTRATIVOS CONFORME LO SIGUIENTE:

o DE LA INVESTIGACION Y CALIFICACION DE
LAS FALTAS GRAVES Y NO GRAVES.
o DE LA INVESTIGACION.

.;, Palacio Municipal
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o DE LA CALIFICACION DE FALTAS
ADMINISTRATIVAS

o DELARCHIVO O CONCLUSION DE LA
INVESTIGACION.

EN CASO DE QUE LAS FECHAS INDICADAS CORRESPONDAN
A DIiAS INHABILES, ESTAS SE RECORRERAN AL DiA HABIL
SIGUIENTE.

V.  CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION

LOS TRABAJOS RELATIVOS AL SERVICIO DE
ACOMPANAMIENTO PARA LOS PROCESOS DE
GESTORIA CONTENCIOSA DERIVADOS DEL
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA RECEPCION
DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA
DEBERAN REALIZARSE DURANTE 4 SEMANAS A
PARTIR DE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
DE SERVICIOS.

__ Palacio Municipal
O} 2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
* £.P.72700, San Juan Cuautiancingo, Puebla

@3 012222851362
www.cuautlancingo.gob.mx

Pagina 38 de




CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

 GOBIERNO
- MUNICIPAL

[radiciin f-’a?*

ANEXO A
CONFIRMACION DE ACEPTACION DE INVITACION
_INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NUMERO CMADC-036-2025
“SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES

ADMINISTRATIVAS”

C. MONSERRAT TLAQUE PALETA
SECRETARIA TECNICA DEL

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE.

Sirva la presente para brindarle un cordial saludo, al tiempo que le hago de su conocimiento que es mi
deseo formar parte como licitante dentro del procedimiento INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS, Nimero CMADC-036-2025, cuyo objeto es:

“SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS”

Para lo anterior, y conforme a la invitacion realizada, dejo a sus ordenes la siguiente informacién para los

fines que crean necesarios:

Domicilio
Teléfono

Correo Electrénico

Sin méas por el momento le agradezco de antemano su distinguida consideracion.

LUGAR Y FECHA
ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA SELLO (PREFERENTEMENTE)

__Palacio Municipal
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ANEXO B
“PROPUESTA TECNICA”

- INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NUMERO CMADC-036-2025
“SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES

ADMINISTRATIVAS”

C. MONSERRAT TLAQUE PALETA
SECRETARIA TECNICA DEL
COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE.
Procedimento:

SRRy Unidadde | =

~Partida | Cantidad Sabs oy Saelb Descripcion

Medida
servicio

(Los licitantes deberan requisitar de acuerdo con las especificaciones contenidas en el ANEXO 1

* \igencia:
e Garantia.

e  Lugar de prestacion de los servicios:

LUGARY FECHA
ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA SELLO (PREFERENTEMENTE)

%» __ Palacio Municipal
©) 2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centre, Barrio del Calvario
C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla
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ANEXO C
“PROPUESTA ECONOMICA”
: - INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NUMERO CMADC-036-2025
- “SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS”

C. MONSERRAT TLAQUE PALETA
SECRETARIA TECNICA DEL

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE.

-'-7-'_;'Fechra:'-‘ ' s
_ Nombrecelctamer

Procedimiento:
Unidadde
- Medida

Precio : | Precio
Partida | Cantidad ,Des_gqp;:;gn Unitario LV.A. ot

. SUBTOTAL

TASA 16% |.V.A.

IMPORTE TOTAL CON LETRA:

TOTAL

(Los licitantes deberan requisitar de acuerdo con las especificaciones contenidas en el ANEXO 1)

“LOS PRECIOS SERAN FIJOS HASTA LA CONCLUSION LUGARDE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS A
ENTERA SATISFACCION DE LA CONTRATANTE”

LUGARY FECHA
ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA SELLO (PREFERENTEMENTE)

Palacio Municipal
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ANEXO “D”

_ DECLARACION DEL ARTICULO 77 DE LA LEY
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NUMERO CMADC-036-2025
“SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES

ADMINISTRATIVAS”
C. MONSERRAT TLAQUE PALETA
SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE.
Por médio del presente escrito, la que suscribe , en mi carater de Administradora Unica de
la persona moral denominada declaro bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

= Que no me encuentro en ninguno de los supuestos previstos por el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

. = Que conozco el contenido y los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico Estatal y Municipal.

= Que no me encuentro suspendido, cancelado, o inhabilitado por resolucion de la Contraloria Municipal, para

formalizar contrato alguno derivado de procedimientos de adjudicacion de bienes, arrendamientos o servicios.

LUGARY FECHA
ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA SELLO (PREFERENTEMENTE)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.

Palacio Municipal
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ANEXO E
FORMATO DE ACLARACIONES
_INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NUMERO CMADC-036-2025
 “SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS”

C. MONSERRAT TLAQUE PALETA
SECRETARIA TECNICA DEL

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES
PRESENTE.

PRESENTE

Razon social:

Domicilio: RFC:
Teléfono: Contacto:
Mail:

REFERENCIA

PREGUNTA

REFERENCIA

PREGUNTA

IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO
ASENTAR LOS DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR
LAS MISMAS.

ESTE ANEXO DEBERA ELABORARSE EN WORD.

LUGAR Y FECHA
ATENTAMENTE

__ Palacio Municipal
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NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA SELLO (PREFERENTEMENTE)

Palacio Municipal
(©) 2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
¥ C.P.72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla

@3 012222851362
www.cuautlancingo.gob.mx

Pagina 44 de




CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

- GOBIERNO
- MUNICIPAL

i 5
Ivmniirion b Buliin
[radicion o Fulure

ANEXO F

“FORMATO DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y POSIBLE VICIOS OCULTOS”

(Debidamente tramitada ante una Institucion de Fianzas. El presente formato se deberé tomar tinicamente como
 referencia. Se deberé atender a la legislacion vigente y requisitos propios de cada- Institucion Afianzadora, asi

como a lo solicitado por el érea juridica de la dependencia Contratante)

Ante o a favor de la: TESORERIA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO

Para garantizar por (nombre de Ia persona fisica o moral); con R.F.C. , con domicilio en
, el fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NUMERO CMADC-036-2025
“SERVICIO INTEGRAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONTABLE EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS” (PERIODO DEL 12 DE ENERO AL 12 DE MARZO DE 2025)", realizada por el Comité
Municipal de Adjudicaciones, de conformidad con el Articulo 2 fraccion Il y 129 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal, nimero por un importe total de $ (numero)
. (lera M.N.) que equivale al 10% del total adjudicado.

Esta fianza permanecera vigente en cuanto al cumplimiento del contrato, desde la fecha de su expedicion hasta la
total terminacion de las obligaciones derivadas del mismo, aun cuando se otorguen prérrogas o esperas y para los
casos en que se interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte resolucion firme por autoridad

competente.

Asi mismo, esta fianza se otorga para garantizar el pago de la indemnizacion en los casos de vicios o defectos

ocultos en los servicios adjudicados, quedando vigente un afio posterior a la entrega del mismo.

En los casos de hacerse exigible la fianza esta compaiiia afianzadora pagara en los términos, de ley la cantidad de
$ (nimero) (__letra M.N.) que corresponde al 10% del monto total adjudicado. Como garantia de su cumplimiento,

asi como contra vicios o defectos ocultos, para lo cual, (compaiiia afianzadora) acepta someterse expresamente al
procedimiento de ejecucion (con exclusion de cualquier otro) establecido en los articulos 174, 178, 282, 283 y 289

de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

_ Palacio Municipal
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ANEXO G

“FORMATO DE CONTRATO"

CARATULA

TIPO DE CONTRATO:

NUMERO DE CONTRATO: CMADC-000-2025

OBJETO DEL CONTRATO: ".

LUGAR DE ENTREGA: EN LAS OFICINAS QUE OCUPA*

NOMBRE DEL PROVEEDOR: *

. REPRESENTANTE LEGAL: C.

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: § ( , 00/100M.N.) CANTIDAD QUE INCLUYE EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

VIGENCIA DEL CONTRATO: DEL ------ DE ----------—- DE 2025 AL ------- DE ----------- DE 2025
FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO: ------ DE - -- DE 2025
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: $ ( 00/100 M.N.) EQUIVALENTE POR EL DIEZ

PORCIENTO DEL MONTO TOTAL DEL PRESENTE CONTRATO.,, .V.A. INCLUIDO.

TIPO DE ADJUDICACION: NUMERO 5

__ Palacio Municipal
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CONTRATO DE * ", QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL

HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA A TRAVES DE LA . serrrersssssssssssss

sveeemaeeenieenne, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL ASISTIDO EN ESTE ACTO POR LOS CC.

: , EN SU CARACTER DE TESORERO MUNICIPAL Y
wweeees, EN SU CARACTER DE DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES
DENOMINARA COMO “LA CONTRATANTE”, Y POR LA OTRA LA PERSONA MORAL DENOMINADA “
rereeeeseenee”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POREL C. “ EN SU CARACTER DE “s-reseemsermseecaes
---------- “, A QUIEN EN LO SUBSECUENTE SE LE DENOMINARA COMO “EL PROVEEDOR”, Y CUANDO ACTUEN DE

~ FORMA CONJUNTA, SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

DECLARACIONES
|. DE “LA CONTRATANTE":

1.1.- Que el municipio de Cuautlancingo Puebla, es una entidad de derecho publico, base de la divisién territorial y de organizacion
administrativa y politica del estado, investido de personalidad juridica y patrimonio propios y cuenta con facultades para administrar
. libremente su hacienda publica, conforme a lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 102 y 103 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, 2, 3, 4 numeral 20, 78 de la Ley Organica

Municipal.

1.2.- Que en sesion publica solemne de toma de posesion y protesta de ley del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Cuautlancingo Puebla, celebrada el : , Protestd el cargo como

Presidente Municipal Constitucional del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Cuautlancingo, asimismo, en =------=---==-=----

Sesion Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento de Cuautiancingo, de fecha de se aprobd
el Punto de Acuerdo mediante el cual por el que se faculté ala C. , Presidente Municipal Constitucional de

Cuautlancingo, Puebla, suscribir acuerdos, contratos y convenios que sean de interés para el Municipio, lo anterior en términos de
lo dispuesto por los articulos 78 fraccion XXXVIIl y 91 fraccién XLVI de la Ley Orgénica Municipal.

1.3.- Que tiene personalidad juridica para celebrar y suscribir el presente contrato de conformidad con lo dispuesto por los articulos
115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 103 y 105 fracciones de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla, 78 fraccion XXXVIII y 91 fraccion XLV de la Ley Organica Municipal.

l.4.- Que, para la suscripcién del presente contrato se encuentra asistida por el C. en su caracter de

Tesorera Municipal y la C. Director de Recursos Materiales, quienes cuentan con nombramiento
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expedido a su favor para ocupar dicho encargo y ejercer la facultades previstas en los articulos 3, 47 fraccion V, 102, 103 y 104

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

1.5.- Que, es atribucion del Ayuntamiento del Municipio de Cuautlancingo, Puebla, suministrar los servicios que constitucionalmente
le corresponden, tal como se desprende los articulos 3, 4 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 13 fraccién

-Illinciso d) de la Consmucmn Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, 78 fraccion XVl de la Ley Organica Municipal.

1.6.- Que la adjudicacion del presente contrato se efectud rhediante el procedimiento de numero
CMADC 000-2025 cuyo objeto es Ia ", de conformidad con lo
establecido en los articulos 15 fraccion I, 17, 21, 100, y demas aplicables de la Ley de Adqmsmlones Arrendamientos y Servicios
del Sector Piblico Estatal y Municipal, asi como se desprende del Acta de Fallo emitido por el COMITE MUNICIPAL DE
ADJUDICACIONES.

1.7.- Que el presente contrato se celebra en términos de lo dispuesto en los articulos 102, 103, 104 y 107, de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector plblico Estatal y Municipal.

. 1.8.- Que el , como Titular de la Unidad Administrativa solicitante sera “EL VERIFICADOR” del
presente Contrato, a su vez el Titular de la , fungira como “EL ADMINISTRADOR" del presente Instrumento,

quienes de manera conjunta o indistintamente podran solicitar a “‘EL PROVEEDOR" todos los datos e informes relacionados con
los actos y obligaciones que emanen del presente instrumento legal, asi como vigilar la correcta diligencia de “EL PROVEEDOR”,

quien debera supervisar que la entrega de los servicios se haya realizado en tiempo y forma..

1.9.- Que “LA CONTRATANTE”, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 58, 60 y 107 fraccion | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal, cuenta con los recursos para cubrir las erogaciones que deriven
del presente Contrato, de acuerdo al oficio de Autorizacién Presupuestaria nimero TM/00/2025, de fecha 02 de enero de 2025
emitido por la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento del Municipio de Cuautlancingo, Puebla.

NOMBRE DE LA
FUENTE DE PROGRAMA PARTIDA
UNIDAD COMPONENTE ACTIVIDAD IMPORTE
FINANCIAMIENTO PRESUPUESTARIO ESPECIFICA
SOLICITANTE

1.10.- Que se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes bajo el NUMEro ==-sss=mssmmmsemmmea-,

Palacio Municipal
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1.11.- Que sefiala como domicilio, para los efectos legales correspondientes el ubicado en

Il. DE “EL PROVEEDOR":

Il.1.- La empresa denominada “ - ' " es una persona moral, de nacionalidad mexicana,

constituida conforme a las leyes de los Estados Unidos Mexicanos, seguin consta en el Instrumento NOMEro (---—--—---s--s------

) libro , ' ) de fecha , pasada ante la fe del Lic. (-
------- -), Titular de la Notaria Numero (------) de la Ciudad de --—-—-, y que en caso de que llegara a cambiar de
nacionalidad, se sequira considerando mexicana por cuanto a este contrato se refiere y se compromete a no invocar la proteccion

de ninglin Gobierno extranjero, bajo pena de perder en beneficio de la Nacion Mexicana todo derecho derivado del mismo.

I.2.- EI C. , manifiesta ser de la persona moral denominada “--sss=ssssse=zazmesn
semnnraemeneenennneesn” t3] Y COMO S€ desprende en el instrumento notarial citado en el numeral anterior y que bajo protesta de decir

verdad manifiesta que no le han sido modificadas, ni revocadas ninguna de las facultades que le han sido otorgadas, asimismo se

. identifica con credencial para votar expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral con nimero IDMEX
-, la cual consta con fotografia que concuerda con sus rasgos fisondmicos y cuenta con las facultades necesarias para

comparecer al presente acto juridico.
11.3.- Que su actividad economica le permite la realizacién del objeto material del presente contrato.
II.4.- Que su representada se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes bajo el numero -------.

I1.5.- Que acreditd tener solvencia economica, financiera y técnica para la adjudicacion del presente contrato y ello le permite

cumplir con las obligaciones requeridas por “LA CONTRATANTE”.

I1.6.- Que dispone de la organizacion, experiencia, personal capacitado y demés elementos técnicos, humanos y econémicos

necesarios para obligarse en términos del presente Contrato.

I1.7.- Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos previstos en el articulo 77 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal que le impida contratar y también

manifiesta estar al corriente en sus obligaciones fiscales en los términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion.
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1.8.- Que se compromete a inscribirse al Padron de Proveedores, manifestando bajo protesta de decir verdad que cuenta con
todos los requisitos legales para tal efecto.

I1.9.- Que sefiala como domicilio, para los efectos legales correspondientes el ubicado en

[Il. DE “LAS PARTES™:

lI1.- Que se reconocen la capacidad y personalidad juridica con que se ostentan y con la cual se celebran este Contrato,

manifestando que no existe error, dolo, mala fe, ni cualquier otro vicio que afecte el consentimiento con que se celebra el mismo.

l.2.- Que es su voluntad celebrar el presente Contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, mismas que derivan del
procedimiento de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS nuimero CMADC-000-2025 denominado “sssssesssssssssausas

. En mérito de lo anteriormente expuesto, “LAS PARTES” se someten a las siguientes:
CLAUSULAS
PRIMERA. - DEL OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR” se obliga con “LA CONTRATANTE"” a suministrar los “ il

conforme a las especificaciones técnicas descritas en la Clausula Tercera del presente Contrato.

SEGUNDA. - DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO
“LAS PARTES" acuerdan que la vigencia del presente contrato sera del == DE =--xs=-- DE 2025 AL «--- DE --=ssss-ene-e- DE 2025.
TERCERA. - DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PRECIOS UNITARIOS.

“EL PROVEEDOR” se obliga a prestar los servicios objeto del presente Contrato, conforme a las especificaciones técnicas y

precios unitarios siguientes:

@“’\»’;’"\,
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. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Las especificaciones técnicas son conforme a las descritas en el “ANEXO B”, que contiene la “PROPUESTA TECNICA”
presentada por “EL PROVEEDOR”, en el Procedimiento de : nimero CMADC-000-2025, que se adjunta al

presente contrato.
II.- PRECIOS UNITARIOS

Los precios unitarios estaran sujetos a lo establecido en el “ANEXO C” que contiene la “PROPUESTA ECONOMICA” presentada
por “EL PROVEEDOR”", en el Procedimiento de numero CMADC-000-2025, mismo que se adjunta al

presente instrumento.

CUARTA. - DEL LUGAR DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a suministrar a “LA CONTRATANTE” los bienes objeto del presente instrumento. en las oficinas

que ocupa

Por el periodo comprendido a partir del --- DE -------- DE 2025 AL - DE ------—-—---- DE 2025

QUINTA. - DEL IMPORTE TOTAL.

“LAS PARTES" convienen que el importe por los bienes, objeto del presente Contrato, es fijo por un subtotal de $--m-smazes (-e----
, 00/100 M.N.), més $ ( , 00/100 M.N.), equivalente
al 16% del 1.V.A. dando un total de $ ( , 00/100 M.N.).

Los precios son considerados fijos hasta que concluya la relacion contractual que se formaliza, por lo que quedan incluidos a cargo
de “EL PROVEEDOR” todos los costos que sean necesarios para la entrega de los bienes, por lo que “EL PROVEEDOR” no
podré agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato

SEXTA. - DE LA FORMA DE PAGO.

“LAS PARTES" en este acto convienen que el pago por la entrega d ellos bienes objeto del presente Contrato, se efectuara de la

siguiente forma:
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. Los pagos se realizaran en exhibiciones, a contra entrega de cada uno de los entregables sefialados en el ANEXO “B”,
dentro de los 10 (diez) dias habiles posteriores a la presentacion de la factura respectiva, la cual debera estar
debidamente autdrizada y recibida a entera satisfaccion de “EL ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR” del contrato, y
acompanada del reporte y/o evidencia correspondiente, esto tomando en consideracion que no existah aclaraciones
respecto del importe a pagar. Lo anterior en términos de los dispuesto por el articulo 115 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

1. Los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) que emita “EL PROVEEDOR” deberan cumplir con todos los
requisitos previstos en los articulos 29 y 29 A del Codigo Fiscal de la Federacion y deberan expedirse con los siguientes

datos:

Nombre o razén social:
R.F.C.:

Domicilio Fiscal:

. ll.  Los pagos descritos en el inciso I. de la presente Clausula, se efectuaran a “EL PROVEEDOR”, por transferencia
bancaria electronica, mediante el Sistema de Pagos Electronicos Interbancarios (SPEI) a la cuenta, CLABE e Institucion
Bancaria, que para tal efecto “EL PROVEEDOR” indique a “EL ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR” del presente

contrato.
SEPTIMA. - DE LOS PAGOS EN EXCESO.

Conforme a lo previsto en los articulos 116 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal, tratandose de pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR”, éste se obliga

a reintegrarlos, mas los intereses generados, mismos que se computaran por dias naturales desde la fecha del pago en exceso,
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “LA CONTRATANTE".

OCTAVA. - DE LAS OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”.

Para el cumplimiento del objeto del presente Contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a:
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I.  Entregar a “EL CONTRATANTE” los bienes materia del presente Contrato, de acuerdo con las especificaciones

técnicas descritas en la Clausula Tercera del presente instrumento.
IIl.  Asimismo “EL PROVEEDOR” se compromete a lo siguiente:

a). - Entregar los bienes con las caracteristicas, calidad y especificaciones sefialadas dentro del presente
contrato.
b). - Responsabilizarse de la honradez, buena conducta, eficiencia y discrecion del personal que lleve a cabo
la entrega de los bienes. :
¢). - Cumplir en tiempo y forma con la entrega de los bienes en el lugar conforme le sean requeridos.
- d). - Ser el Ginico responsable de la relacion laboral y de seguridad social del personal empleado parala entrega

de bieenes.
e). - Responder de los defectos o vicios ocultos de los bienes objeto del presente contrato, asi como de
cualquier otra responsabilidad en la que pudiera incurrir en la entrega de los mismos.
f). - Realizar las maniobras de transportacion que sean necesarias para la enfrega de los bienes en el lugar
indicado conforme le sean requeridos, sin costo extra para “EL CONTRATANTE”,

. h). - Atender de manera inmediata las observaciones o aclaraciones que le haga "EL CONTRATANTE"
respecto a bienes entregados.

ll.  Adoptar las medidas de seguridad necesarias para la prestacion de los bienes objeto del presente

Contrato;

V. Responder por los dafios y perjuicios que por incumplimiento o negligencia de su parte se lleguen a
causar a “LA CONTRATANTE" o a terceros;

V.  Responsabilizarse de la honradez, buena conducta, eficiencia y absoluta discrecion del personal que

utilice en la prestacion de los bienes materia del presente Contrato;

VI.  Proporcionar el nimero de cuenta y CLABE a “LA CONTRATANTE" para el pago oportuno por la

prestacion de los bienes materia del presente Contrato;

VI.  Comunicar por escrito oportunamente a “LA CONTRATANTE" cualquier cambio de domicilio fiscal; y
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VIIl.  Cumplir con las demas obligaciones establecidas en el presente Contrato, las que deriven de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, asi como las demas
disposiciones legales, técnicas, reglamentarias y administrativas que resulten aplicables en la

materializacion del objeto contratado.
NOVENA. - DE LAS OBLIGACIONES DE “LA CONTRATANTE”,

Para el cumplimiento del objeto del presente contrato “LA CONTRATANTE", a través de “EL ADMINISTRADOR y
VERIFICADOR?”, se obliga:

. Recibir ladocumentacion y gestionar el pago para “EL PROVEEDOR” por la cantidad sefialada en la Clausula Quinta
por concepto de contraprestacion, en los términos previstos en la Clausula Sexta, ambas del presente Instrumento; asi

como a las demés que deriven del presente Contrato.

Il.  Gestionar la aplicacion de las sanciones correspondientes en caso de atraso o incumplimiento sin justificacion alguna,

que marca la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal;
M. Dar seguimiento al cumplimiento del objeto del presente contrato; y
IV.  Las demas que deriven del presente Contrato.
DECIMA. - DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y POSIBLES VICIOS OCULTOS.

En términos de lo establecido con los articulos 126 fraccion 11l y 128 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico Estatal y Municipal, “EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar garantia de cumplimiento y vicios ocultos dentro de los
cinco dias naturales posteriores a la firma del presente Contrato, mediante poliza de fianza, cheque certificado, de caja o hipoteca
otorgada a favor de la Tesoreria Municipal de Honorable Ayuntamiento del Municipio de Cuautiancingo, Puebla; para el caso de

polizas de fianza, debera expedirse a favor del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Cuautlancingo, la garantia deberé ser

por el 10% (diez por ciento) del monto total contratado I.V.A. incluido, que asciende a la cantidad de $ (
, 001100 M.N.), a fin de garantizar el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones pactadas, asi

como defectos y vicios ocultos de los bienes objeto del presente Contrato que pudieran presentarse.

Cuando por cualquier circunstancia a juicio de “LA CONTRATANTE” se considere necesaria la sustitucion, modificacién,

ampliacion de la garantia o variacion de su forma, “EL PROVEEDOR” se compromete a realizarlo, dentro de un plazo de cinco
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dias naturales contados a partir de que se realice dicha solicitud.
DECIMA PRIMERA. - DE LA CESION DE DERECHOS.

“EL' PROVEEDOR" no podra conferir, ceder, ni transferir los derechos y obligaciones que a su cargo se deriven del presente
Contrato, en forma parcial ni total, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso debera contar con el consentimiento por
escrito de “LA CONTRATANTE”, ‘

DECIMA SEGUNDA. - DE LAS RELACIONES LABORALES.

“EL PROVEEDOR" acepta y reconoce expresamente que el personal que haya contratado o contrate para la entrega de los bienes
amparados por el presente contrato, dependeran tnica y exclusivamente de “EL PROVEEDOR”, sin que se establezca ningln
vinculo entre dicho personal y “LA CONTRATANTE”, quedando en consecuencia a cargo de “EL PROVEEDOR” todas las
obligaciones patronales derivadas de las disposiciones y ordenamientos legales aplicables, provenientes de la utilizacion de dicho
personal, por lo que se obliga a sacar en paz y a salvo a “LA CONTRATANTE" de cualquier reclamacion que pudiera surgir por
conflicto o motivo de caracter laboral, a quien por tal motivo no se le considerara patron sustituto. De igual forma, “LAS PARTES”

. aceptan y reconocen que “LA CONTRATANTE” no tendra ninguna relacion de caracter civil, laboral o de cualquier indole con los
empleados contratados por “EL PROVEEDOR” para la entrega de los bienes objeto del presente contrato.

DECIMA TERCERA. - CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ninguna de “LAS PARTES” sera responsable de cualquier retraso o incumplimiento de este contrato, que resulte de caso fortuito
o fuerza mayor. Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor, aquellos hechos o acontecimientos ajenos a la voluntad de cualquiera
de las partes, siempre y cuando no se haya dado causa o contribuido a ellos.

La falta de prevision, o por negligencia o impericia técnica de “EL PROVEEDOR', que le impida el cabal cumplimiento de las

obligaciones del presente contrato, no se considerara caso fortuito o fuerza mayor.
DECIMA CUARTA. - DE LOS TITULOS DE LAS CLAUSULAS.

“L AS PARTES” aceptan y reconocen que los titulos de las clausulas que aparecen en el presente Contrato son exclusivamente
para facilitar su lectura y manejo, por lo que no se considera que definan, limitan o describan el contenido de las mismas y, en

consecuencia, en nada trascienden a su contenido, ni deberan de ser tomadas en consideracion para su interpretacion.

DECIMA QUINTA. -DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.
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“EL PROVEEDOR” se obliga con “LA CONTRATANTE”, a responder personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que
pudiera causar a “LA CONTRATANTE”, o a terceros, si con motivo de la prestacion de los servicios contratados viola derechos
de autor, patentes y/o marcas registradas, de terceros u otro derecho inherentes a la propiedad intelectual, en tal virtud, “EL
PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion
administrativa y/o delito, establecidos en la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley Federal de Proteccion de la Propiedad
Industrial.

~ En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “LA CONTRATANTE”, por cualquiera de las causas antes
mencionadas, la tinica obligacion de ésta sera la de dar aviso en el domicilio previsto en este insirumento a “EL PROVEEDOR”
para que éste, utilizando los medios correspondientes al caso, saque en paz y a salvo a “LA CONTRATANTE" de cualquier

controversia, liberandole de toda responsabilidad de carécter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole.

DECIMA SEXTA. - DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA.

En caso de incumplimiento del presente Contrato por causas imputables a “EL PROVEEDOR”, “LA CONTRATANTE", por
. conducto de “EL ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR” podr iniciar el procedimiento de rescision administrativa, con fundamento

en lo dispuesto por los articulos 122, 123 y 125 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal

y Municipal, y de forma unilateral, sin necesidad de declaracion judicial y sin responsabilidad para éste, cuando concurran los

siguientes casos:

I Si“EL PROVEEDOR” no inicia la entrega de los bienes objeto del presente Contrato en la fecha pactada;

Il.  Si“EL PROVEEDOR”, no suministra objeto de este Contrato en las especificaciones técnicas, condiciones, términos

y caracteristicas pactados en el mismo;
IIl.  Si“EL PROVEEDOR” suspende la entrega de los bienes objeto del presente Contrato;
IV. Si“EL PROVEEDOR" es declarado sujeto a concurso mercantil o en estado de quiebra;
V.  En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR” a cualquiera de las obligaciones derivadas del presente Contrato;

VI. Cuando “EL PROVEEDOR” no otorgue a “LA CONTRATANTE” los documentos entregables que correspondan a los

bienes objeto del presente Contrato; y
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VIl Si“EL PROVEEDOR?” incurre en falsedad total o parcial respecto de la informacion proporcionada para la celebracion
del presente Contrato.

Para rescindir administrativamente el contrato por causas imputables a “EL PROVEEDOR”, se debera cumplir con el
procedimiento a que se refiere el articulo 122 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y

Municipal en los siguientes términos:

1. A partir del dia siguiente a aquel en que se tenga conocimiento del incumplimiento, se comunicaran por escrito a “EL
PROVEEDOR", los hechos constitutivos de la infraccion, para que, en un término de tres dias habiles, contados a
partir del siguiente a aquel en que se realizo la nofificacion, exponga lo que a su derecho e interés convenga, sefiale

domicilio para recibir notificaciones y ofrezca, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

2. Transcurrido el término a que se refiere el numeral anterior, haya o no comparecido “EL PROVEEDOR”, “LA
CONTRATANTE”, dentro del término de quince dias habiles, emitira una resolucion debidamente fundada y motivada,

por la que determine lo procedente después de haber considerado los argumentos y pruebas que se hubieren hecho

. valer; y

3. Laresolucion que se emita debera ser comunicada en forma personal a “EL PROVEEDOR”, en el domicilio que haya
sefialado o, a falta de éste, en el que hubiere sefialado en el presente Contrato, dentro de los cinco dias habiles

siguientes a la fecha en que se hubiere emitido la resolucion.

“LA CONTRATANTE” podra optar entre demandar el cumplimiento del Contrato, o declarar la rescision administrativa del mismo;
asimismo, “EL PROVEEDOR” conviene en pagar los dafios y perjuicios a que hubiere

lugar, para lo cual “LA CONTRATANTE” debera acreditar de manera fehaciente los mismos.

En el caso de que sea “EL PROVEEDOR” quien pretenda dar por rescindido este Contrato por causas de incumplimiento
imputables a “LA CONTRATANTE”, debera obtener declaracion judicial favorable.

DECIMA SEPTIMA. - DE LAS PENAS CONVENCIONALES.

“ A CONTRATANTE” tendra la facultad de verificar, ya sea mediante personal adscrito al mismo o a través de terceros

designados por &I, si los bienes pactados en el presente Contrato, se estan suministrando por parte de “EL PROVEEDOR?” en los
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términos acordados; “LA CONTRATANTE” podra optar, en lugar de rescindir el presente contrato, por aplicar penas
convencionales de conformidad con lo previsto por el articulo 110 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Piblico Estatal y Municipal, en caso de determinar que existen los siguientes eventos:

Las penas convencionales se aplicaran por causas imputadas al licitante adjudicado, cuando existan retrasos en el inicio de la

prestacion de los bienes conforme a:

El 0.5% por el monto correspondiente a los bienes no iniciados o prestados del contrato (sin incluir I.V.A.) y por cada dia natural

de retraso, a partir del dia siguiente, posterior a la fecha pactada para el inicio de la ejecucion de los bienes;
El 0.5% por el monto correspondiente a los bienes diferentes al solicitado en la descripcion de la partida (sin incluir 1.V.A.)

Seran deducidos a través de cheque certificado, de caja, nota de Crédito o Transferencia Bancaria. Dicho documento debera estar
a nombre del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo, Puebla, y deberé ser presentado previamente a la entrega de la

facturacion.

. La Contratante podra rescindir el contrato, total o parcialmente, segtin sea el caso, haciendo efectiva la poliza de garantia y podra

adjudicar el contrato al sequndo lugar.

En caso de que la Contratante autorice una prérroga, por causas imputables al licitante adjudicado, durante la misma, se aplicara

la sancién establecida en este punto por cada dia de prérroga.

En ningun caso el monto de las penas convencionales sera superior, en su conjunto, al monto total de la garantia de cumplimiento

del contrato.
DECIMA OCTAVA. - DE LA SUSPENSION.

“LA CONTRATANTE” podra suspender total o parcialmente y en forma temporal la vigencia del presente Contrato, en términos
de lo previsto por el articulo 121 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal,
cuando exista causa justificada, debiendo hacerlo del conocimiento por escrito de “EL PROVEEDOR", una vez que se haya
definido la suspension, la vigencia no podra ser modificada ni prorrogada por tiempo indefinido.

DECIMA NOVENA. - DE LA TERMINACION ANTICIPADA.
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“LA CONTRATANTE", podra terminar en forma anticipada el presente Contrato, de acuerdo con el articulo 124 de la Ley de

Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal y Municipal, en los siguientes casos:
I.  Cuando concurran razones de interés general;

IIl. En caso de existir causas justificadas, que extingan la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente
confratados o hagan imposible la continuacion de la vigencia del mismo, y se demuestre que, en caso contrario, se

causaria un dafio o perjuicio grave al Estado; y
IIl. Cuando no sea posible determinar la temporalidad de la suspension a que se refiere la Clausula anterior.
VIGESIMA. - DE LA CONFIDENCIALIDAD.

“EL. PROVEEDOR" acepta y reconoce que toda la informacion, datos o documentacion, que le sea proporcionada por “LA
CONTRATANTE ”, asi como aquella a la que llegase a tener acceso con motivo del presente Instrumento juridico, sera
considerada como confidencial, por lo que se obliga a mantener absoluta discrecion y confidencialidad respecto de cualquier tipo
. de informacion, datos o documentacion, asi como a obligar a sus trabajadores y/o empleados a mantener en los mismos términos
de discrecion tales aspectos confidenciales y a no revelar a terceros el secreto profesional, la informacion comercial referente a
los productos, marcas, patentes y/o secreto industrial de los que tengan o lleguen a tener conocimiento con motivo de la celebracion
del presente instrumento; datos personales; informacion patrimonial o de operacion; misma que se considerara como confidencial
en términos de lo dispuesto por los articulos 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 7 fraccion

XVII, 11y 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla.
El manejo de la informacion confidencial incluye para “EL PROVEEDOR”, de manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

I, Laobligacion de no divulgar la informacion confidencial a terceras personas sin el consentimiento por escrito de “LA
CONTRATANTE”; '

Il.  La obligacién de no usar la informacion confidencial para beneficio propio o de terceras personas, debiendo “EL

PROVEEDOR?” utilizarla exclusivamente con el propésito de cumplir con el presente instrumento juridico, y

lll.  Laobligacién de no llevar a cabo ninguna accion que pueda llegar a comprometer o poner en riesgo la informacion,

datos o documentacion, que le sea proporcionada por los trabajadores o por “LA CONTRATANTE".

.ar‘;\ __ Palacio Municipal

D - |
<’:\{{ % (©) 2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
;A,r C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla _
R Pagina 59 de 6
ESze & 0122228513 62
AP

&> www.cuautlancingo.gob.mx



CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

GOBIERNO
I MUNICIPAL

{ragicion
(e g

El incumplimiento a lo dispuesto en la presente Clausula por “EL PROVEEDOR?”, daré lugar a la rescision inmediata del presente
instrumento juridico; en el entendido de que los representantes legales, empleados, asesores y/o prestadores de servicios de “EL
"PROVEEDOR” (nicamente podran hacer uso de la informacion contenida en este instrumento juridico para el cumplimiento de
sus funciones o deberes de distinta indole, sin que ello se entienda como una violacion a la confidencialidad materia de esta

clausula.

Para efectos de |a presente clausula, se considerara como informacion confidencial, toda aquella documentacion e informacion de
carécter industrial, comercial, operativa, contable, legal, financiera, corporativa, de mercadotecnia, de ventas, métodos, procesos,
formas de distribucion, comercializacion, formulas, técnicas, productos, maquinarias, mejoras, disefios, descubrimientos, estudios,
compilaciones, programas de software, hardware, folletos, graficas, o cualquier ofro tipo de informacin, propiedad de “LA
CONTRATANTE” a la que tenga acceso “EL PROVEEDOR”, misma que podra constar en documentos, formulas, cintas
magnéticas, documentos impresos, medios electronicos de cualquier tipo, programas de computadora, diskettes, discos
magnéticos, peliculas o cualquier otro material o instrumentos similares que retengan informacion técnica, financiera, de

mercadotecnia, de analisis, compilaciones, estudios, graficas, informacion contable, legal o de cualquier otro tipo.
VIGESIMA PRIMERA. - DE LAS MODIFICACIONES.

Las modificaciones que en su caso “LAS PARTES" acuerden, deberan efectuarse atendiendo a lo dispuesto en los articulos 111,
112y 113 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.
VIGESIMA SEGUNDA. - DE LOS IMPUESTOS Y DERECHOS.

“LAS PARTES” seran responsables del pago de los impuestos y derechos que legaimente les corresponda, asi como del

cumplimiento de las demés obligaciones que establezcan las disposiciones legales que les resulten aplicables.

VIGESIMA TERCERA. - DE LA LEGISLACION APLICABLE.

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la ejecucion del presente Contrato, a todas y cada una de las clausulas
que lo integran, asi como a los términos, lineamientos, procedimientos y requisitos que establecen la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, en lo no previsto por dicha ley se aplicara de manera supletoria
lo establecido en el Cadigo demas disposiciones legales aplicables.

VIGESIMA CUARTA. - DE LA JURISDICCION Y TRIBUNALES COMPETENTES.

Para la interpretacion y cumplimiento del presente Contrato, “LAS PARTES” se someten expresamente a la jurisdiccion y
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competencia de los Tribunales del Distrito Judicial de Cuautlancingo, Puebla, por lo tanto, renuncian al fuero y jurisdiccion que

pudiera corresponderles en razén de su domicilio presente o futuro, o por cualquier otra causa.
VIGESIMA QUINTA. - DOMICILIOS.

- “LAS PARTES” sefialan como sus domicilios convencionales para todos los efectos legales a que haya lugar y que se relacionan
en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacion judicial o extrajudicial,
- emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dicho domicilio se practique, ser enteramente valida, al tenor de lo dispuesto

por el articulo 180 del Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla.

LEIDO POR LAS PARTES QUE EN EL INTERVIENEN Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, SE FIRMA
EL PRESENTE CONTRATO EN TRES TANTOS, QUEDANDO UN JUEGO EN CADA UNA DE LAS PARTES Y EL TERCERO
PARA EL ARCHIVO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, AL MARGEN Y AL CALCE, EN LA CIUDAD DE CUAUTLANCINGO,

ESTADO DE PUEBLA, -~ DE =------=-==- DE 2024.
. “LA CONTRATANTE” “EL PROVEEDOR”
C. c
“ASISTEN”
C.
TESORERO MUNICIPAL C.
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DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

f‘EL ADMINSITRADOR”

LAS FIRMAS Y RUBRICAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL CONTRATO NUMERO CMADC-000-2025 RELATIVO AL “ -eereveseenee
" CELEBRADO POR EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO Y POR LA
PERSONA MORAL DENOMINADA * ", DE FECHA ---- DE --------- DE 2025.
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