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EXPERIENCIA PROFESIONAL.

H. Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, Direccion de Recursos Materiales (2023-
2025) Responsable de Procedimientos de Adjudicacion

. Integraciéon y Actualizacién de los diferentes procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que requiere el H. Ayuntamiento de Atlixco, Puebla, bajo
los términos de lo establecido en la Ley de la materia.

o Revision detallada de la documentacion proporcionada por los Licitantes en
los procedimientos de adjudicacion que celebra el H. Ayuntamiento.

o Redaccion de Dictamenes de Excepcion para la ejecucién de procedimientos
de excepciodn a la licitacion publica.

o Analizar la viabilidad de los procedimientos de adquisicién al margen de lo
establecido en la Ley de Egresos vigente

o Capacitacion de analistas en materia de Adquisiciones del Sector Publico.

o Elaboracién de Contratos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, del Sector Publico.

. Contestacion de Auditorias en materia de Adquisiciones del Sector Publico,

tanto de la Contraloria Municipal, como de la Auditoria Superior del Estado, asi como
de la Federacioén.

o Estudiary analizar potenciales responsabilidades administrativas y riesgos
para la persona titular de la Direccion.
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H. Ayuntamiento de Tepeaca, Puebla, Direccion de Recursos Materiales (2023-
2024) Responsable de Procedimientos de Adjudicacion

o Integracion y Actualizacién de los diferentes procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que requiere el H. Ayuntamiento de Tepeaca, Puebla, bajo
los términos de lo establecido en la Ley de la materia.

o Revision detallada de la documentacion proporcionada por los Licitantes en
los procedimientos de adjudicacidon que celebra el H. Ayuntamiento.

. Redaccidon de Dictdamenes de Excepcion para la ejecucidn de procedimientos
de excepcién a la licitacion publica.

o Capacitacion de analistas en materia de Adquisiciones del Sector Publico.

o Elaboracién de Contratos en materia de Adquisiciones, Arrendamientosy
Servicios, del Sector Publico.

o Contestacién de Auditorias en materia de Adquisiciones del Sector Publico,

tanto de la Contraloria Municipal, como de la Auditoria Superior del Estado, asi como
de la Federacién.

Direccién General CONALEP (2022)

Auxiliar de Recursos Materiales y Servicios Generales, Infraestructuray
Mantenimiento.

. Trabajo diario con proveedores de servicios, seguimiento y atencién a
peticiones de los planteles pertenecientes al CONALEP, elaboracion de oficios, manual
de procedimientos, actualizacidn de inventarios, gestoria, requerimientos de servicios,
reportes de controles varios y supervision de actividades del area de limpieza,
papeleriay vigilancia a través del proceso de adjudicaciones.

Secretaria del H. Ayuntamiento del Edo de Puebla.
Analista Administrativo (2009-2014)

o Analisis juridico, asesoria legal y administrativa, atencidon a ciudadanos y
lideres de mercados de apoyo, elaboracion de reportes, balances e informes y oficios.
Asi como constancias y pase de caja.

o Revision de proyectos de escrituras, integracion de expedientes, inspecciones
de campo, verificacién de escrituras y planos topograficos, asistencia administrativa
en comparecenciasy recopilacion de informacion.



